
АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВО-ЧЕПЕЦКОГО РАЙОНАКИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.09.2022 № 138
г. Кирово-Чепецк

Об утверждении административного регламентапредоставления муниципальной услуги«Предоставление земельных участков, расположенных натерритории муниципального образования, в собственность бесплатно»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общихпринципах организации местного самоуправления в РоссийскойФедерации», Земельным кодексом Российской Федерации, постановлениемадминистрации Кирово-Чепецкого района от 30.12.2011 № 1800«Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг»(с изменениями, внесенными постановлением администрации Кирово-Чепецкого района от 06.12.2012 № 1707), а также в целях обеспеченияоткрытости и доступности сведений об услугах, предоставляемыхадминистрацией Кирово-Чепецкого района, администрация Кирово-Чепецкого района ПОСТАНОВЛЯЕТ:1. Утвердить Административный регламент предоставлениямуниципальной услуги «Предоставление земельных участков,расположенных на территории муниципального образования, всобственность бесплатно», согласно приложению.2. Признать утратившими силу постановления администрацииКирово-Чепецкого района:2.1. От 05.02.2019 № 28 «Об утверждении административногорегламента предоставления муниципальной услуги «Предоставлениеземельных участков, расположенных на территории муниципальногообразования, в собственность бесплатно».2.2. От 12.07.2019 № 127 «О внесении изменений в постановлениеадминистрации Кирово-Чепецкого района от 05.02.2019 № 28».
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3. Постановление опубликовать в Сборнике основных нормативныхправовых актов органов местного самоуправления Кирово-Чепецкого районаи разместить на официальном сайте Кирово-Чепецкого районаwww.admkchr.ru.

Глава Кирово-Чепецкого районаКировской области С.В. Елькин

Приложение
УТВЕРЖДЕНпостановлением администрацииКирово-Чепецкого районаКировской областиот 09.09.2022 № 138

Административный регламентпредоставления муниципальной услуги«Предоставление земельных участков, расположенных на территориимуниципального образования, в собственность бесплатно»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальнойуслуги «Предоставление земельных участков, расположенных на территориимуниципального образования, в собственность бесплатно» (далее -Административный регламент) определяет круг заявителей, стандартпредоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и срокивыполнения административных процедур, требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполнения административныхпроцедур в электронной форме и особенности выполненияадминистративных процедур в многофункциональном центре, формыконтроля за исполнением Административного регламента, досудебный(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лицаоргана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального
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служащего при осуществлении полномочий по предоставлениюмуниципальной услуги.Основные понятия в настоящем регламенте используются в том жезначении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг» (далее - Закон № 210-ФЗ) и иных нормативныхправовых актах Российской Федерации и Кировской области.1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являютсяфизические или юридические лица (за исключением государственныхорганов и их территориальных органов, органов государственныхвнебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местногосамоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся ворган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации,указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Закона № 210-ФЗ, или вмногофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг с запросом о предоставлении муниципальной услуги, втом числе в порядке, установленном статьей 15.1 Закона № 210-ФЗ,выраженным в письменной или электронной форме.1.3. Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги.1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросампредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе наофициальном сайте администрации Кирово-Чепецкого района, а также наЕдином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее -Единый портал).1.3.1.1. При личном обращении заявителя, а также обращении вписьменной (электронной) форме специалист, ответственный запредоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителюинформацию о порядке предоставления муниципальной услуги.1.3.1.2. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнениямуниципальной услуги при помощи телефона или посредством личногопосещения в соответствии с установленными часами приема органа,предоставляющего муниципальную услугу.1.3.1.3. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальнойуслуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационныйномер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе
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(в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнениямуниципальной услуги находится представленное им заявление.1.3.1.4. В случае подачи заявления в форме электронного документа сиспользованием Единого портала или Портала государственных имуниципальных услуг Кировской области (далее - Региональный портал)информирование о ходе предоставления муниципальной услугиосуществляется путем отображения актуальной информации о текущемсостоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в «Личном кабинетепользователя».1.3.1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услугипредоставляется бесплатно.1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получениясправочной информации, в том числе на стендах в местах предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, и вмногофункциональном центре.1.3.2.1. Информацию о месте нахождения и графике работы, контактныхтелефонах, адресах электронной почты, официальном сайте администрации,о многофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) можнополучить:на официальном сайте администрации Кирово-Чепецкого района винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сетьИнтернет);на Региональном портале;на Едином портале;на информационных стендах в администрации Кирово-Чепецкогорайона;при личном обращении заявителя;при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;по телефону.1.3.3. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестрмуниципальных услуг муниципального образования Кирово-Чепецкиймуниципальный район Кировской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных
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участков, расположенных на территории муниципального образования, всобственность бесплатно» (далее - муниципальная услуга).2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрациеймуниципального образования Кирово-Чепецкий муниципальный районКировской области (далее - Администрация) в лице управлениястроительства и земельно-имущественных отношений (далее – Управление).2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов иисточников официального опубликования размещен на сайте Администрациии на Едином портале.2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являетсяиздание муниципального правового акта:о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;об отказе в предоставлении земельного участка в собственностьбесплатно.2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.2.5.1. Документы, которые заявитель должен предоставитьсамостоятельно:заявление (приложение № 1 к настоящему Административномурегламенту);копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей),являющегося физическим лицом, либо личность представителя физическогоили юридического лица;документ, подтверждающий полномочия представителя действовать отимени заявителя, - доверенность, оформленную в соответствии сзаконодательством Российской Федерации. Доверенность в обязательномпорядке должна содержать наименование, дату выдачи доверенности,паспортные данные доверителя, подпись и расшифровку подписидоверенного лица, полномочие на подачу заявления;надлежащим образом заверенные копии документов, удостоверяющих(устанавливающих) право заявителя на испрашиваемый земельный участок,если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (далее -ЕГРН) (при наличии соответствующих прав на земельный участок), - вслучае, установленном подпунктом 2 статьи 39.5 Земельного кодексаРоссийской Федерации;надлежащим образом заверенные копии документов, удостоверяющих(устанавливающих) право заявителя на здание, сооружение, если право на
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такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, - в случае,установленном подпунктом 2 статьи 39.5 Земельного кодекса РоссийскойФедерации;сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий,сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, суказанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресныхориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем правезаявителю, - в случае, установленном подпунктом 2 статьи 39.5 Земельногокодекса Российской Федерации;решение органа некоммерческой организации о приобретенииземельного участка, образованного в соответствии с проектом межеваниятерритории и являющегося земельным участком общего назначения,расположенным в границах территории ведения гражданами садоводства илиогородничества для собственных нужд, в общую долевую собственностьлицам, являющимся собственниками земельных участков, расположенных вграницах такой территории, пропорционально площади этих участков - вслучае, установленном подпунктом 3 статьи 39.5 Земельного кодексаРоссийской Федерации;документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческойорганизации, - в случае, установленном подпунктом 3 статьи 39.5 Земельногокодекса Российской Федерации;приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовойдоговор (контракт) - в случае, установленном подпунктом 5 статьи 39.5Земельного кодекса Российской Федерации;документы, подтверждающие право на приобретение земельногоучастка, установленные законодательством Российской Федерации илизаконом Кировской области, - в случае, установленном подпунктом 7 статьи39.5 Земельного кодекса Российской Федерации;документы, подтверждающие право на приобретение земельногоучастка, установленные законом Кировской области, - в случае,установленном подпунктом 8 статьи 39.5 Земельного кодекса РоссийскойФедерации;надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документово государственной регистрации юридического лица в соответствии сзаконодательством иностранного государства - в случае, если заявителемявляется иностранное юридическое лицо.2.5.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
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государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся враспоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органовместного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправепредставить самостоятельно:кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного наиспрашиваемом земельном участке;выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок (заисключением случаев образования земельных участков, государственнаясобственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии вЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанныйземельный участок;выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок ирасположенные на нем объекты недвижимого имущества либо уведомлениеоб отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;утвержденный проект планировки и утвержденный проект межеваниятерритории;утвержденный проект межевания территории;проект организации и застройки территории некоммерческогообъединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межеваниятерритории);выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее- ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем;выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которойявляется гражданин.В случае непредставления этих документов заявителем документызапрашиваются в рамках межведомственного информационноговзаимодействия.2.5.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальнойуслуги, могут быть направлены в форме электронного документа сиспользованием Единого портала или Регионального портала. В этом случаедокументы подписываются электронной подписью в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.5.1настоящего административного регламента, направляются (подаются) вАдминистрацию в электронной форме путем заполнения соответствующейформы запроса через личный кабинет на Единый портал государственныхуслуг (далее - ЕПГУ).
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При направлении заявления посредством ЕПГУ сведения из документа,удостоверяющего личность заявителя или его представителя, проверяютсяпри подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации иаутентификации (далее — ЕСИА).2.5.4. При предоставлении муниципальной услуги Администрация невправе требовать от заявителя:представления документов или информации либо осуществлениядействий, представление или осуществление которых не предусмотренонормативными правовыми актами, регулирующими отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;представления документов и информации, которые в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актаминаходятся в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или)органам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении государственных или муниципальных услуг, заисключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Закона № 210-ФЗ;осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дляполучения муниципальных услуг и связанных с обращением в иныегосударственные органы, органы местного самоуправления, организации, заисключением получения услуг и получения документов и информации,предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных вперечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона № 210-ФЗ,представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключениемследующих случаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявления о предоставлении муниципальной услуги;наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги идокументах, поданных заявителем после первоначального отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либов предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленныйранее комплект документов;истечение срока действия документов или изменение информации после
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первоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги;выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностноголица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальногослужащего, работника многофункционального центра, при первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чемв письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющегомуниципальную услугу, руководителя многофункционального центра припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а такжеприносятся извинения за доставленные неудобства.2.6. Заявитель дополнительно представляет документы,подтверждающие наличие согласия иных лиц или их законныхпредставителей, сведения по которым необходимы для предоставлениязаявителю муниципальной услуги, на обработку персональных данных, атакже полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или ихзаконных представителей при передаче персональных данных в орган илиорганизацию (приложение № 3 к настоящему Административномурегламенту). Указанные документы могут быть представлены, в том числе вформе электронного документа.2.7. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги – отсутствуют.2.8. Основания для отказа в приеме документов:2.8.1. В письменном заявлении не указаны фамилия гражданина,наименование юридического лица, направившего обращение, и адрес, покоторому должен быть направлен ответ.2.8.2. Текст письменного заявления не поддается прочтению.2.8.3. Представление заявления не уполномоченным лицом.Основания для приостановления предоставления муниципальной услугине установлены.2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги:2.9.1. С заявлением о предоставлении земельного участка обратилосьлицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет правана приобретение земельного участка без проведения торгов.
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2.9.2. Несоответствие документов требованиям пункта 2.5.1 настоящегоАдминистративного регламента.2.9.3. Умышленное предоставление заявителем неверных сведений.2.9.4. Предоставление не полного пакета документов для предоставлениямуниципальной услуги.2.9.5. Текст заявления не поддается прочтению.2.9.6. Документы имеют серьезные повреждения, наличие которых непозволяет однозначно истолковать их содержание.2.9.7. Представленные электронные образы документов не позволяют вполном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизитыдокумента.2.9.8. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги идокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вэлектронной форме с нарушением установленных требований.2.10. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальнойуслуги.Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатнойоснове.2.11. Срок предоставления муниципальной услуги.2.11.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги недолжен превышать 30 дней со дня поступления заявления.2.11.2. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлениимуниципальной услуги и при получении результата предоставлениямуниципальной услуги не должен превышать 15 минут.2.11.3. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлениимуниципальной услуги.Заявление, представленное в письменной форме, регистрируется вустановленном порядке в день поступления (если документы поступили до15-00). Если документы поступили после 15-00, то их регистрацияосуществляется на следующий рабочий день.Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, втом числе через официальный сайт Администрации, Единый портал илиРегиональный портал, подлежит обязательной регистрации в течение 1рабочего дня с момента поступления его в Администрацию.2.12. Требования к помещениям для предоставления муниципальнойуслуги.2.12.1. Помещения для предоставления муниципальной услугиоснащаются залами ожидания, местами заполнения запросов,
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информирования, приема заявителей.2.12.2. Залы ожидания и места для заполнения запросов опредоставлении услуги должны соответствовать комфортным условиям длязаявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц.В залах ожидания и местах для заполнения запросов о предоставлениимуниципальной услуги размещается визуальная, текстовая и мультимедийнаяинформация о порядке предоставления такой услуги.2.12.3. Места для информирования должны быть оборудованыинформационными стендами, содержащими следующую информацию:часы приема, контактные телефоны, адрес официального сайтаАдминистрации в сети Интернет, адреса электронной почты;образцы заявлений и перечни документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальнойуслуги в текстовом виде.2.12.4. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны бытьоборудованы информационными табличками с указанием:номера кабинета (кабинки);фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего приемзаявителей;дней и часов приема, времени перерыва на обед.2.12.5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудованоперсональным компьютером с возможностью доступа к необходимыминформационным базам данных и печатающим устройством (принтером).2.12.6. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечиваетбеспрепятственный доступ инвалидов к получению муниципальной услуги всоответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ«О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».2.13. Порядок получения консультаций по вопросам предоставлениямуниципальной услуги указан в пункте 1.3.1 подраздела 1.3 раздела 1настоящего Административного регламента.2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:наличие различных каналов получения информации о порядкеполучения муниципальной услуги и ходе ее предоставления; возможностьполучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в томчисле с использованием информационно-коммуникационных технологий;обеспечение для заявителя возможности подать заявление о
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предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, втом числе с использованием Единого портала, Регионального портала;обеспечение доступности инвалидов к получению муниципальнойуслуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ«О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;возможность либо невозможность получения муниципальной услуги вмногофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса опредоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг вмногофункциональных центрах предоставления государственных имуниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона(комплексный запрос).2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;отсутствие поданных в установленном порядке или признанныхобоснованными жалоб на решения или действия (бездействие)Администрации, ее должностных лиц либо муниципальных служащих,принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;осуществление взаимодействия заявителя с должностными лицамиАдминистрации при предоставлении муниципальной услуги два раза: припредставлении заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги (в случае непосредственного обращения вАдминистрацию), а также при получении результата предоставлениямуниципальной услуги.2.14.3. Получение муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу невозможно.2.15. Требования, учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в электронной форме и в многофункциональномцентре.2.15.1. Особенности предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре.В случае обращения заявителя (представителя заявителя) вмногофункциональный центр документы на предоставление муниципальнойуслуги направляются в Администрацию в порядке, предусмотренномсоглашением, заключенным между многофункциональным центром иАдминистрацией.Муниципальная услуга оказывается в КОГАУ «Многофункциональныйцентр предоставления государственных и муниципальных услуг» во всех его
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территориальных отделах по адресам, указанным на официальном сайтемоидокументы43.рф в разделе «Контакты» и на официальном сайтемуниципального образования Кирово-Чепецкий муниципальный районКировской области.2.15.2. Особенности предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме:получение информации о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги в сети Интернет, в том числе на официальном сайтеАдминистрации, на Едином портале, Региональном портале;получение и копирование формы заявления, необходимого дляполучения муниципальной услуги в электронной форме, в сети Интернет, втом числе на официальном сайте Администрации, на Едином портале,Региональном портале;представление заявления в электронной форме с использованием сетиИнтернет, в том числе Единого портала, Регионального портала через«Личный кабинет пользователя»;осуществление с использованием Единого портала, Региональногопортала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через«Личный кабинет пользователя».Перечень видов электронной подписи, которые допускаются киспользованию при обращении за получением муниципальной услуги,оказываемой с применением усиленной квалифицированной электроннойподписи:для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленнаяквалифицированная подпись;для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись.

3. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядкуих выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур (действий) в электронной форме,а также особенности выполнения административных процедурв многофункциональных центрах
3.1. Описание последовательности действий при предоставлениимуниципальной услуги.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:прием и регистрация заявления и представленных документов;
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направление межведомственных запросов;рассмотрение заявления и представленных документов и принятиерешения о продаже земельного участка, расположенного на территориимуниципального образования, без проведения торгов либо об отказе впродаже земельного участка, расположенного на территориимуниципального образования, без проведения торгов;регистрация и выдача документов заявителю (представителю заявителя).Перечень административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальной услуги в электронной форме:прием и регистрация заявления и представленных документов;направление межведомственных запросов;рассмотрение заявления и представленных документов и принятиерешения о продаже земельного участка, расположенного на территориимуниципального образования, без проведения торгов либо об отказе впродаже земельного участка, расположенного на территориимуниципального образования, без проведения торгов;регистрация и выдача документов заявителю (представителю заявителя).Перечень процедур (действий), выполняемых многофункциональнымцентром:прием и регистрация заявления и представленных документов;выдача документов.3.2. Описание последовательности административных действий приприеме и регистрации заявления и представленных документов.Основанием для начала административной процедуры являетсяобращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами,необходимыми для предоставления муниципальной услуги, вмногофункциональный центр либо Администрацию.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, вустановленном порядке регистрирует поступившие документы и направляетих на рассмотрение.Результатом выполнения административной процедуры являетсярегистрация поступивших документов и их направление на рассмотрение.Срок выполнения административной процедуры не может превышать 2рабочих дня с момента приема заявления.3.3. Описание последовательности административных действий принаправлении межведомственных запросов.Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление зарегистрированного в установленном порядке заявления
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специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, всоответствии с установленным порядком межведомственноговзаимодействия осуществляет подготовку и направление межведомственныхзапросов о представлении документов и сведений, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, если указанные документы исведения не были представлены заявителем по собственной инициативе.Результатом выполнения административной процедуры являетсяпоступление запрошенных документов (сведений, содержащихся в них) враспоряжение Администрации либо информации об отсутствиизапрошенных документов в распоряжении государственных органов, органовместного самоуправления, а также подведомственных таким органаморганизаций.Срок выполнения административной процедуры не может превышать 3дня с момента поступления зарегистрированного заявления.3.4. Описание последовательности действий при рассмотрениизаявления и представленных документов и принятии решения опредоставлении земельного участка, расположенного на территориимуниципального образования, в собственность бесплатно либо об отказе впредоставлении земельного участка, расположенного на территориимуниципального образования, в собственность бесплатно.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление по межведомственным запросам зарегистрированных вустановленном порядке документов специалисту, ответственному запредоставление муниципальной услуги.3.4.2. По результатам анализа полученных документов специалист,ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличиеоснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных вподразделе 2.8 настоящего Административного регламента.3.4.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 настоящегоАдминистративного регламента, специалист, ответственный запредоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовкуписьменного ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги.3.4.4. В случае отсутствия вышеуказанных оснований для отказа впредоставлении муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8настоящего Административного регламента, специалист, ответственный запредоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта
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акта администрации о предоставлении земельного участка в собственностьбесплатно и направляет на согласование и утверждение в соответствии сустановленным порядком.3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры являетсяпринятие Администрацией проекта акта о предоставлении земельногоучастка, расположенного на территории муниципального образования, всобственность бесплатно либо об отказе в предоставлении земельногоучастка, расположенного на территории муниципального образования, всобственность бесплатно.3.4.6. Срок выполнения действий не может превышать 23 дня с моментапоступления зарегистрированного заявления в Администрацию.3.5. Описание последовательности административных действий прирегистрации и выдаче документов заявителю (представителю заявителя).Акт администрации о предоставлении земельного участка, либописьменный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги послеподписи уполномоченного должностного лица направляется на регистрациюс последующей выдачей (направлением) заявителю (представителюзаявителя).Срок выполнения административной процедуры не может превышать 2дня с момента подписания уполномоченным должностным лицом результатапредоставления муниципальной услуги.3.6. Порядок осуществления административных процедур (действий) вэлектронной форме, в том числе с использованием Единого портала илиРегионального портала.Информация о муниципальной услуге размещается на Едином порталеили Региональном портале.В электронной форме уведомление о приеме заявления напредоставление муниципальной услуги и необходимых для еепредоставления документов, информация о ходе выполнения запроса опредоставлении муниципальной услуги, о результате предоставлениямуниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинетпользователя» Единого портала или Регионального портала.3.6.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрациизаявления и представленных документов.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме является поступление в Администрацию электронногозапроса на предоставление муниципальной услуги из Единого портала илиРегионального портала.
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3.6.2. Описание последовательности действий при формировании инаправлении межведомственных запросов.Взаимодействие органов местного самоуправления и организаций,участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется всоответствии с подразделом 3.3 раздела 3 настоящего Административногорегламента.3.6.3. Последовательность действий при рассмотрении заявления ипредставленных документов и принятии решения о предоставленииземельного участка, расположенного на территории муниципальногообразования, в собственность бесплатно аналогична последовательности,указанной в подразделе 3.4 раздела 3 настоящего Административногорегламента.3.6.4. Описание последовательности действий при регистрации и выдачедокументов заявителю.Акт администрации о предоставлении земельного участка, либописьменный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги послеподписи уполномоченного должностного лица направляется на регистрациюс последующей выдачей (направлением) заявителю (представителюзаявителя).В случае представления документов через Единый портал илиРегиональный портал результат предоставления муниципальной услугинаправляется заявителю в «Личный кабинет пользователя» Единого порталаили Регионального портала.Срок выполнения административной процедуры не может превышать 2дней с момента подписания уполномоченным должностным лицомрезультата предоставления муниципальной услуги.Сроки выполнения административных процедур, предусмотренныенастоящим Административным регламентом, распространяются в том числена сроки предоставления муниципальных услуг в электронной форме.3.7. Описание административных процедур (действий), выполняемыхмногофункциональными центрами.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальнойуслуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса опредоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным спредоставлением муниципальной услуги, а также консультированиезаявителей о порядке предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре осуществляется при личном обращениизаявителя в многофункциональный центр либо по телефону
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многофункционального центра.3.7.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрациизаявления и представленных документов.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги являетсяпоступление в многофункциональный центр заявления с документами ипредъявление:документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:регистрирует в установленном порядке поступившие документы;оформляет уведомление о приеме документов и передает его заявителю;направляет заявление на предоставление муниципальной услуги икомплект необходимых документов в Администрацию.Результатом выполнения административной процедуры являетсярегистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомленияо приеме документов.Срок выполнения административной процедуры не может превышать 2дня с момента поступления в многофункциональный центр заявления сдокументами.3.7.2. Описание последовательности действий при выдаче документовзаявителю.Результат предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре выдается заявителю (представителюзаявителя), предъявившему следующие документы:документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.Выдача результата предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре осуществляется экспертамимногофункционального центра после предварительного информированиязаявителя о готовности результата предоставления муниципальной услугипосредством телефонной связи.3.8. Особенности выполнения административных процедур (действий) вмногофункциональном центре.В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги черезмногофункциональный центр:заявление на предоставление муниципальной услуги и комплектнеобходимых документов направляются из многофункционального центра вАдминистрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным
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между многофункциональным центром и Администрацией;началом срока предоставления муниципальной услуги является деньполучения Администрацией заявления и комплекта необходимыхдокументов на предоставление муниципальной услуги.3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах.В случае необходимости внесения изменений в акт администрации опредоставлении земельного участка либо письменный ответ об отказе впредоставлении муниципальной услуги в связи с допущенными опечатками и(или) ошибками в тексте заявитель направляет заявление (приложение № 2 кнастоящему Административному регламенту).Заявление может быть подано посредством Единого портала,Регионального портала, через многофункциональный центр, а такженепосредственно в Администрацию.В случае внесения изменений в акт администрации о предоставленииземельного участка либо письменный ответ об отказе в предоставлениимуниципальной услуги в части исправления допущенных опечаток и ошибокпо инициативе Администрации в адрес заявителя направляется актадминистрации о предоставлении земельного участка, либо письменныйответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги в новой редакции ссопроводительным письмом о выявленных опечатках и ошибках.Срок внесения изменений в акт администрации о предоставленииземельного участка либо письменный ответ об отказе в предоставлениимуниципальной услуги составляет 7 рабочих дней с момента выявлениядопущенных опечаток и ошибок или регистрации заявления, поступившегоот заявителя (представителя заявителя).

4 Формы контроля за исполнением Административногорегламента
4.1. Контроль за исполнением положений настоящегоАдминистративного регламента осуществляется главой Кирово-Чепецкогорайона или уполномоченными им должностными лицами.Перечень уполномоченных должностных лиц, осуществляющихконтроль, и периодичность осуществления контроля устанавливаютсяраспоряжением Администрации.Глава Кирово-Чепецкого района, а также уполномоченное имдолжностное лицо, осуществляя контроль, вправе:
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контролировать соблюдение порядка и условий предоставлениямуниципальной услуги;в случае выявления нарушений требований настоящегоАдминистративного регламента требовать устранения таких нарушений,давать письменные предписания, обязательные для исполнения;назначать ответственных специалистов Администрации для постоянногонаблюдения за предоставлением муниципальной услуги;запрашивать и получать необходимые документы и другуюинформацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги, наосновании письменных и устных заявлений физических и юридических лиц,вышестоящих органов власти и контролирующих организаций в сроки,установленные в заявлении или законодательством Российской Федерации.Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставлениямуниципальной услуги осуществляются главой Кирово-Чепецкого района, атакже уполномоченными им должностными лицами в соответствии сраспоряжением Администрации.4.2. Ответственность специалистов закрепляется в их должностныхинструкциях.4.3. Физические и юридические лица могут принимать участие вэлектронных опросах, форумах и анкетировании по вопросамудовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальнойуслуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений идействий (бездействия) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, либомуниципального служащего, а также многофункциональныхцентров и их работников
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия(бездействие) Администрации, отраслевых (функциональных) итерриториальных органов Администрации, предоставляющихмуниципальные услуги, их должностных лиц и (или) муниципальныхслужащих, муниципальных учреждений, участвующих в предоставлениимуниципальных услуг, в следующих случаях:5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлениимуниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Закона № 210-ФЗ.5.1.2. Нарушение срока предоставления услуги.
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5.1.3. Требование у заявителя документов или информации либоосуществления действий, представление или осуществление которых непредусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми субъектов Российской Федерации,муниципальными правовыми актами для предоставления услуги.5.1.4. Отказ в приеме документов, представление которыхпредусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальнымиправовыми актами для предоставления услуги, у заявителя.5.1.5. Отказ в предоставлении услуги, если основания отказа непредусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с нимииными нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальнымиправовыми актами.5.1.6. Требование с заявителя при предоставлении услуги платы, непредусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальнымиправовыми актами.5.1.7. Отказ органа Администрации, предоставляющего услугу,должностного лица и (или) муниципального служащего в исправлениидопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставленияуслуги документах либо нарушение установленного срока такихисправлений.5.1.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатампредоставления муниципальной услуги.5.1.9. Приостановление предоставления муниципальной услуги, еслиоснования приостановления не предусмотрены федеральными законами ипринятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актамисубъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.5.1.10. Требование у заявителя при предоставлении муниципальнойуслуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверностькоторых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона № 210-ФЗ. В указанномслучае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений идействий (бездействия) многофункционального центра, работника
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многофункционального центра возможно в случае, если намногофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которогообжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующихмуниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3статьи 16 Закона № 210-ФЗ.5.2. Решения и действия (бездействие) многофункциональных центров иих работников могут быть обжалованы в случаях, предусмотренныхпунктами 5.1.1, 5.1.3, 5.1.4, 5.1.6, 5.1.8 настоящего раздела.Жалоба может быть подана заявителем, обратившимся с заявлением опредоставлении муниципальной услуги, либо его уполномоченнымпредставителем.5.3. Жалоба должна содержать:5.3.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либомуниципального служащего, многофункционального центра, егоруководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1статьи 16 Закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения идействия (бездействие) которых обжалуются.5.3.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения оместе жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведенияо месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) ипочтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.5.3.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лицаоргана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальногослужащего, многофункционального центра, работникамногофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1статьи 16 Закона № 210-ФЗ, их работников.5.3.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениеми действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра,работника многофункционального центра, организаций, предусмотренныхчастью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могутбыть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводызаявителя, либо их копии.
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5.4. Жалоба подается в орган Администрации, предоставляющиймуниципальную услугу, либо на личном приеме заявителя у заместителяглавы Администрации, курирующего деятельность органа,предоставляющего муниципальную услугу, либо в многофункциональныйцентр. В случае подачи жалобы через многофункциональный центрпоследний обеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки,которые установлены соглашением о взаимодействии междумногофункциональным центром и Администрацией, но не позднееследующего рабочего дня со дня поступления жалобы.5.5. Жалоба рассматривается следующими должностными лицами пополномочиям:первым заместителем главы Администрации, заместителем главыАдминистрации, курирующим деятельность Управления, предоставляющегомуниципальную услугу, начальником Управления, предоставляющегомуниципальную услугу, руководителем многофункционального центра.В случае если жалоба подана заявителем в орган либо должностномулицу, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, втечение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган либодолжностное лицо направляет жалобу уполномоченному на рассмотрениежалобы должностному лицу и в письменной форме информирует заявителя оперенаправлении жалобы.В случае подачи жалобы через многофункциональный центр последнийобеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, которыеустановлены соглашением о взаимодействии между многофункциональнымцентром и Администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дняпоступления жалобы.5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальнуюуслугу, многофункциональный центр, учредителю многофункциональногоцентра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Закона№ 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежитрассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а вслучае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренныхчастью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителялибо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случаеобжалования нарушения установленного срока таких исправлений - втечение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
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5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно изследующих решений:5.7.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятогорешения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах, возвратазаявителю денежных средств, взимание которых не предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальнымиправовыми актами.5.7.2. В удовлетворении жалобы отказывается.5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанногов п. 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя вэлектронной форме направляется мотивированный ответ о результатахрассмотрения жалобы.5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответезаявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом,предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центромлибо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ,в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказаниимуниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленныенеудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которыенеобходимо совершить заявителю в целях получения или муниципальнойуслуги.5.10. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает вудовлетворении жалобы в следующих случаях:наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного судапо жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены впорядке, установленном законодательством Российской Федерации;наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии сдействующим законодательством в отношении того же заявителя и по томуже предмету жалобы.5.11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению вответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинахпринятого решения, а также информация о порядке обжалования принятогорешения.5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотренияжалобы признаков состава административного правонарушения или
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преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями порассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы ворганы прокуратуры.5.13. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы так жеможно получить:на официальном сайте Администрации в сети «Интернет»;на Региональном портале;на Едином портале;на информационных стендах в местах предоставления муниципальнойуслуги;при личном обращении заявителя;при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;по телефону.5.14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядокдосудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)органа, предоставляющего муниципальную услугу:Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг»;постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012№ 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и ихдолжностных лиц, федеральных государственных служащих, должностныхлиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральнымизаконами полномочиями по предоставлению государственных услуг вустановленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций,предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,и их работников, а также многофункциональных центров предоставлениягосударственных и муниципальных услуг и их работников»;Информация, указанная в разделе 5 настоящего Административногорегламента, размещена на Едином портале.

________________
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Приложение № 1к Административному регламенту
Главе Кирово-Чепецкого районаКировской области______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить земельный участок в собственность бесплатно
Кадастровый(условный) номерземельного участка
Адрес(местоположение)
Площадь
Цель использования земельного участка
Основание предоставления земельногоучастка, предусмотренное статьей 39.5Земельного кодекса Российской Федерации
Реквизиты решения о предварительномсогласовании предоставления земельногоучастка – в случае, если испрашиваемыйземельный участок образовывался или егограницы уточнялись на основании данногорешения
Реквизиты решения об изъятии земельногоучастка для государственных илимуниципальных нужд – в случае, еслиземельный участок предоставляется взаменземельного участка, изымаемого длягосударственных или муниципальныхнужд
Реквизиты решения об утверждениидокумента территориального планированияи (или) проекта планировки территории – вслучае, если земельный участокпредоставляется для размещения объектов,предусмотренных этим документом и (или)этим проектом
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Полноенаименованиезаявителя(юридическоелицо)
ОГРН: ИНН:

почтовый адрес контактный телефон(при наличии) адрес электронной почты(при наличии)

Ф.И.О. (при наличии отчества) заявителя (физическое лицо, индивидуальныйпредприниматель), ИНН:

Реквизиты документа,удостоверяющего личность(для физического лица)
почтовый адрес контактный телефон(при наличии) адрес электронной почты(при наличии)

Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя, вслучае если с заявлением обратился представитель заявителя:

Документы, прилагаемые к заявлению Отметкаоналичии
копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегосяфизическим лицом, либо личность представителя физического илиюридического лица
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, – в случаеесли с заявлением обращается представитель заявителя (оригинал документавозвращается непосредственно заявителю при подаче заявления лично либо потребованию заявителя в случаях обращения за предоставлениемгосударственной услуги иным способом)
договор о развитии застроенной территории – в случае, установленномподпунктом 1 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации
документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание,сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано вЕГРН, – в случае, установленном подпунктом 2 статьи 39.5 Земельного кодексаРоссийской Федерации
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документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя наиспрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок незарегистрировано в ЕГРН, – в случае, установленном подпунктом 2 статьи 39.5Земельного кодекса Российской Федерации
сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий,сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, суказанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресныхориентиров – в случае, установленном подпунктом 2 статьи 39.5 Земельногокодекса Российской Федерации
решение органа некоммерческой организации о приобретении земельногоучастка – в случае, установленном подпунктом 3 статьи 39.5 Земельного кодексаРоссийской Федерации
документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации, –в случае, установленном подпунктом 3 статьи 39.5 Земельного кодексаРоссийской Федерации
приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор(контракт) – в случае, установленном подпунктом 5 статьи 39.5 Земельногокодекса Российской Федерации
документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка,установленные законодательством Российской Федерации или закономКировской области, – в случае, установленном подпунктом 7 статьи 39.5Земельного кодекса Российской Федерации
документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка,установленные законом Кировской области, – в случае, установленномподпунктом 8 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации
*кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемомземельном участке
*выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок (заисключением случаев образования земельных участков, государственнаясобственность на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии вЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанныйземельный участок
*выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок ирасположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление оботсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений
*утвержденный проект планировки и утвержденный проект межеваниятерритории
*утвержденный проект межевания территории
*проект организации и застройки территории некоммерческого объединения – в
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случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории
*выписка из Единого государственного реестра юридических лиц(далее – ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем
*выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которой являетсягражданин
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработкуперсональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу),обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий,необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления органами,осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделокс ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных услуг),в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основеорганом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имуществои сделок с ним, в целях предоставления муниципальной услуги
Подпись Дата

* Документы запрашиваются уполномоченным органом посредством межведомственногоинформационного взаимодействия.

____________________
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Приложение № 2к Административному регламенту
Главе Кирово-Чепецкого районаКировской области_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕо внесении изменений в документы в связи с допущеннымиопечатками и (или) ошибками
Прошу внести изменения в акт администрации о предоставлении земельногоучастка, либо письменный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги(ненужное зачеркнуть) от __________ №_________________ в связи с допущеннымиопечатками и (или) ошибками.Прошу слова _____________________________________________________________(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки)заменить словами:_______________________________________________________________

(предлагаемая новая редакция текста изменений)
К настоящему заявлению прилагаются:

«____» _______________20__ г. /__________________/_______________/Дата (Подпись, расшифровка подписи)
________________

Приложение № 3к Административному регламенту
Главе Кирово-Чепецкого районаКировской области_________________________
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СОГЛАСИЕна обработку персональных данных
Я, ________________________________________________ «___» ____________ г.р.(Ф.И.О. субъекта персональных данных дата рождения)законный представитель:________________________________________________________в соответствии с ч.3 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» и ч.4 ст.9 Федерального законаот 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», зарегистрирован(а) по адресу:_____________________________________________________________________________,документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________

(наименование документа, №, серия, сведения о дате выдачи документа, выдавший орган )даю согласие в целях оказания муниципальной услуги:

кому:_________________________________________________________________________(Ф.И.О. заявителя на предоставление муниципальной услуги)предоставить в администрацию Кирово-Чепецкого района ______________________________________________________________________________________________________расположенное по адресу:_______________________________________________________на обработку:1) мои персональные данные,2) персональные данные ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,а именно: Ф.И.О., дата рождения, адрес регистрации, номер основного документаудостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа, органе еговыдавшем.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.
«_____» _______________ ______г. __________________________дата подпись


