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Приложение
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрацииКирово-Чепецкого районаКировской областиот 05.04.2019 № 62(в ред. от 22.05.2024 № 93)

Административный регламентпредоставления муниципальной услуги«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатациюна территории муниципального образования»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальнойуслуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территориимуниципального образования» (далее – Административный регламент)определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальнойуслуги, состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенностивыполнения административных процедур в электронной формеи особенности выполнения административных процедурв многофункциональных центрах, формы контроля за исполнениемАдминистративного регламента, досудебный (внесудебный) порядокобжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющегомуниципальную услугу, либо муниципального служащегопри осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.1.1.2. Основные понятия в настоящем Административном регламентеиспользуются в том же значении, в котором они приведены в Федеральномзаконе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон№ 210-ФЗ) и иных нормативных правовых актах Российской Федерации
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и Кировской области.1.2. Круг заявителей1.2.1. Заявителем на предоставление муниципальной услуги являетсяфизическое или юридическое лицо (за исключением государственныхорганов и их территориальных органов, органов государственныхвнебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местногосамоуправления), являющееся застройщиком, либо их уполномоченныепредставители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальнуюуслугу, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Федеральногозакона № 210-ФЗ, или в многофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг, с запросом о предоставлениимуниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1Федерального закона № 210-ФЗ, выраженным в письменной или электроннойформе.Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальныхуслуг, оказываемых на территории муниципального образования.1.3. Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставлениямуниципальной услуги.Информацию по вопросам предоставления муниципальной услугии услуг, которые являются необходимыми и обязательнымидля предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставленияуказанных услуг можно получить:на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее –сеть «Интернет»);в федеральной государственной информационной системе «Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее –Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);на региональной государственной информационной системе «Порталгосударственных и муниципальных услуг (функций) Кировской области»(далее – Портал Кировской области);на информационных стендах в местах предоставления муниципальнойуслуги;
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при личном обращении заявителя в администрацию Кирово-Чепецкогорайона или многофункциональный центр;при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;по телефону.1.3.2. При личном обращении заявителя, а также обращениив письменной (электронной) форме специалист, ответственныйза предоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителюподробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.1.3.3. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнениямуниципальной услуги при помощи телефона или посредством личногопосещения в соответствии с режимом работы Администрации с моментаприема документов в дни и часы работы органа, предоставляющегомуниципальную услугу.1.3.4. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальнойуслуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационныйномер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе(в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнениямуниципальной услуги находится представленное им заявление.В случае подачи уведомления в форме электронного документас использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг(функций) или Портала Кировской области, информирование о ходепредоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображенияактуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказаниямуниципальной услуги в «Личном кабинете пользователя».1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услугипредоставляется бесплатно.1.3.6. Порядок, форма, место размещения и способы получениясправочной информации.Информацию о месте нахождения, графике работы администрацииКирово-Чепецкого района, ее структурных подразделений, предоставляющихмуниципальную услугу, государственных и муниципальных органов иорганизаций, обращение в которые необходимо для получениямуниципальной услуги, а также многофункциональных центровпредоставления государственных и муниципальных услуг, справочныхтелефонах структурных подразделений администрации Кирово-Чепецкогорайона, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
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адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формыобратной связи администрации Кирово-Чепецкого района, в сети«Интернет», можно получить:на информационном стенде в местах предоставления муниципальнойуслугина официальном сайте администрации Кирово-Чепецкого района;в федеральной государственной информационной системе«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»(далее – федеральный реестр);на Едином портале государственных и муниципальных услуг(функций);на Портале Кировской области;при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;по телефону.1.4. Прием от застройщика заявления о выдаче разрешения на вводобъекта капитального строительства в эксплуатацию, документов,необходимых для получения указанного разрешения, заявления о внесенииизменений в ранее выданное разрешение на ввод объекта капитальногостроительства в эксплуатацию, документов, необходимых для внесенияизменений в указанное разрешение, информирование о порядке и ходепредоставления услуги и выдача указанного разрешения могутосуществляться:Непосредственно уполномоченными на выдачу разрешений настроительство в соответствии с частями 4 - 6 статьи 51 Градостроительногокодекса Российской Федерации федеральным органом исполнительнойвласти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации,органом местного самоуправления, Государственной корпорацией поатомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космическойдеятельности «Роскосмос»;Через многофункциональный центр в соответствии с соглашением овзаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченнымина выдачу разрешений на строительство в соответствии с частями 4 - 6 статьи51 Градостроительного кодекса Российской Федерации федеральныморганом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъектаРоссийской Федерации, органом местного самоуправления, организацией;С использованием единого портала государственных и муниципальныхуслуг или региональных порталов государственных и муниципальных услуг;
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С использованием государственных информационных системобеспечения градостроительной деятельности с функциямиавтоматизированной информационно-аналитической поддержкиосуществления полномочий в области градостроительной деятельности;Для застройщиков, наименования которых содержат слова«специализированный застройщик», наряду со способами, указанными впунктах 1 - 4 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации,с использованием единой информационной системы жилищногостроительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирныхдомов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторыезаконодательные акты Российской Федерации», за исключением случаев,если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта РоссийскойФедерации подача заявления о выдаче разрешения на ввод объектовкапитального строительства в эксплуатацию осуществляется через иныеинформационные системы, которые должны быть интегрированы с единойинформационной системой жилищного строительства.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услугиНаименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на вводобъекта в эксплуатацию на территории муниципального образования».2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугуМуниципальная услуга предоставляется администрацией Кирово-Чепецкого района муниципального образования Кирово-Чепецкиймуниципальный район Кировской области (далее – администрация).2.3. Результат предоставления муниципальной услугиРезультатом предоставления муниципальной услуги является:выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;отказ в предоставлении муниципальной услуги.2.4. Срок предоставления муниципальной услугиМаксимальный срок предоставления муниципальной услуги – не более5 рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию.В случае передачи документов через многофункциональный центрсрок исчисляется со дня получения администрацией заявления.
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2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальной услугиПеречень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги размещены:на сайте администрации;в федеральном реестре;в Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).2.5-1. Для ввода объекта в эксплуатацию застройщик обращается вадминистрацию, непосредственно или через многофункциональный центр сзаявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.Застройщики, наименования которых содержат слова «специализированныйзастройщик», также могут обратиться с заявлением о выдаче разрешения наввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с использованиемединой информационной системы жилищного строительства, заисключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актомсубъекта Российской Федерации выдача разрешения на ввод объекта вэксплуатацию осуществляется через иные информационные системы,которые должны быть интегрированы с единой информационной системойжилищного строительства.2.5-2. В случаях, предусмотренных частью 12 статьи 51 и частью 3.3статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерацииадминистрация выдает разрешения на ввод объекта в эксплуатацию вотношении этапов строительства, реконструкции объектов капитальногостроительства.2.6. Перечень документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги2.6.1. Для представления муниципальной услуги по выдаче разрешенияна ввод объекта в эксплуатацию необходимы следующие документы:2.6.1.1. Заявление о выдаче разрешения на ввод объектав эксплуатацию (приложение № 1 к настоящему Административномурегламенту).2.6.1.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок, втом числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлениипубличного сервитута.При наличии соглашения о передаче в случаях, установленныхбюджетным законодательством Российской Федерации, органом
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государственной власти (государственным органом), Государственнойкорпорацией по атомной энергии «Росатом», органом управлениягосударственным внебюджетным фондом или органом местногосамоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика,заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанноесоглашение, правоустанавливающие документы на земельный участокправообладателя, с которым заключено это соглашение.2.6.1.3. Градостроительный план земельного участка, представленныйдля получения разрешения на строительство, или в случае строительства,реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проектмежевания территории (за исключением случаев, при которых длястроительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовкадокументации по планировке территории), проект планировки территории вслучае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, дляразмещения которого не требуется образование земельного участка.2.6.1.4. Разрешение на строительство.2.6.1.5. Акт приемки объекта капитального строительства (в случаеосуществления строительства, реконструкции на основании договорастроительного подряда).2.6.1.6. Акт, подтверждающий соответствие параметров построенного,реконструированного объекта капитального строительства проектнойдокументации, в том числе требованиям энергетической эффективности итребованиям оснащенности объекта капитального строительства приборамиучета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом,осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, изастройщиком или техническим заказчиком в случае осуществлениястроительства, реконструкции на основании договора строительногоподряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случаеосуществления строительного контроля на основании договора).2.6.1.7. Акт о подключении (технологическом присоединении)построенного, реконструированного объекта капитального строительства ксетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если такоеподключение (технологическое присоединение) этого объектапредусмотрено проектной документацией).2.6.1.8. Схема, отображающая расположение построенного,реконструированного объекта капитального строительства, расположение
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сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка ипланировочную организацию земельного участка и подписанная лицом,осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, изастройщиком или техническим заказчиком в случае осуществлениястроительства, реконструкции на основании договора строительногоподряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейногообъекта.2.6.1.9. Заключение органа государственного строительного надзора (вслучае, если предусмотрено осуществление государственного строительногонадзора в соответствии с частью 1 статьи 54 настоящего Кодекса) осоответствии построенного, реконструированного объекта капитальногостроительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительногокодекса Российской Федерации требованиям проектной документации (в томчисле с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию иявляющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительногокодекса Российской Федерации частью такой проектной документации),заключение уполномоченного на осуществление федеральногогосударственного экологического надзора федерального органаисполнительной власти (далее - орган федерального государственногоэкологического надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.2.6.1.10. Документ, подтверждающий заключение договораобязательного страхования гражданской ответственности владельца опасногообъекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте всоответствии с законодательством Российской Федерации об обязательномстраховании гражданской ответственности владельца опасного объекта запричинение вреда в результате аварии на опасном объекте;2.6.1.11. Акт приемки выполненных работ по сохранению объектакультурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраныобъектов культурного наследия, определенным Федеральным закономот 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятникахистории и культуры) народов Российской Федерации», при проведенииреставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления длясовременного использования.2.6.1.12. Технический план объекта капитального строительства,подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», за
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исключением ввода в эксплуатацию объекта капитального строительства, вотношении которого в соответствии с Федеральным законом «Обособенностях оформления прав на отдельные виды объектов недвижимости ио внесении изменений в отдельные законодательные акты РоссийскойФедерации» государственный кадастровый учет и (или) государственнаярегистрация прав не осуществляются;.2.6.2. Указанные в подпунктах 2.6.1.6 и 2.6.1.9 пункта 2.6.1 настоящегоАдминистративного регламента документ и заключение должны содержатьинформацию о нормативных значениях показателей, включенных в составтребований энергетической эффективности объекта капитальногостроительства, и о фактических значениях таких показателей, определенныхв отношении построенного, реконструированного объекта капитальногостроительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз,испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливаетсясоответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности итребованиям его оснащенности приборами учета используемыхэнергетических ресурсов. При строительстве, реконструкциимногоквартирного дома заключение органа государственного строительногонадзора также должно содержать информацию о классе энергетическойэффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии сзаконодательством об энергосбережении и о повышении энергетическойэффективности2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них),указанные в подпунктах 2.6.1.2, 2.6.1.3, 2.6.1.4 и 2.6.1.9 пункта 2.6.1настоящего Административного регламента, запрашиваютсяАдминистрацией, в государственных органах, органах местногосамоуправления и подведомственных государственным органам или органамместного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятсяуказанные документы, если застройщик не представил указанные документысамостоятельно.2.6.4. Документы, указанные в подпунктах 2.6.1.1, 2.6.1.2, 2.6.1.5 –2.6.1.8 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламентапредоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (ихкопии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряженииорганов государственной власти, органов местного самоуправления либоподведомственных государственным органам или органам местного
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самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящейчасти, находятся в распоряжении органов государственной власти, органовместного самоуправления либо подведомственных государственным органамили органам местного самоуправления организаций, такие документызапрашиваются Администрацией, в органах и организациях, в распоряжениикоторых находятся указанные документы, если застройщик не представилуказанные документы самостоятельно.2.6.5. В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкцииобъекта капитального строительства, документы, указанные в подпунктах2.6.1.5 – 2.6.1.12, настоящего административного регламента, оформляются вчасти, относящейся к соответствующему этапу строительства, реконструкцииобъекта капитального строительства. В указанном случае в заявлении овыдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапастроительства, реконструкции объекта капитального строительствауказываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта вэксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объектакапитального строительства (при наличии).2.6.5.1. В заявлении о выдаче разрешения на ввод объектакапитального строительства в эксплуатацию застройщиком указываются:2.6.5.1.1. Согласие застройщика на осуществление государственнойрегистрации права собственности застройщика на построенные,реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные втаких здании, сооружении помещения, машино-места в случае, еслистроительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялисьзастройщиком без привлечения средств иных лиц.2.6.5.1.2. Согласие застройщика и иного лица (иных лиц) наосуществление государственной регистрации права собственностизастройщика и (или) указанного лица (указанных лиц) на построенные,реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные втаких здании, сооружении помещения, машино-места в случае, еслистроительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись спривлечением средств иных лиц.
2.6.5.1.3. Сведения об уплате государственной пошлины заосуществление государственной регистрации прав.
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2.6.5.1.4. Адрес (адреса) электронной почты для связи с застройщиком,иным лицом (иными лицами) в случае, если строительство илиреконструкция здания, сооружения осуществлялись с привлечением средствиных лиц.2.6.5.2. В случае, предусмотренном положению 2.6.5.1.1 подпункта2.6.5.1 настоящего Административного регламента, в заявлении о выдачеразрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатациюзастройщик подтверждает, что строительство, реконструкция здания,сооружения осуществлялись застройщиком без привлечения средств иныхлиц. 2.6.5.3. В случае, предусмотренном положению 2.6.5.1.2 подпункта2.6.5.1 настоящего Административного регламента, к заявлению о выдачеразрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатациюнаряду с документами, указанными в подпунктах 2.6.1.2-2.6.1.12 настоящегоАдминистративного регламента, прикладываются договор или договоры,заключенные между застройщиком и иным лицом (иными лицами), в случае,если обязанность по финансированию строительства или реконструкцииздания, сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), ипредусматривающие возникновение права собственности застройщика и(или) иного лица (иных лиц) на построенные, реконструированные здание,сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружениипомещения, машино-места, а также документы, подтверждающиеисполнение застройщиком и иным лицом (иными лицами) обязательств поуказанным договорам и содержащие согласие указанного лица (указанныхлиц) на осуществление государственной регистрации права собственностиуказанного лица (указанных лиц) на предусмотренные настоящимподпунктом объекты. В этом случае в заявлении о выдаче разрешения наввод объекта капитального строительства в эксплуатацию подтверждается,что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялисьисключительно с привлечением средств застройщика и указанного внастоящем подпункте иного лица (иных лиц).2.6.5.4. Положения подпункта 2.6.5.1 настоящего Административногорегламента не применяются:2.6.5.4.1. При вводе в эксплуатацию многоквартирного дома или иногообъекта недвижимости, строительство, реконструкция которыхосуществлялись с привлечением денежных средств участников долевого
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строительства в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирныхдомов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторыезаконодательные акты Российской Федерации», многоквартирного дома,построенного, реконструированного жилищно-строительным кооперативом.2.6.5.4.2. В случае, если на момент обращения застройщика с заявлениемо выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства вэксплуатацию между застройщиком и иным лицом (иными лицами),указанными в подпункте и 2.6.5.1 настоящего Административногорегламента, не достигнуто соглашение о возникновении прав напостроенные, реконструированные здание, сооружение или на всерасположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места.2.6.5.4.3. при вводе в эксплуатацию объекта капитальногостроительства, в отношении которого в соответствии с Федеральным законом«Об особенностях оформления прав на отдельные виды объектовнедвижимости и о внесении изменений в отдельные законодательные актыРоссийской Федерации» государственный кадастровый учет и (или)государственная регистрация прав не осуществляются.2.6.5.5. В случае, если в соответствии с Федеральным законом «Обособенностях оформления прав на отдельные виды объектов недвижимости ио внесении изменений в отдельные законодательные акты РоссийскойФедерации» в отношении объекта капитального строительства неосуществляются государственный кадастровый учет и (или) государственнаярегистрация прав, в заявлении о выдаче разрешения на ввод объектакапитального строительства в эксплуатацию застройщиком указываютсясведения о соответствии такого объекта утвержденному ПравительствомРоссийской Федерации перечню видов (типов) находящихся вгосударственной собственности объектов недвижимости, в отношениикоторых не осуществляется государственный кадастровый учет, правособственности Российской Федерации (иного публично-правовогообразования), другие вещные права на которые, ограничения этих прав,обременения объектов недвижимости не подлежат государственнойрегистрации и сведения о которых составляют государственную тайну.2.6.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальнойуслуги, могут быть направлены в форме электронных документов, в томчисле с использованием Единого портала государственных и муниципальных
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услуг (функций) или Портала Кировской области. В этом случае документыподписываются электронной подписью в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации,2.6.7. При предоставлении муниципальной услуги Администрация невправе требовать от заявителя:2.6.7.1. Представления документов или информации либоосуществления действий, представление или осуществление которых непредусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующимиотношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.2.6.7.2. Представления документов и информации, которые всоответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальнымиправовыми актами находятся в распоряжении государственных органов,органов местного самоуправления и (или) подведомственныхгосударственным органам и (или) органам местного самоуправленияорганизаций, участвующих в предоставлении государственных илимуниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6статьи 7 Закона № 210-ФЗ.2.6.7.3. Осуществления действий, в том числе согласований,необходимых для получения муниципальных услуг и связанных собращением в иные государственные органы, органы местногосамоуправления, организации, за исключением получения услуг и получениядокументов и информации, предоставляемых в результате предоставлениятаких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона №210-ФЗ, представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключениемследующих случаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявления о предоставлении муниципальной услуги;наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услугии документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либов предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный

consultantplus://offline/ref=D89E3E544F7498C3296168D2903C169DBFA2D38D47CC72A0BCDC655A601B35B562312E0583F760BBD81B8CB20D04B8C01616BE73v9g8L
consultantplus://offline/ref=D89E3E544F7498C3296168D2903C169DBFA2D38D47CC72A0BCDC655A601B35B562312E0583F760BBD81B8CB20D04B8C01616BE73v9g8L
consultantplus://offline/ref=D89E3E544F7498C3296168D2903C169DBFA2D38D47CC72A0BCDC655A601B35B562312E0080FC34EF9A45D5E14A4FB4C30B0ABF738E870B22vBgBL


C:\Users\rua12\Desktop\Регламент с изменениями.docx

ранее комплект документов;истечение срока действия документов или изменение информациипосле первоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги;выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностноголица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальногослужащего, работника многофункционального центра, при первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чемв письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющегомуниципальную услугу, руководителя многофункционального центра припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а такжеприносятся извинения за доставленные неудобства.2.6.7.4.Предоставления на бумажном носителе документов иинформации, электронные образы которых ранее были заверены всоответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документылибо их изъятие является необходимым условием предоставлениягосударственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленныхфедеральными законами.2.6.8. При обращении за получениеммуниципальной услуги от имени заявителя уполномоченный представительпредставляет документ, удостоверяющий личность и документ,подтверждающий его полномочия на предоставление интересов заявителя.2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документовОснования для отказа в приеме документов отсутствуют.2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления илиотказа в предоставлении муниципальной услугиОснования для приостановления предоставления муниципальнойуслуги отсутствуют.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услугиявляются:2.8.1. Отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящегоАдминистративного регламента.



C:\Users\rua12\Desktop\Регламент с изменениями.docx

2.8.2. Несоответствие объекта капитального строительства требованиямк строительству, реконструкции объекта капитального строительства,установленным на дату выдачи представленного для получения разрешенияна строительство градостроительного плана земельного участка, или в случаестроительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объектатребованиям проекта планировки территории и проекта межеваниятерритории (за исключением случаев, при которых для строительства,реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации попланировке территории), требованиям, установленным проектом планировкитерритории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейногообъекта, для размещения которого не требуется образование земельногоучастка.2.8.3. Несоответствие объекта капитального строительстватребованиям, установленным в разрешении на строительство, заисключением случаев изменения площади объекта капитальногостроительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительногокодекса Российской Федерации.2.8.4. Несоответствие параметров построенного, реконструированногообъекта капитального строительства проектной документации, заисключением случаев изменения площади объекта капитальногостроительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительногокодекса Российской Федерации.2.8.5. Несоответствие объекта капитального строительстваразрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям,установленным в соответствии с земельным и иным законодательствомРоссийской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограниченияпредусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особымиусловиями использования территории, принятым в случаях,предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации, и строящийся, реконструируемый объекткапитального строительства, в связи с размещением которого установленаили изменена зона с особыми условиями использования территории, невведен в эксплуатацию.2.8.6. Не передача застройщиком в орган местного самоуправления,выдавший разрешение на строительство, безвозмездно копии схемы,
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отображающей расположение построенного, реконструированного объектакапитального строительства, расположение сетей инженерно-техническогообеспечения в границах земельного участка и планировочную организациюземельного участка, для размещения такой копии в государственнойинформационной системе обеспечения градостроительной деятельности.Указанное основание не применяется при рассмотрении документов в целяхвыдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта.Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенныхв соответствии с пунктами 2.6.3 и 2.6.4 настоящего Административногорегламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешенияна ввод объекта в эксплуатацию.Различие данных об указанной в техническом плане площади объектакапитального строительства, не являющегося линейным объектом, не болеечем на пять процентов по отношению к данным о площади такого объектакапитального строительства, указанной в проектной документации и (или)разрешении на строительство, не является основанием для отказа в выдачеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии соответствияуказанных в техническом плане количества этажей, помещений (приналичии) и машино-мест (при наличии) проектной документации и (или)разрешению на строительство. Различие данных об указанной в техническомплане протяженности линейного объекта не более чем на пять процентов поотношению к данным о его протяженности, указанным в проектнойдокументации и (или) разрешении на строительство, не является основаниемдля отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.2.10. Перечень услуг, которые являются необходимымии обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числесведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услугиУслуги, которые являются необходимыми и обязательнымидля предоставления муниципальной услуги:Проведение кадастровых работ в целях выдачи технического плана.2.11. Порядок, размер и основания взимания государственнойпошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальнойуслугиПредоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатнойоснове.
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2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставлениеуслуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услугиУслуги, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги отсутствуют.2.13. Срок ожидания в очереди при подаче документовдля предоставления муниципальной услуги и при получении результатапредоставления такой услугиВремя ожидания на прием к специалисту при подаче документовдля предоставления муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.2.14. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлениимуниципальной услуги, в том числе в электронной формеЗаявление, представленное в письменной форме, при личномобращении регистрируется в установленном порядке, в день обращениязаявителя в течение одного дня.Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи,в том числе через официальный сайт администрации, Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций) или Портал Кировскойобласти, подлежит обязательной регистрации в течение одного дня с моментапоступления его в администрацию.2.15. Требования к помещениям предоставления муниципальнойуслуги2.15.1. Помещения для предоставления муниципальной услугиоснащаются залами ожидания, местами заполнения запросов,информирования, приема заявителей.Залы ожидания и места для заполнения запросов о предоставленииуслуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей иоптимальным условиям для работы должностных лиц.В залах ожидания и местах для заполнения запросов о предоставлениимуниципальной услуги размещается визуальная, текстовая и мультимедийнаяинформация о порядке предоставления такой услуги. Оформлениевизуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядкепредоставления муниципальной услуги должно соответствоватьоптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информациизаявителями.
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2.15.2. Места для заполнения заявлений и иных документовоборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений,письменными принадлежностями.2.15.3. Администрация обеспечивает условия доступности дляинвалидов объектов (помещения, здания и иные сооружения) (далее –объекты) и преодолении барьеров, препятствующих получениюмуниципальной услуги (использованию объектов) наравне с другимилицами, в соответствии с требованиями, установленными законодательнымии иными нормативными правовыми актами, в том числе приказомМинистерства труда и социальной защиты Российской Федерации от30.07.2015 № 527н «Об утверждении Порядка обеспечения условийдоступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сферетруда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им приэтом необходимой помощи».2.15.4. Места для информирования должны быть оборудованыинформационными стендами, содержащими следующую информацию:график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон длясправок), адрес официального сайта администрации в сети «Интернет»,адреса электронной почты.перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнениядокументов, бланки для заполнения;основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;порядок обжалования решений, действий (бездействия)администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих;перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги.2.15.5. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны бытьоборудованы информационными табличками с указанием:номера кабинета (кабинки);фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего приемзаявителей;дней и часов приема, времени перерыва на обед.2.15.6. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудованоперсональным компьютером с возможностью доступа к необходимыминформационным базам данных и печатающим устройством (принтером).2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
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2.16.1. Показателем доступности муниципальной услуги является:транспортная доступность к местам предоставления муниципальнойуслуги;наличие различных каналов получения информации о порядкеполучения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;обеспечение для заявителя возможности подать заявление опредоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, втом числе с использованием Единого портала государственных имуниципальных услуг (функций), Портала Кировской области.2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;отсутствие поданных в установленном порядке и/или признанныхобоснованными жалоб на решения или действия (бездействие)администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих,принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.2.16.3. Показатели доступности и качества муниципальной услугиопределяется также количеством взаимодействия заявителя с должностнымилицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги.Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза –при представлении заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги (в случае непосредственногообращения в Администрацию), а также при получении результатапредоставления муниципальной услуги.2.16.4. За получением муниципальной услуги заявитель вправеобратиться в многофункциональный центр предоставления государственныхи муниципальных услуг.2.16.5. Получение муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу, либо посредством комплексного запроса невозможно.2.16.6. Возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги указана в пункте 1.3.1 настоящегоАдминистративного регламента.2.17. Особенности предоставления муниципальной услугив многофункциональном центреВ случае обращения заявителя в многофункциональный центр,документы на предоставление муниципальной услуги направляются в
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администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенныммежду многофункциональным центром и администрацией.
3. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур, требования к порядкуих выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур в электронной форме, а такжеособенности выполнения административных процедурв многофункциональных центрах
3.1. Описание последовательности действий при предоставлениимуниципальной услугиПредоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:прием и регистрация заявления и представленных документов;направление межведомственных запросов;рассмотрение заявления и представленных документов, в целяхпринятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатациюлибо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;уведомление заявителя о готовности результата предоставлениямуниципальной услуги.Перечень административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальной услуги в электронной форме:прием и регистрация заявления и представленных документов;направление межведомственных запросов;рассмотрение заявления и представленных документов, в целяхпринятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатациюлибо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;регистрация и выдача документов.Перечень процедур (действий), выполняемых многофункциональнымцентром:прием и регистрация заявления и представленных документов;уведомление заявителя о готовности результата предоставлениямуниципальной услуги.3.2. Описание последовательности административных действий приприеме и регистрации документов
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3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услугиявляется обращение заявителя в администрацию с письменным заявлением ипредъявлением:документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:регистрирует в установленном порядке поступившие документы;оформляет уведомление о приеме документов (приложение № 2к настоящему Административному регламенту) и направляет его заявителю;направляет поступившие документы специалисту, ответственномуза предоставление муниципальной услуги.Результатом выполнения административной процедуры являетсярегистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомленияо приеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги.Максимальный срок выполнения административной процедурыне может превышать трех дней.3.3. Описание последовательности административных действий приформировании и направлении межведомственных запросовОснованием для начала административной процедуры являетсяпоступление зарегистрированного в установленном порядке заявленияи документов специалисту, ответственному за предоставлениемуниципальной услуги.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,в соответствии с установленным порядком межведомственноговзаимодействия осуществляет подготовку и направление межведомственныхзапросов о предоставлении документов и сведений, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, если указанные документыи сведения не были представлены заявителем по собственной инициативе.Результатами выполнения административной процедуры будетявляться поступление запрошенных документов (сведений, содержащихсяв них) в распоряжение администрации, либо информации об отсутствиизапрошенных документов в распоряжении государственных органов, органовместного самоуправления, а также в подведомственных таким органаморганизациях.
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Максимальный срок подготовки и направления ответа намежведомственный запрос о представлении документов и информации,необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованиеммежведомственного информационного взаимодействия не может превышатьтрех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственногозапроса.3.4. Описание последовательности административных действий прирассмотрении поступивших документов, проведении осмотра объектакапитального строительстваОснованием для начала административной процедуры являетсяпоступление зарегистрированных в установленном порядке документовспециалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:проводит проверку наличия и правильности оформления документови устанавливает наличие основания для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, предусмотренного подпунктом 2.9.1.1 пункта 2.9настоящего Административного регламента;в случае наличия указанного основания оформляет уведомлениеоб отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4к настоящему Административному регламенту);в случае отсутствия указанного основания осуществляет осмотробъекта капитального строительства.В ходе осмотра построенного, реконструированного объектакапитального строительства осуществляется проверка соответствия такогообъекта требованиям, установленным в разрешении на строительство,требованиям к строительству, реконструкции объекта капитальногостроительства, установленным на дату выдачи представленногодля получения разрешения на строительство градостроительного планаземельного участка или в случае строительства, реконструкции линейногообъекта требованиям проекта планировки территории и проекта межеваниятерритории, требованиям, установленным проектом планировки территории,в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, дляразмещения которого не требуется образование земельного участка, а такжеразрешенному использованию земельного участка, ограничениям,установленным в соответствии с земельным и иным законодательствомРоссийской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе
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требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенностиобъекта капитального строительства приборами учета используемыхэнергетических ресурсов. В случае, если при строительстве, реконструкцииобъекта капитального строительства осуществляется государственныйстроительный надзор в соответствии с частью 1 статьи 54Градостроительного кодекса Российской Федерации, осмотр такого объектаорганом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.По результатам проверки наличия и правильности оформлениядокументов, осмотра объекта капитального строительства специалист,ответственный за предоставление муниципальной услуги:устанавливает наличие оснований, указанных в подпунктах 2.9.1.2 –2.9.1.5 пункта 2.9 настоящего Административного регламента;в случае наличия указанных оснований оформляет уведомлениеоб отказе в предоставлении муниципальной услуги;в случае отсутствия таких оснований оформляет разрешение на вводобъекта в эксплуатацию.Неполучение или несвоевременное получение документов,запрошенных администрацией в рамках межведомственногоинформационного взаимодействия, не может являться основанием для отказав выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.Результатом выполнения административной процедуры являетсяоформление Администрацией разрешения на ввод объекта в эксплуатациюлибо отказа в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.Максимальный срок выполнения административной процедурыне может превышать двух дней с момента поступления документов(сведений, информации), полученных в порядке межведомственноговзаимодействия.3.5. Описание последовательности административных действий припринятии решения администрацией о результате оказания муниципальнойуслугиНа основании проведенных административных процедурадминистрация принимает одно из следующих решений:о выдаче заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направлениизаявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.В случае невыполнения заявителем требований, предусмотренных
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частью 9 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации,разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачибезвозмездно в администрацию, выдавшую разрешение на строительство,сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объектакапитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения,одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одномуэкземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренныхпунктами 2, 8 – 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации, а в случае строительства или реконструкции объектакапитального строительства в границах территории исторического поселениятакже предусмотренного пунктом 3 части 12 статьи 48 настоящего Кодексараздела проектной документации объекта капитального строительства, заисключением случая, если строительство или реконструкция объектакапитального строительства осуществлялись в соответствии с типовымархитектурным решением объекта капитального строительства).Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключениемлинейного объекта) выдается заявителю в случае, если в администрацию,выдавшую разрешение на строительство, передана безвозмездно копиясхемы, отображающей расположение построенного, реконструированногообъекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочнуюорганизацию земельного участка, для размещения такой копиив информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.Результатами выполнения административной процедуры являются:выдача (направление) заявителю разрешения на ввод объектав эксплуатацию;выдача (направление) заявителю уведомления об отказев предоставлении муниципальной услуги.Максимальный срок выполнения действий не может превышать одногорабочего дня с момента подписания уполномоченным лицом результатапредоставления муниципальной услуги.3.6. Порядок осуществления административных процедур (действий) вэлектронной форме, в том числе с использованием Единого порталагосударственных и муниципальных услуг (функций) и Портала Кировскойобласти.
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При направлении заявителем документов на получение муниципальнойуслуги в форме электронных документов используется простая электроннаяподпись или усиленная квалифицированная электронная подпись. Заявлениев форме электронного документа подписывается по выбору заявителя(представителя заявителя):простой электронной подписью;усиленной квалифицированной электронной подписью.Документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образовбумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электроннойподписью в соответствии с требованиями постановления ПравительстваРоссийской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи,использование которых допускается при обращении за получениемгосударственных и муниципальных услуг».При обращении за получением муниципальной услуги в электроннойформе с использованием простой электронной подписи заявитель долженбыть зарегистрирован в соответствующем регистре федеральнойгосударственной информационной системы «Единая система идентификациии аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемыхдля предоставления государственных и муниципальных услуг в электроннойформе».Для получения сертификата усиленной квалифицированнойэлектронной подписи заявитель должен обратиться в удостоверяющий центр,включенный в перечень уполномоченных удостоверяющих центров единойсистемы удостоверяющих центров, сформированный Министерствомцифрового развития, связи и массовых коммуникаций РоссийскойФедерации.В случае направления заявления с использованием квалифицированнойэлектронной подписи такая подпись создается и проверяется при помощисредств электронной подписи и квалифицированного сертификата ключапроверки электронной подписи, соответствующих требованиямзаконодательства Российской Федерации в области использованияэлектронной подписи.С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденныхприказом Федеральной службы безопасности Российской Федерации от27.12.2011 № 796 «Об утверждении Требований к средствам электронной
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подписи и Требований к средствам удостоверяющего центра», приобращении за получением муниципальной услуги, оказываемой сприменением усиленной квалифицированной электронной подписи,допускаются к использованию следующие классы средств электроннойподписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1.Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги идокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,может осуществляться так же через Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций) либо Портал Кировской области, путемпоследовательного заполнения всех предлагаемых форм, прикрепленияк запросу заявления и необходимых документов, в электронной форме.В случае подачи заявления и документов, через Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций) или Портал Кировскойобласти, подписывать такие заявление и документы электронной цифровойподписью не требуется.Информация о муниципальной услуге, о порядке и срокахпредоставления муниципальной услуги размещается на Едином порталегосударственных и муниципальных услуг (функций) и Портале Кировскойобласти.В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услугинаправлено в электронной форме через Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций) либо Портал Кировской области,уведомление о приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги инеобходимых для ее предоставления документов, информация о ходевыполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, о результатепредоставления муниципальной услуги размещаются в личном кабинетезаявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг(функций) либо Портале Кировской области.3.6.1. Описание последовательности действий при приеме ирегистрации документовОснованием для начала предоставления муниципальной услугив электронной форме является поступление в систему внутреннегоэлектронного документооборота администрации запроса на предоставлениемуниципальной услуги из Единого портала государственных имуниципальных услуг (функций) либо из Портала Кировской области.3.6.2. Описание последовательности действий при формировании и
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направлении межведомственных запросовОснование для начала административной процедуры являетсяпоступление зарегистрированного в установленном порядке заявления идокументов специалисту, ответственному за предоставление муниципальнойуслуги.Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги,в соответствии с установленным порядком межведомственноговзаимодействия осуществляет подготовку и направление запросов опредоставление документов и сведений, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.6.1.2 пункта 2.6.1настоящего Административного регламента (в случае, если указанныйдокумент не представлен заявителем самостоятельно).3.6.3. Последовательность действий при рассмотрении заявления ипредставленных документов в целях принятия решения о выдаче разрешенияна ввод объекта в эксплуатацию либо об отказе в предоставлениимуниципальной услугиОснованием для начала административной процедуры являетсяпоступление зарегистрированных в установленном порядке документовспециалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услугипроводит проверку документов и правильность их оформления всоответствии с требованиями действующего законодательства.Неполучение или несвоевременное получение документов,запрошенных Администрацией в рамках межведомственногоинформационного взаимодействия, не может являться основанием для отказав предоставлении муниципальной услуги.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услугиосуществляет подготовку проекта решения о подготовке документации попланировке территорий и направляет на согласование и подписание всоответствии с установленным порядком.В случае наличия оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящегоадминистративного регламента, специалист, ответственныйза предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку решенияоб отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласноприложению № 3) с указанием причин принятого решения с дальнейшим
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направлением на согласование и подписание уполномоченным должностнымлицом.Результатом выполнения административной процедуры являетсявыдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо решения об отказев предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятогорешения.Максимальный срок выполнения административной процедуры неможет превышать 5 рабочих дней.Разрешение на ввод в эксплуатацию, либо решение об отказе впредоставлении муниципальной услуги после подписи уполномоченногодолжностного лица направляется на регистрацию в установленном порядке.3.6.4. Описание последовательности действий при регистрации ивыдаче документов заявителюРазрешение на ввод объекта в эксплуатацию, либо решение об отказе впредоставлении муниципальной услуги после подписи уполномоченногодолжностного лица выдается (направляется) заявителю.В случае представления документов через Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций) или через ПорталКировской области разрешение на ввод в эксплуатацию, либо решение оботказе в предоставлении муниципальной услуги направляются заявителю в«Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальныхуслуг (функций) либо Портала Кировской области.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в формеэлектронного документа, подписанного электронной подписью, в случае,если это указано в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию.3.7. Особенности выполнения административных процедур (действий)в многофункциональных центрах предоставления государственных имуниципальных услугИнформирование заявителей о порядке предоставлениямуниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнениязапроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам,связанным с предоставлением муниципальной услуги, а такжеконсультирование заявителей о порядке предоставления муниципальнойуслуги в многофункциональном центре осуществляется при личном
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обращении заявителя в многофункциональный центр, либо по телефонумногофункционального центра.3.7.1. Описание последовательности действий при приемеи регистрации документовЗаявление и иные документы, необходимые для предоставлениямуниципальной услуги, в многофункциональный центр можно подать толькона бумажном носителе.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги являетсяпоступление в многофункциональный центр заявления с документамии предъявлением:документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:регистрирует в установленном порядке поступившие документы;оформляет уведомление о приеме документов (приложение № 2 кнастоящему Административному регламенту) и передает его заявителю;направляет заявление на предоставление муниципальной услуги икомплект необходимых документов в администрацию;Результатом выполнения административной процедуры будет являтьсярегистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомленияо приеме документов.Максимальный срок выполнения административной процедуры неможет превышать трех дней.3.7.2. Формирование и направление межведомственного запроса ворганы, предоставляющие государственные услуги, в иные органыгосударственной власти, органы местного самоуправления и организации,участвующие в предоставлении муниципальной услугимногофункциональным центром не осуществляется.3.7.3. Описание последовательности административных действий приуведомлении заявителя о готовности результата предоставлениямуниципальной услугиОснованием для начала исполнения процедуры является поступление вмногофункциональный центр результата предоставления муниципальнойуслуги.
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Эксперт многофункционального центра информирует заявителяо готовности результата предоставления муниципальной услуги посредствомтелефонной связи.Результатом административной процедуры является информированиезаявителя о готовности результата предоставления муниципальной услугипосредством телефонной связи или электронной почты и выдача результатапредоставления муниципальной услуги.Максимальный срок выполнения административной процедуры неможет превышать одного дня, с момента поступления результатапредоставления муниципальной услуги в многофункциональный центр.Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю(представителю заявителя), предъявившему следующие документы:документ, удостоверяющий личность заявителя либо егопредставителя;документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.Эксперт многофункционального центра, выдает заявителю(уполномоченному либо доверенному лицу на получение документов) дваэкземпляра разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, либо одинэкземпляр решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.Результатом административной процедуры является получениезаявителем разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо решения оботказе в предоставлении муниципальной услуги.Период с момента информирования заявителя о готовности результатапредоставления муниципальной услуги до личного обращения заявителя вмногофункциональный центр за результатом предоставления муниципальнойуслуги не включается в срок, установленный подразделом 2.4 раздела 2настоящего Административного регламента.3.7.4. Особенности выполнения административных процедур(действий) в многофункциональном центреВ случае подачи запроса на предоставление муниципальной услугичерез многофункциональный центр:заявление на предоставление муниципальной услуги и комплектнеобходимых документов передаются из многофункционального центра вадминистрацию не позднее одного рабочего дня с момента регистрациидокументов заявителя в многофункциональном центре;
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началом срока предоставления муниципальной услуги является деньполучения Администрацией заявления о предоставлении муниципальнойуслуги.3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданныхв результате предоставления муниципальной услуги документахВ случае необходимости внесения изменений в разрешение на вводобъекта в эксплуатацию, в связи с допущенными опечатками и (или)ошибками в тексте решения, заявитель направляет заявление (приложение№ 4 к настоящему Административному регламенту).Изменения вносятся муниципальным правовым актом органа местногосамоуправления без внесения изменений в ранее выданное разрешениена ввод в эксплуатацию.Заявление может быть подано посредством Единого порталагосударственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировскойобласти, через многофункциональный центр, а также непосредственнов администрацию.В случае внесения изменений в разрешение на ввод объекта вэксплуатацию, в части исправления допущенных опечаток и ошибок, поинициативе органа местного самоуправления, в адрес заявителя направляетсякопия нормативного правового акта администрации Кирово-Чепецкогорайона о внесении изменений в решение.Срок внесения изменений в решение составляет 7 рабочих дней.
4. Формы контроля за исполнением административногорегламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательностидействий, определенных административными процедурамипо предоставлению муниципальной услуги, принятием решенийспециалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги,и исполнением настоящего Административного регламента (далее – текущийконтроль) осуществляется главой администрации или уполномоченнымдолжностным лицом.
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Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль,устанавливается индивидуальными правовыми актами администрации.Полномочия должностных лиц на осуществление текущего контроляопределяются в положениях о структурных подразделениях, должностныхрегламентах и должностных инструкциях работников администрации.4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения главойадминистрации или уполномоченным должностным лицом провероксоблюдения и исполнения специалистом, ответственным за предоставлениемуниципальной услуги, положений настоящего Административногорегламента, требований к заполнению, ведению и хранению документов,регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.4.1.3. Глава администрации, а также уполномоченное им должностноелицо, осуществляя контроль, вправе:контролировать соблюдение порядка и условий предоставлениямуниципальной услуги;в случае выявления нарушений требований настоящегоАдминистративного регламента требовать устранения таких нарушений,давать письменные предписания, обязательные для исполнения;назначать ответственных специалистов администрации дляпостоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;запрашивать и получать необходимые документы и другуюинформацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги, наосновании письменных и устных заявлений физических и юридических лиц,вышестоящих органов власти и контролирующих организаций в сроки,установленные в заявлении или законодательством Российской Федерации.4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановыхпроверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги4.2.1. Проверки проводятся в целях контроля за полнотой и качествомпредоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнениемдолжностными лицами положений настоящего Административногорегламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающихтребования к предоставлению муниципальной услуги.4.2.2. Проверки проводятся на основании полугодовых и годовыхпланов с целью предотвращения, выявления и устранения нарушений припредоставлении муниципальной услуги.4.2.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
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4.2.4. Плановые проверки осуществляются на основании распоряженийглавы администрации. При плановых проверках рассматриваются всевопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.4.2.5. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращениюзаявителя. При внеплановой проверке рассматриваются все вопросы,связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельный вопрос,связанный с предоставлением муниципальной услуги.4.2.6. Для проведения проверки создается комиссия, в состав которойвключаются муниципальные служащие администрации.4.2.7. Проверка осуществляется на основании распоряжения главыадминистрации.4.2.8. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаютсявыявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписываютпредседатель и члены комиссии, глава администрации (лицо, исполняющееобязанности главы администрации).4.2.9. Проверяемые лица, в отношении которых проводилась проверка,под подпись знакомятся с актом, после чего он помещается всоответствующее номенклатурное дело.4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения идействия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходепредоставления муниципальной услуги4.3.1. Должностные лица администрации, предоставляющеймуниципальную услугу, несут персональную ответственность запредоставление муниципальной услуги, соблюдение сроков и порядкапредоставления муниципальной услуги, установленных настоящимАдминистративным регламентом.4.3.2. Должностные лица администрации, предоставляющеймуниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги обязанысоблюдать условия конфиденциальности информации, доступ к которойограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации иликоторая составляет служебную или иную тайну, охраняемую в соответствиис законодательством Российской Федерации, и несут за это ответственность,установленную законодательством Российской Федерации.4.3.3. В случае выявления нарушений по результатам проведенныхпроверок виновные должностные лица несут ответственность,установленную законодательством Российской Федерации.
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4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формамконтроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороныграждан, их объединений и организаций4.4.1. Действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставлениямуниципальной услуги на основании Административного регламента, могутконтролироваться как заявителями, указанными в подразделе 1.2 настоящегоАдминистративного регламента, так и иными лицами (гражданами,юридическими лицами), чьи права или законные интересы были нарушеныобжалуемыми действиями (бездействием).4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут сообщить обовсех результатах контроля за предоставлением муниципальной услуги через«Личный кабинет пользователя» на Едином портале предоставлениягосударственных и муниципальных услуг (функций) или Портале Кировскойобласти.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решенийи действий (бездействия) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу,многофункционального центра, организаций, указанныхв части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, атакже их должностных лиц, муниципальных служащих,работников
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющегомуниципальную услугу, либо муниципального служащего могут бытьобжалованы в досудебном порядке.Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органа,предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра,организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работниковпри осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальныхпредпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений,
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процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферахстроительства, утвержденные Правительством Российской Федерации всоответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленномуказанной статьей, либо в порядке, установленном антимонопольнымзаконодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.5.2. Предмет жалобы5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующихслучаях:нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлениимуниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федеральногозакона № 210-ФЗ;нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанномслучае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений идействий (бездействия) многофункционального центра, работникамногофункционального центра возможно в случае, если намногофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которогообжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующеймуниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;требование у заявителя документов или информации либоосуществления действий, представление или осуществление которых непредусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальнойуслуги;отказ в приеме документов, представление которых предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальнымиправовыми актами, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказане предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии сними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,законами и иными нормативными правовыми актами субъектов РоссийскойФедерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случаедосудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
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(бездействия) многофункционального центра, работникамногофункционального центра возможно в случае, если намногофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которогообжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующеймуниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услугиплаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами субъекта РоссийскойФедерации, муниципальными правовыми актами;отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностноголица органа, предоставляющего муниципальную услугу,многофункционального центра, работника многофункционального центра висправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах либо нарушениеустановленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)многофункционального центра, работника многофункционального центравозможно в случае, если на многофункциональный центр, решения идействия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция попредоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме,в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; нарушение срока или порядка выдачи документов по результатампредоставления муниципальной услуги;приостановление предоставления муниципальной услуги, еслиоснования приостановления не предусмотрены федеральными законами ипринятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актамисубъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. Вуказанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителемрешений и действий (бездействия) многофункционального центра, работникамногофункционального центра возможно в случае, если намногофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которогообжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
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государственных услуг в полном объеме в порядке, частью 1.3 статьи 16Федерального закона № 210-ФЗ.требование у заявителя при предоставлении муниципальной услугидокументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимыхдля предоставления услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги,за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)многофункционального центра, работника многофункционального центравозможно в случае, если на многофункциональный центр, решения идействия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция попредоставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме впорядке, частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.5.3. Органы государственной власти, организации, должностные лица,которым может быть направлена жалобаЖалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в томчисле при личном приёме заявителя, в электронной форме в орган,предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центрлибо в соответствующий орган государственной власти публично-правовогообразования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее– учредитель многофункционального центра), а также в организации,предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы5.4.1. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя,принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу,подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае егоотсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа,предоставляющего муниципальную услугу.Жалобы на решения и действия (бездействие) работникамногофункционального центра подаются руководителю этогомногофункционального центра.Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункциональногоцентра подаются учредителю многофункционального центра илидолжностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актомсубъекта Российской Федерации.
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Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,подаются руководителям этих организаций.5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, можетбыть направлена по почте, через многофункциональный центр,с использованием сети «Интернет», официального сайта органа,предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», Единогопортала государственных и муниципальных услуг (функций), ПорталаКировской области, а также может быть подана при личном приёмезаявителя.Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункциональногоцентра, работника многофункционального центра может быть направлена попочте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети«Интернет», официального сайта многофункционального центра, Единогопортала предоставления государственных и муниципальных услуг (функций)либо Портала Кировской области, а также может быть принята при личномприеме заявителя.Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций,предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, атакже их работников может быть направлена по почте, с использованиеминформационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальныхсайтов этих организаций, Единого портала предоставления государственныхи муниципальных услуг (функций) либо Портала Кировской области, а такжеможет быть принята при личном приеме заявителя.При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечиваетее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки,которые установлены соглашением о взаимодействии междумногофункциональным центром и органом, предоставляющиммуниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дняпоступления жалобы.5.4.3. Жалоба должна содержать:наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
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муниципального служащего, многофункционального центра, егоруководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или)работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о местежительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения оместонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера)контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) ипочтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальногослужащего, многофункционального центра, работникамногофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением,действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра,работника многофункционального центра, организаций, предусмотренныхчастью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников.Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.5.4.4. Приём жалоб в письменной форме осуществляется органом,предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставлениямуниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление наполучение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется,либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной услуги).Время приёма жалоб должно совпадать со временем предоставлениямуниципальных услуг.В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель представляетдокумент, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации.5.4.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя,также представляется документ, подтверждающий его полномочия наосуществление действий от имени заявителя. В качестве документов,
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подтверждающих полномочия на осуществление действий от именизаявителя, могут быть представлены:оформленная в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации доверенность (для физических лиц);оформленная в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписаннаяруководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом(для юридических лиц);копия решения о назначении или об избрании либо приказа оназначении физического лица на должность, в соответствии с которым такоефизическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя бездоверенности.5.4.6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные впункте 5.4.5 настоящего Административного регламента могут бытьпредставлены в форме электронных документов, подписанных электроннойподписью, вид которой предусмотрен законодательством РоссийскойФедерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, нетребуется.В электронном виде жалоба может быть подана заявителемпосредством:официального сайта органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, многофункционального центра, привлекаемой организации,учредителя многофункционального центра в сети «Интернет»;Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)(за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемыхорганизаций, многофункциональных центров и их должностных лиц иработников);портала федеральной государственной информационной системы,обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решенийи действий (бездействия), совершенных при предоставлениигосударственных и муниципальных услуг органами, предоставляющимигосударственные и муниципальные услуги, их должностными лицами,государственными и муниципальными служащими с использованием сети«Интернет» (за исключением жалоб на решения и действия (бездействие)привлекаемых организаций, многофункциональных центров и ихдолжностных лиц и работников);
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Портала Кировской области.5.4.7. В органе, предоставляющем муниципальную услугу,определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица,которые обеспечивают приём и рассмотрение жалоб в соответствиис требованиями действующего законодательства, настоящегоАдминистративного регламента.5.4.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотренияжалобы признаков состава административного правонарушения,предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административныхправонарушениях, или признаков состава преступления лицо,уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляетсоответствующие материалы в органы прокуратуры.5.4.9. Заявитель вправе ознакомится с документами и материалами,необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, если этоне затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если вуказанных документах и материалах не содержится сведения, составляющиегосударственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Копииуказанных документов и материалов могут быть направлены заявителю поего письменному обращению.5.5. Сроки рассмотрения жалобыЖалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальнуюуслугу, многофункциональный центр, учредителю многофункциональногоцентра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федеральногозакона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежитрассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а вслучае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренныхчастью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов узаявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случаеобжалования нарушения установленного срока таких исправлений - втечение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.5.6. Результат рассмотрения жалобы5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение:жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятогорешения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
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заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами,а также в иных формах;в удовлетворении жалобы отказывается.5.6.2. По результатам рассмотрения жалобы заявителю не позднее дня,следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желаниюзаявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ орезультатах рассмотрения жалобы.5.6.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,многофункционального центра, привлекаемой организации, учредителямногофункционального центра, рассмотревшего жалобу, должность,фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица,принявшего решение по жалобе;номер, дата, место принятия решения, включая сведения одолжностном лице, муниципальном служащем, либо работника, решение илидействие (бездействие) которого обжалуется;фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименованиезаявителя;основания для принятия решения по жалобе;принятое по жалобе решение;в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответезаявителю дается информация о действиях, осуществляемыхадминистрацией, многофункциональным центром либо организацией,предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленныхнарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятсяизвинения за доставленные неудобства и указывается информация одальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целяхполучения;в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответезаявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятогорешения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.5.6.4. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписываетсяуполномоченным на рассмотрение жалоб должностным лицом органа,
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предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра,учредителя многофункционального центра, работником привлекаемойорганизации.По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобыможет быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятиярешения, в форме электронного документа, подписанного электроннойподписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и(или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, предоставляющегомуниципальную услугу, многофункционального центра, учредителямногофункционального центра и (или) уполномоченной на рассмотрениежалобы привлекаемой организации, уполномоченного на рассмотрениежалобы работника привлекаемой организации, вид которой установлензаконодательством Российской Федерации.5.6.5. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган,предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр,привлекаемая организация, учредитель многофункционального центра,отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражногосуда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены впорядке, установленном законодательством Российской Федерации;наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии сдействующим законодательством в отношении того же заявителя и по томуже предмету жалобы.5.6.6. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган,предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр,привлекаемая организация, учредитель многофункционального центравправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозжизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членовего семьи;отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя,указанные в жалобе.5.6.7. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган,предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр,



C:\Users\rua12\Desktop\Регламент с изменениями.docx

привлекаемая организация, учредитель многофункционального центрасообщают заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочихдней со дня регистрации жалобы.5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотренияжалобыИнформация о результатах рассмотрения жалобы, направляется в адресзаявителя способом, указанным в жалобе (почтовым направлением, либо наадрес электронной почты).В случае, если в тексте жалобы нет прямого указания на способнаправления ответа на жалобу, ответ направляется почтовым направлением.5.8. Порядок обжалования решения по жалобеЗаявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решениевышестоящему органу (при его наличии) или в судебном порядкев соответствии с законодательством Российской Федерации.Информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалованиярешений и действий (бездействия) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющегомуниципальную услугу, многофункционального центра, организаций,указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также ихдолжностных лиц, муниципальных служащих, работников также размещенана Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) иПортале Кировской области.Заявитель имеет право на получение информации и документов,необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можнополучить:на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее –сеть «Интернет»);на Едином портале государственных и муниципальных услуг(функций);на Портале Кировской области;на информационных стендах в местах предоставления муниципальнойуслуги;при личном обращении заявителя в администрацию Кирово-Чепецкогорайона или многофункциональный центр;
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при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;по телефону.
_______________
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Приложение № 1к административному регламенту
З А Я В Л Е Н И Ео выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" "____________20___ г._____________________________________________________________(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местногосамоуправления)

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерациипрошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
1. Сведения о застройщике

1.1 Сведения о физическом лице, вслучае если застройщиком являетсяфизическое лицо:1.1.1 Фамилия, имя, отчество (приналичии)
1.1.2 Реквизиты документа,удостоверяющего личность (неуказываются в случае, еслизастройщик являетсяиндивидуальным предпринимателем)1.1.3 Основной государственныйрегистрационный номериндивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственныйрегистрационный номер1.2.3 Идентификационный номерналогоплательщика - юридическоголица 2. Сведения об объекте
2.1 Наименование объекта капитальногостроительства (этапа) в соответствии спроектной документацией(указывается наименование объекта капитальногостроительства в соответствии с утвержденнойзастройщиком или заказчиком проектнойдокументацией)2.2 Адрес (местоположение) объекта:(указывается адрес объекта капитального
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строительства, а при наличии - адрес объектакапитального строительства в соответствии сгосударственным адресным реестром с указаниемреквизитов документов о присвоении, обизменении адреса; для линейных объектов -указывается описание местоположения в виденаименований субъекта Российской Федерации имуниципального образования)3. Сведения о земельном участке
3.1 Кадастровый номер земельногоучастка (земельных участков), впределах которого (которых)расположен объект капитальногостроительства (заполнение не обязательно привыдаче разрешения на ввод линейного объекта)4. Сведения о разрешении на строительство
№ Орган (организация), выдавший (-ая)разрешение на строительство Номердокумента Дата документа

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношенииэтапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии)(указывается в случае, предусмотренном частью 35 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)№ Орган (организация), выдавший (-ая)разрешение на ввод объекта вэксплуатацию
Номердокумента Дата документа

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться наосновании следующих документов:№ Наименование документа Номердокумента Датадокумента
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1 Градостроительный план земельногоучастка или в случае строительствалинейного объекта реквизиты проектапланировки и проекта межеваниятерритории (за исключением случаев,при которых для строительства,реконструкции линейного объекта нетребуется подготовка документации попланировке территории), реквизитыпроекта планировки территории в случаевыдачи разрешения на строительстволинейного объекта, для размещениякоторого не требуется образованиеземельного участка
2 Заключение органа государственногостроительного надзора о соответствиипостроенного, реконструированногообъекта капитального строительстватребованиям проектной документации(включая проектную документацию, вкоторой учтены изменения, внесенные всоответствии с частями 38 и 39 статьи 49Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации) (указывается в случае, еслипредусмотрено осуществление государственногостроительного надзора в соответствии с частью 1статьи 54 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации)3 Заключение уполномоченного наосуществление федеральногогосударственного экологическогонадзора федерального органаисполнительной власти (указывается вслучаях, предусмотренных частью 7 статьи 54Градостроительного кодекса Российской Федерации)

Даю согласие на:на осуществление государственной регистрации права собственностина построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) навсе расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места(нужное подчеркнуть)Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооруженияосуществлялись без привлечения средств иных лицна осуществление государственной регистрации права собственностизастройщикаи___________________________________________________________указываются лица средства, которых привлекались для строительствана построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) навсе расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-
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места(нужное подчеркнуть)Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственнойрегистрации прав __________________________________________Приложение: ___ _______________________________________Номер телефона и адрес электронной почты для связи:Результат предоставления услуги прошу:направить в форме электронного документа в личный кабинет вфедеральной государственной информационной системе «Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)»/ нарегиональном портале государственных и муниципальных услугвыдать на бумажном носителе при личном обращении вуполномоченный орган государственной власти, орган местногосамоуправления, организацию либо в многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных услуг,расположенный по адресу:направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
направить в форме электронного документа в личный кабинет вединой информационной системе жилищного строительстваУказывается один из перечисленных способов
_____________________________________________________________________________________(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

В администрацию муниципальногообразования ____________________________(должность, Ф.И.О. руководителя органа)_______________________________________от ____________________________________(ФИО заявителя; наименование_______________________________________организации, должностьруководителя, ИНН)
Почтовый индекс, адрес _______________________________________________________телефон _______________________________Адрес электронной почты ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕо выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию_______________________
_____________________________________________________________________________(наименование объекта капитального строительства в соответствии сутвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией; кадастровыйномер объекта указывается в отношении учтенного в государственном кадастре
недвижимости реконструируемого объекта)_____________________________________________________________________________
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Адрес (местоположение) объекта: _____________________________________________(Указывается адрес объекта капитального строительства,а при наличии - адрес объекта капитального строительства в соответствии сгосударственным адресным реестром с указанием реквизитов документов оприсвоении, об изменении адреса; для линейных объектов - указывается описаниеместоположения в виде наименований субъекта Российской Федерации и
муниципального образования)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), на котором(которых), над или под которым (которыми) расположено здание, сооружение__________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Строительный адрес___________________________________________________________(Указывается только в отношении объектов капитального строительства,разрешение на строительство которых выдано до вступления в силу постановленияПравительства Российской Федерации от 19.11.2014 N 1221 "Об утвержденииПравил присвоения, изменения и аннулирования адресов")
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________Сведения об объекте капитального строительства (в отношении линейных объектовдопускается заполнение не всех граф раздела:

Наименование показателя Единицаизмерения По проекту Фактически

1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта
Строительный объем - всего куб. м
в том числе надземной части куб. м
Общая площадь кв. м
Площадь нежилых помещений кв. м
Площадь встроенно-пристроенных помещений кв. м
Количество зданий, сооружений(Количество вводимых в соответствии срешением в эксплуатацию зданий, сооружений,должно соответствовать количествутехнических планов, сведения о которыхприведены в строке "Реквизиты техническогоплана (технических планов)")

шт.

2. Объекты непроизводственного назначения

consultantplus://offline/ref=F14E57A05D33D5671325A005D1FCD7B58A3B68F6B4232F4F691E0A56A9K824G


C:\Users\rua12\Desktop\Регламент с изменениями.docx

2.1. Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха,спорта и т.д.)
Количество мест
Количество помещений
Вместимость
Количество этажей
в том числе подземных
Сети и системы инженерно-техническогообеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли

Иные показатели(указываются дополнительныехарактеристики объекта капитальногостроительства необходимые для осуществлениягосударственного кадастрового учета)

2.2. Объекты жилищного фонда
Общая площадь жилых помещений (заисключением балконов, лоджий, веранд итеррас)

кв. м

Общая площадь нежилых помещений, в томчисле площадь общего имущества вмногоквартирном доме
кв. м

Количество этажей шт.
в том числе подземных
Количество секций секций
Количество квартир/общая площадь, всегов том числе: шт./кв. м

1-комнатные шт./кв. м
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2-комнатные шт./кв. м
3-комнатные шт./кв. м
4-комнатные шт./кв. м
более чем 4-комнатные шт./кв. м
Общая площадь жилых помещений (с учетомбалконов, лоджий, веранд и террас) кв. м

Сети и системы инженерно-техническогообеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
Материалы кровли
Иные показатели(указываются дополнительныехарактеристики объекта капитальногостроительства необходимые для осуществлениягосударственного кадастрового учета)

3. Объекты производственного назначения
Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектнойдокументацией:
Тип объекта
Мощность
Производительность
Сети и системы инженерно-техническогообеспечения
Лифты шт.
Эскалаторы шт.
Инвалидные подъемники шт.
Материалы фундаментов
Материалы стен
Материалы перекрытий
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Материалы кровли
Иные показатели(указываются дополнительныехарактеристики объекта капитальногостроительства необходимые для осуществлениягосударственного кадастрового учета)

4. Линейные объекты
Категория (класс)
Протяженность
Мощность (пропускная способность,грузооборот, интенсивность движения)
Диаметры и количество трубопроводов,характеристики материалов труб
Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линийэлектропередачи
Перечень конструктивных элементов,оказывающих влияние на безопасность
Иные показатели(указываются дополнительныехарактеристики объекта капитальногостроительства необходимые для осуществлениягосударственного кадастрового учета)

5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиямоснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов (в отношениилинейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела)

Класс энергоэффективности здания
Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. мплощади кВт *ч/м2
Материалы утепления наружных ограждающихконструкций
Заполнение световых проемов
Реквизиты технического плана (технических планов)____________________________
_____________________________________________________________________________(дата подготовки технического плана; фамилия, имя, отчество (при наличии)кадастрового инженера, его подготовившего; номер, дата выдачиквалификационного аттестата кадастрового инженера, орган исполнительнойвласти субъектов Российской Федерации, выдавший квалификационный аттестат,дата внесения сведений о кадастровом инженере в государственный реестркадастровых инженеров. В случае принятия решения о вводе в эксплуатациюнескольких зданий, сооружений приводятся сведения обо всех технических планахсозданных зданий, сооружений)
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К настоящему заявлению прилагаются: ______________________________________________________________________________________________________________(документы в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса___________________________________________________________________________Российской Федерации)___________________________________________________________________________

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию прошу направить в электроннойформе, на адрес электронной почты _________________,Без предоставления его на бумажном носителе.
«____»______________20____г.

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработкуперсональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу),обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иныхдействий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставлениямуниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации, в томчисле в автоматизированном режиме.

Подпись заявителя
_______________

Приложение № 2к административному регламенту

consultantplus://offline/ref=ED6EF0999EEF77FF5CF6E3421E0E55CEB2133FA1BF14BCF9A84D1FB20329F2A97C439002E2585734A2N6H
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Исходящий штамп

___________________________Ф.И.О. заявителя

Уведомление о приеме документовдля предоставления муниципальной услуги
Настоящим уведомляем о том, что для получения муниципальной услуги «Выдачаразрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципальногообразования», от Вас приняты следующие документы:

№п/п Наименованиедокумента
Вид документа(оригинал,нотариальнаякопия,ксерокопия)

Реквизитыдокумента (датавыдачи, номер,кем выдан, иное)
Количестволистов

Всего принято ____________ документов на ____________ листах.
Документы передал: г.(Ф.И.О.) (подпись) (дата)

Документы принял: г.
(Ф.И.О.) (подпись) (дата)
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Приложение № 3к административному регламенту

Исходящий штамп

________________________________Ф.И.О. гражданина, наименование юридического лица

Уведомление об отказев предоставлении муниципальной услуги
Настоящим уведомляем Вас о том, что муниципальная услуга «Выдачаразрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории муниципальногообразования», не может быть предоставлена по следующим основаниям:

В случае несогласия с результатом оказания услуги Вы имеете право наобжалование принятого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также всудебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава администрации _______________ ___________________(подпись) (И.О. Фамилия)

_______________

Приложение № 4к административному регламенту

В администрацию муниципальногообразования _____________________________________________________________________________________
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(наименование муниципального образования)
от ______________________________________________________________________________________________(Ф.И.О. заявителя; наименование организации, Ф.И.О., должность

руководителя, ИНН)
Почтовый индекс, адрес: __________________________________________________________________________Телефон: _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу внести изменение в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию________________________________________________________________,(реквизиты разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте разрешения:________________________________________________________________(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки
________________________________________________________________и предлагаемая новая редакция текста изменений)
________________________________________________________________
______________ ____________________Дата Подпись заявителя

Приложение:1. _________________________________________________________2. _________________________________________________________(Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно)

_______________


