
Приложение
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрацииКирово-Чепецкого районаот 19.11.2025 № 246

Административный регламентпредоставления муниципальной услуги:Выдача разрешения на использование земель или земельного участка,которые находятся в государственной или муниципальнойсобственности, без предоставления земельных участков и установлениясервитута, публичного сервитута
1. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальнойуслуги: Выдача разрешения на использование земель или земельного участка,которые находятся в государственной или муниципальной собственности, безпредоставления земельных участков и установления сервитута, публичногосервитута (далее – Административный регламент) определяет кругзаявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав,последовательность и сроки выполнения административных процедур,требования к порядку их выполнения органом — администрацией Кирово-Чепецкого района (далее — Уполномоченный орган, администрация), в томчисле особенности выполнения административных процедур в электроннойформе и особенности выполнения административных процедур вмногофункциональном центре.Настоящий Административный регламент регулирует отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги: Выдачаразрешения на использование земель или земельного участка, которыенаходятся в государственной или муниципальной собственности, безпредоставления земельных участков и установления сервитута, публичногосервитута (далее - услуга) в соответствии со статьей 39.34 Земельного кодексаРоссийской Федерации.1.1.2. Основные понятия в настоящем административном регламентеиспользуются в том же значении, в котором они приведены в Федеральномзаконе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон №210-ФЗ) и иных нормативных правовых актах Российской Федерации иКировской области.
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1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является –физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители,обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, в томчисле в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ,выраженным в письменной или электронной форме (далее – заявление).Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя,подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии стребованиями законодательства Российской Федерации (далее —представитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги.
1.3.1. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется:1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченноморгане или многофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональномцентре;3) письменно, в том числе посредством электронной почты,факсимильной связи;4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:в федеральной государственной информационной системе «Единыйпортал государственных и муниципальных услуг (функций)»(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);на региональном портале государственных и муниципальных услуг(функций), являющемся государственной информационной системойКировской области (http://www.gosuslugi43.ru) (далее - Портал Кировскойобласти);на официальном сайте Уполномоченного органа;5) посредством размещения информации на информационных стендахУполномоченного органа или многофункционального центра.1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:способов подачи заявления о выдаче разрешения на использованиеземель или земельного участка, которые находятся в муниципальнойсобственности, без предоставления земельных участков и установлениясервитута, публичного сервитута;предоставления услуги;адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров,обращение в которые необходимо для предоставления услуги;справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурныхподразделений Уполномоченного органа);
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документов, необходимых для предоставления услуги;порядка и сроков предоставления услуги;порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о выдачеразрешения на использование земель или земельного участка, которыенаходятся в муниципальной собственности, без предоставления земельныхучастков и установления сервитута, публичного сервитута и о результатахпредоставления муниципальной услуги;порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении услуги.Получение информации по вопросам предоставления услугиосуществляется бесплатно.1.3.3. При устном обращении заявителя (лично или по телефону)должностное лицо Уполномоченного органа, работникмногофункционального центра, осуществляющий консультирование,подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся поинтересующим вопросам.Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации онаименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени,отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшеготелефонный звонок.Если должностное лицо Уполномоченного органа не можетсамостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован(переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся лицу долженбыть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получитьнеобходимую информацию.Если подготовка ответа требует продолжительного времени, онопредлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:изложить обращение в письменной форме;назначить другое время для консультаций.Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлятьинформирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условийпредоставления услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемоерешение.Продолжительность информирования по телефону не должна превышать10 минут.Информирование осуществляется в соответствии с графиком приемаграждан.1.3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченногооргана подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения повопросам, указанным в пункте 1.3.2 подраздела 1.3 раздела 1 настоящегоАдминистративного регламента, в порядке, установленном Федеральнымзаконом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращенийграждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ).



1.3.5. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренныеПоложением о федеральной государственной информационной системе«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»,утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24октября 2011 года № 861.Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальнойуслуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, втом числе без использования программного обеспечения, установка которогона технические средства заявителя требует заключения лицензионного илииного соглашения с правообладателем программного обеспечения,предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизациюзаявителя или предоставление им персональных данных.1.3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах вместах предоставления услуги и в многофункциональном центре размещаетсяследующая справочная информация:место нахождения и график работы Уполномоченного органа и егоструктурных подразделений, ответственных за предоставление услуги, атакже многофункциональных центров;справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченногооргана, ответственных за предоставление услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формыобратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаютсянормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления услуги,в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителяпредоставляются ему для ознакомления.1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления услуги наинформационных стендах в помещении многофункционального центраосуществляется в соответствии с соглашением, заключенным междумногофункциональным центром и Уполномоченным органом, с учетомтребований к информированию, установленных Административнымрегламентом.1.3.9. Информация о ходе рассмотрения з заявления о выдаче разрешенияна использование земель или земельного участка, которые находятся вмуниципальной собственности, без предоставления земельных участков иустановления сервитута, публичного сервитута и о результатахпредоставления услуги может быть получена заявителем (его представителем)в личном кабинете на Едином портале, Портале Кировской области, а также всоответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа приобращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.



2.1. Наименование муниципальной услуги.
2.1.1. Наименование муниципальной услуги: Выдача разрешения наиспользование земель или земельного участка, которые находятся вгосударственной или муниципальной собственности, без предоставленияземельных участков и установления сервитута, публичного сервитута.

2.2. Наименование органа местного самоуправлениямуниципального образования, предоставляющегомуниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченныморганом и осуществляется структурным подразделением — отделомградостроительства.Многофункциональный центр вправе принять в соответствии ссоглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом имногофункциональным центром решение об отказе в приеме заявление овыдаче разрешения на разрешения на использование земель или земельногоучастка, которые находятся в государственной или муниципальнойсобственности, без предоставления земельных участков и установлениясервитута, публичного сервитута, и прилагаемых к ним документов в случае,если такое заявление подано в многофункциональный центр.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:разрешение на использование земель или земельных участков (далее –разрешение);отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги.Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальнойуслуги, на основании которого заявителю предоставляется результатмуниципальной услуги является разрешение на использование земель илиземельного участка / отказ в выдаче разрешения на использование земель илиземельного участка, в котором указаны дата и номер.Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3.1. подраздела2.3 раздела 2 настоящего Административного регламента:направляется заявителю в форме электронного документа, подписанногоусиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченногодолжностного лица, в личный кабинет на Едином портале, на ПорталКировской области;выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении вУполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр, либонаправляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с



выбранным заявителем способом получения результата предоставленияуслуги.Фиксирование факта получения заявителем результата предоставлениямуниципальной услуги осуществляется в личном кабинете Единого порталаили Портала Кировской области, в случае обращения заявителя через Единыйпортал, Портал Кировской области.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги неболее 25 дней со дня получения Уполномоченным органом заявления,предоставленного способом, указанным в пункте 2.6.4 подраздела 2.6 раздела2 Административного регламента .2.4.2. В случае передачи документов через многофункциональный центрсрок исчисляется со дня получения заявления Уполномоченным органом.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальной услуги.
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги размещены:на сайте Уполномоченного органа;в федеральном реестре;в Едином портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимыследующие документы:2.6.1.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги(приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);2.6.1.2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя ипредставителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочияпредставителя заявителя, в случае, если заявление подается представителемзаявителя;2.6.1.3. Схема границ предполагаемых к использованию земель иличасти земельного участка на кадастровом плане территории с указаниемкоординат характерных точек границ территории - в случае, если планируетсяиспользовать земли или часть земельного участка (с использованием системыкоординат, применяемой при ведении Единого государственного реестранедвижимости).2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами для предоставления



государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, находящихся враспоряжении органов исполнительной власти Кировской области, органовместного самоуправления и иных организаций, которые заявитель вправепредставить самостоятельно:2.6.2.1. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости обобъекте недвижимости;2.6.2.2. Копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ погеологическому изучению недр;2.6.2.3. Иные документы, подтверждающие основания дляиспользования земель или земельного участка в целях, предусмотренныхпунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.В случае непредставления этих документов заявителем документызапрашиваются в рамках межведомственного информационноговзаимодействия.2.6.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченныйорган не вправе требовать от заявителя:представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи спредоставлением муниципальной услуги;представления документов и информации, которые в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актаминаходятся в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или)органам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключениемдокументов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг»;представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления государственной илимуниципальной услуги, либо в предоставлении государственной илимуниципальной услуги, за исключением следующих случаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления государственной или муниципальной услуги, послепервоначальной подачи заявления о предоставлении государственной илимуниципальной услуги;наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной илимуниципальной услуги и документах, поданных заявителем послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления государственной или муниципальной услуги, либо в
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предоставлении государственной или муниципальной услуги и невключенных в представленный ранее комплект документов;истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления государственной или муниципальной услуги, либо впредоставлении государственной или муниципальной услуги;выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицаоргана, предоставляющего государственную услугу, или органа,предоставляющего муниципальную услугу, государственного илимуниципального служащего, работника многофункционального центра,работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федеральногозакона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления государственной илимуниципальной услуги, либо в предоставлении государственной илимуниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителяоргана, предоставляющего государственную услугу, или органа,предоставляющего муниципальную услугу, руководителямногофункционального центра при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления государственной илимуниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотреннойчастью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг»,уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленныенеудобства;предоставления на бумажном носителе документов и информации,электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», заисключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо ихизъятие является необходимым условием предоставления государственнойили муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральнымизаконами.2.6.4. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченныйорган заявление, одним из следующих способов:а) в электронной форме посредством Единого портала или ПорталаКировской области.В случае представления заявления и прилагаемых к ним документовуказанным способом заявитель или его представитель, прошедший процедурырегистрации, идентификации и аутентификации с использованиемфедеральной государственной информационной системы «Единая системаидентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
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используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг вэлектронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственныхинформационных систем, если такие государственные информационныесистемы в установленном Правительством Российской Федерации порядкеобеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений офизическом лице в указанных информационных системах, заполняет формыуказанных заявлений с использованием интерактивной формы в электронномвиде.б) на бумажном носителе посредством личного обращения вУполномоченный орган, либо посредством почтового отправления суведомлением о вручении;в) через многофункциональный центр в соответствии с соглашением овзаимодействии между многофункциональным центром и Уполномоченныморганом.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемедокументов.2.7.1. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления илиотказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услугиявляются:2.8.1.1. Заявление подано с нарушением требований, установленныхпунктами 3 и 4 Постановления Правительства РФ от 27.11.2014 № 1244 «Обутверждении Правил выдачи разрешения на использование земель илиземельного участка, находящихся в государственной или муниципальнойсобственности»;2.8.1.2. В заявлении указаны цели использования земель или земельногоучастка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренныепунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации.2.8.1.3. Земельный участок, на использование которого испрашиваетсяразрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числесведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)организациями, участвующими в предоставлении муниципальнойуслуги.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги отсутствуют.
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2.10. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальнойуслуги.
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется набесплатной основе.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Время ожидания на прием к специалисту при подаче документовдля предоставления муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.12. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлениимуниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
2.12.1. Заявление, представленное в письменной форме, при личномобращении регистрируется в установленном порядке, в день обращениязаявителя в течение 15 минут.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга.
2.13.1. Помещения для предоставления муниципальной услугиоснащаются местами для ожидания, информирования, заполнения заявлений ииных документов, приема заявителей.2.13.2. Места для заполнения заявлений и иных документовоборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений,письменными принадлежностями.2.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает условия доступности дляинвалидов объектов (помещения, здания и иные сооружения) (далее –объекты) и преодолении барьеров, препятствующих получениюмуниципальной услуги (использованию объектов) наравне с другими лицами,в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иныминормативными правовыми актами, в том числе приказом Министерства трудаи социальной защиты Российской Федерации от 30.07.2015 № 527н «Обутверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидовобъектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальнойзащиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи».2.13.4. Места для информирования должны быть оборудованыинформационными стендами, содержащими следующую информацию:



график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон длясправок), адрес официального сайта Уполномоченного органа в сети«Интернет», адреса электронной почты.перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнениядокументов, бланки для заполнения;основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;порядок обжалования решений, действий (бездействия)Уполномоченного органа, ее должностных лиц, либо муниципальныхслужащих;перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги.2.13.5. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны бытьоборудованы информационными табличками с указанием:номера кабинета (кабинки);фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего приемзаявителей;дней и часов приема, времени перерыва на обед.2.13.6. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудованоперсональным компьютером с возможностью доступа к необходимыминформационным базам данных и печатающим устройством (принтером).
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Показателем доступности муниципальной услуги является:транспортная доступность к местам предоставления муниципальнойуслуги;наличие различных каналов получения информации о порядкеполучения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;обеспечение для заявителя возможности подать заявление опредоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, втом числе с использованием Единого портала, Портала Кировской области.2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;отсутствие поданных в установленном порядке и/или признанныхобоснованными жалоб на решения или действия (бездействие)Уполномоченного органа, ее должностных лиц, либо муниципальныхслужащих, принятые или осуществленные при предоставлениимуниципальной услуги.2.14.3. Показатели доступности и качества муниципальной услугиопределяется также количеством взаимодействия заявителя с должностнымилицами Уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги.Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза –при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления



муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения вадминистрацию), а также при получении результата предоставлениямуниципальной услуги.2.14.4. Получение муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу невозможно.2.14.5. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режимене предоставляется.2.14.6. Возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги указана в пункте 1.3.1 настоящего Административногорегламента.
2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре.

2.15.1. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр,документы на предоставление муниципальной услуги направляются вУполномоченный орган в порядке, предусмотренном соглашением,заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченныморганом.
2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме.

2.16.1. Особенности предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме:получение информации о предоставляемой муниципальной услуге всети «Интернет», в том числе на официальном сайте Уполномоченногооргана, на Едином портале, Портале Кировской области.получение и копирование формы заявления, необходимой дляполучения муниципальной услуги в электронной форме в сети «Интернет», втом числе на официальном сайте администрации, на Едином портале, ПорталеКировской области;представление заявления в электронной форме с использованием сети«Интернет», в том числе Единого портала, Портала Кировской области через«Личный кабинет пользователя»;осуществление с использованием Единого портала, Портала Кировскойобласти мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через«Личный кабинет пользователя»;получение результатов предоставления муниципальной услуги вэлектронном виде на Едином портале, на Портале Кировской области через«Личный кабинет пользователя», если это не запрещено федеральнымзаконом.Перечень видов электронной подписи, которые допускаются киспользованию при обращении за получением муниципальной услуги,



оказываемой с применением усиленной квалифицированной электроннойподписи:для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленнаянеквалифицированная подпись;для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенностивыполнения административных процедур в электронной форме, а такжеособенности выполнения административных процедур вмногофункциональных центрах.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлениимуниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:прием и регистрация заявления и представленных документов;направление межведомственных запросов;описание последовательности действий при рассмотрении заявления ипредставленных документов, в целях принятие решения на использованиеземель или земельных участков или об отказе в предоставлениимуниципальной услуги.Перечень административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальной услуги в электронной форме:прием и регистрация заявления и представленных документов;направление межведомственных запросов;описание последовательности действий при рассмотрении заявления ипредставленных документов, в целях принятие решения на использованиеземель или земельных участков или об отказе в предоставлениимуниципальной услуги.регистрация и выдача документов.Перечень процедур (действий), выполняемых многофункциональнымцентром:прием и регистрация заявления и представленных документов;уведомление заявителя о готовности результата предоставлениямуниципальной услуги.

3.2. Описание последовательности действий при приеме ирегистрации заявления.
Основанием для начала административной процедуры по приему ирегистрации заявления является обращение заявителя с заявлением и



комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги и предъявлением.документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:регистрирует в установленном порядке поступившие документы;направляет документы на рассмотрение специалисту, ответственному запредоставление муниципальной услуги.Максимальный срок выполнения административной процедуры неможет превышать 1 рабочий день.
3.3. Описание последовательности действий при формировании инаправлении межведомственных запросов.
Основание для начала административной процедуры являетсяпоступление зарегистрированного в установленном порядке заявления идокументов специалисту, ответственному за предоставление муниципальнойуслуги.Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, всоответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействияосуществляет подготовку и направление запросов о предоставлениедокументов и сведений, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, предусмотренных подпунктом 2.6.1.2 пункта 2.6.1 настоящегоАдминистративного регламента (в случае, если указанный документ непредставлен заявителем самостоятельно).Максимальный срок выполнения административной процедуры неможет превышать 3 дня.

3.4. Описание последовательности действий при рассмотрениизаявления и представленных документов в целях принятие решения наиспользование земель или земельных участков или об отказе впредоставлении муниципальной услуги.
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенныхУполномоченным органом в рамках межведомственного информационноговзаимодействия, не может являться основанием для отказа в предоставлениимуниципальной услуги.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услугиосуществляет подготовку проекта решения на использование земель илиземельных участков и направляет на согласование и утверждение всоответствии с требованиями действующего законодательства.В случае наличия оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящегоадминистративного регламента, специалист, ответственный за предоставление



муниципальной услуги, осуществляет подготовку решения об отказе впредоставлении муниципальной услуги (по форме согласно приложению № 3к Административному регламенту) с указанием причин принятого решения сдальнейшим направлением на согласование и подписание уполномоченнымдолжностным лицом.Принятие решения на использование земель или земельных участковили об отказе в предоставлении муниципальной услуги, после подписиуполномоченного должностного лица направляется на регистрацию вустановленном порядке.Результатом выполнения административной процедуры являетсяпринятие Уполномоченным органом решения на использование земель илиземельных участков или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, суказанием причин принятого решения.После подписания уполномоченным должностным лицом принятиерешения на использование земель или земельных участков или об отказе впредоставлении муниципальной услуги, и его регистрации документынаправляются специалисту, ответственному за предоставлениемуниципальной услуги.Максимальный срок выполнения административной процедуры неможет превышать 20 календарных дня.
3.5. Описание последовательности административных действийпри уведомлении заявителя о готовности результата предоставлениямуниципальной услуги.Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальнойуслуги, результата предоставления муниципальной услуги.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,сообщает заявителю или уполномоченному им представителю о готовностирезультата предоставления муниципальной услуги по телефону илипосредством электронной почты, указанным в заявлении.Результатом административной процедуры является информированиезаявителя о готовности результата предоставления муниципальной услугипосредством телефонной связи или электронной почты и выдача результатапредоставления муниципальной услуги.Максимальный срок выполнения административной процедуры неможет превышать 1 день, с момента поступления принятых (подписанных)документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальнойуслуги.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,выдает заявителю (уполномоченному либо доверенному лицу на получениедокументов) экземпляр решения органа местного самоуправления на



использование земель или земельных участков или об отказе впредоставлении муниципальной услуги.Результатом административной процедуры является получениезаявителем решения о выдаче разрешения на использование земель илиземельных участков или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.Период с момента информирования заявителя о готовности результатапредоставления муниципальной услуги до личного обращения заявителя зарезультатом предоставления муниципальной услуги не включается в срок,установленный подразделом 2.4 раздела 2 административного регламента.
3.6. Порядок осуществления административных процедур(действий) в электронной форме, в том числе с использованием Единогопортала и Портала Кировской области
Информация о муниципальной услуге, о порядке и срокахпредоставления муниципальной услуги размещается на Едином портале иПортале Кировской области.В электронной форме уведомление о приеме заявления напредоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставлениядокументов, информация о ходе выполнения запроса о предоставлениимуниципальной услуги, о результате предоставления муниципальной услугинаправляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала либо ПорталаКировской области.Подача заявления на предоставление муниципальной услуги идокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,осуществляется через Единый портал либо Портал Кировской области, путемпоследовательного заполнения всех предлагаемых форм, прикрепления кзапросу заявления и необходимых документов, в электронной форме.В случае подачи заявления и документов, через Единый портал илиПортал Кировской области, подписывать такие заявление и документыэлектронной цифровой подписью не требуется.В случае подачи уведомления в форме электронного документа сиспользованием Единого портала или Портала Кировской области,информирование о ходе предоставления муниципальной услугиосуществляется путем отображения актуальной информации о текущемсостоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в «Личном кабинетепользователя».3.6.1. Описание последовательности действий при приеме ирегистрации документов.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме является поступление в систему внутреннегоэлектронного документооборота Уполномоченного органа запроса на



предоставление муниципальной услуги из Единого портала из ПорталаКировской области.Максимальный срок выполнения административной процедуры неможет превышать 1 календарный день.3.6.2. Описание последовательности действий при формировании инаправлении межведомственных запросов.Основание для начала административной процедуры являетсяпоступление зарегистрированного в установленном порядке заявления идокументов специалисту, ответственному за предоставление муниципальнойуслуги.Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги, всоответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействияосуществляет подготовку и направление запросов о предоставлениедокументов и сведений, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, предусмотренных подпунктом 2.6.1.2 пункта 2.6.1 настоящегоАдминистративного регламента (в случае, если указанный документ непредставлен заявителем самостоятельно).Максимальный срок выполнения административной процедуры неможет превышать 3 календарных дней.3.6.3. Последовательность действий при рассмотрении заявления ипредставленных документов в целях принятие решения на использованиеземель или земельных участков или об отказе в предоставлениимуниципальной услуги.Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление зарегистрированных в установленном порядке документовспециалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услугипроводит проверку документов и правильность их оформления в соответствиис требованиями действующего законодательства.Неполучение или несвоевременное получение документов,запрошенных администрацией в рамках межведомственногоинформационного взаимодействия, не может являться основанием для отказав предоставлении муниципальной услуги.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услугиосуществляет подготовку проекта принятие решения на использование земельили земельных участков и направляет на согласование и утверждение всоответствии с установленным порядком.В случае наличия оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8 раздела 2 настоящегоадминистративного регламента, специалист, ответственный за предоставлениемуниципальной услуги, осуществляет подготовку решения об отказепредоставлении муниципальной услуги (по форме согласно приложению № 3)с указанием причин принятого решения с дальнейшим направлением насогласование и подписание уполномоченным должностным лицом.



Результатом выполнения административной процедуры являетсяпринятие администрацией принятие решения на использование земель илиземельных участков или об отказе в предоставлении муниципальной услуги суказанием причин принятого решения.Максимальный срок выполнения административной процедуры неможет превышать 20 календарных дней.Принятие решения на использование земель или земельных участковили об отказе в предоставлении муниципальной услуги, после подписиуполномоченного должностного лица направляется на регистрацию вустановленном порядке.3.6.4. Описание последовательности действий при регистрации и выдачедокументов заявителю принятие решения на использование земель илиземельных участков или об отказе в предоставлении муниципальнойуслуги после подписи уполномоченного должностного лица выдается(направляется) заявителю.В случае представления документов через Единый портал или черезПортал Кировской области решения на использование земель или земельныхучастков или об отказе в предоставлении муниципальнойуслуги, направляются заявителю в «Личный кабинет» Единого портала либоПортала Кировской области.Максимальный срок выполнения административной процедуры неможет превышать 1 календарный день.
3.7. Описание административных процедур (действий)выполняемых многофункциональными центрами.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальнойуслуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса опредоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным спредоставлением муниципальной услуги, а также консультированиезаявителей о порядке предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре осуществляется при личном обращениизаявителя в многофункциональный центр, либо по телефонумногофункционального центра.3.7.1. Описание последовательности действий при приеме ирегистрации документовЗаявление и иные документы, необходимые для предоставлениямуниципальной услуги, в многофункциональный центр можно подать толькона бумажном носителе.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги являетсяпоступление в многофункциональный центр заявления с документами ипредъявлением:документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);



документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:регистрирует в установленном порядке поступившие документы;оформляет уведомление о приеме документов (приложение № 2 кнастоящему Административному регламенту) и передает его заявителю;направляет заявление на предоставление муниципальной услуги икомплект необходимых документов в администрацию;Результатом выполнения административной процедуры будет являтьсярегистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления оприеме документов.Максимальный срок выполнения административной процедуры неможет превышать 1 календарный день.3.7.2. Формирование и направление межведомственного запроса ворганы, предоставляющие государственные услуги, в иные органыгосударственной власти, органы местного самоуправления и организации,участвующие в предоставлении муниципальной услугимногофункциональным центром не осуществляется.3.7.3. Описание последовательности административных действий приуведомлении заявителя о готовности результата предоставлениямуниципальной услугиОснованием для начала исполнения процедуры является поступление вмногофункциональный центр результата предоставления муниципальнойуслуги.Эксперт многофункционального центра информирует заявителя оготовности результата предоставления муниципальной услуги посредствомтелефонной связи.Результатом административной процедуры является информированиезаявителя о готовности результата предоставления муниципальной услугипосредством телефонной связи или электронной почты и выдача результатапредоставления муниципальной услуги.Максимальный срок выполнения административной процедуры неможет превышать 1 день, с момента поступления результата предоставлениямуниципальной услуги в многофункциональный центр.Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю(представителю заявителя), предъявившему следующие документы:документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.Эксперт многофункционального центра, выдает заявителю(уполномоченному либо доверенному лицу на получениедокументов) экземпляр решения Уполномоченного органа на использованиеземель или земельных участков или об отказе в предоставлениимуниципальной услуги.



Результатом административной процедуры является получениезаявителем принятие решения на использование земель или земельныхучастков или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.Период с момента информирования заявителя о готовности результатапредоставления муниципальной услуги до личного обращения заявителя вмногофункциональный центр за результатом предоставления муниципальнойуслуги не включается в срок, установленный подразделом 2.4 раздела 2настоящего Административного регламента.3.7.4. Особенности выполнения административных процедур (действий)в многофункциональном центреВ случае подачи запроса на предоставление муниципальной услугичерез многофункциональный центр:заявление на предоставление муниципальной услуги и комплектнеобходимых документов передаются из многофункционального центра вУполномоченный орган не позднее одного рабочего дня с моментарегистрации документов заявителя в многофункциональном центре;началом срока предоставления муниципальной услуги является деньполучения многофункциональным центром заявления о предоставлениимуниципальной услуги.
3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок ввыданных в результате предоставления муниципальной услугидокументах.

В случае необходимости внесения изменений в решения наиспользование земель или земельных участков в связи с допущеннымиопечатками и (или) ошибками в тексте решения, заявитель направляетзаявление (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту).Изменения вносятся нормативным правовым актом Уполномоченногооргана.Заявление может быть подано посредством Единого портала, ПорталаКировской области, через многофункциональный центр, а такженепосредственно в Уполномоченный орган.В случае внесения изменений в принятие решения на использованиеземель или земельных участков, в части исправления допущенных опечаток иошибок, по инициативе органа местного самоуправления, в адрес заявителянаправляется копия нормативного правового акта Уполномоченного органа овнесении изменений в решение.Срок внесения изменений в решение составляет 10 рабочих дней.
_________________



Приложение № 1к административному регламента
В администрацию____________________________________________________________________________________________________________________________________(наименование муниципальногообразования)адрес: _______________________________________

от _______________________________________________________________________________________(наименование или Ф.И.О. заявителя)Место жительства: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________реквизиты документа, удостоверяющего личность:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Вариант для юридического лица.__________________________________________________________________________________________ОГРН: ________________, ИНН: ________________,адрес: _________________________________________________________________________________________________________________________________телефон: _________________, факс: _____________,адрес электронной почты: ______________________
Представитель: ____________________________________________________________________________адрес: _________________________________________________________________________________________________________________________________телефон: ________________, факс: ______________,адрес электронной почты: ______________________
Заявлениео выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, которыенаходятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставленияземельных участков и установления сервитута, публичного сервитутаЗаявитель осуществляет деятельность по_____________________________________________________________________________.

Руководствуясь ст. 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации, п. п. 2 - 5Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся
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в государственной или муниципальной собственности, утвержденных ПостановлениемПравительства Российской Федерации от 27.11.2014 N 1244, заявитель для проведенияработ по
_____________________________________________________________________________(цель проведения работ согласно п. 1 ст. 39.34Земельного кодекса Российской Федерации)в районе
_____________________________________________________________________________
просит предоставить ему разрешение на использование земель (или: земельного участка),находящихся в государственной (или: муниципальной) собственности, площадью ______кв. м с кадастровым номером (координатами) _______________________________ на срок с"___"__________ ____ г. по "___"_________ ____ г.

Информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников,расположенных в границах земельного участка, части земельного участка или земель изсостава земель населенных пунктов, предоставленных для обеспечения обороны ибезопасности, земель промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания,телевидения, информатики, земель для обеспечения космической деятельности, земельобороны, безопасности и земель иного специального назначения (за исключением земель,указанных в п. 3 ч. 2 ст. 23Лесного кодекса Российской Федерации), в отношении которыхподано заявление, - в случае такой необходимости.Надлежащее выполнение предусмотренных ст. 39.35 Земельного кодекса РоссийскойФедерации обязанностей заявитель гарантирует.
Приложение:
1. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителязаявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае,если заявление подается представителем заявителя.
2. Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельногоучастка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точекграниц территории в случае, если планируется использовать земли или часть земельногоучастка (с использованием системы координат, применяемой при ведениигосударственного кадастра недвижимости).
3. Доверенность представителя от "___"__________ ____ г. N ___ (если заявлениеподается представителем заявителя).
4. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости.
5. Копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическомуизучению недр.
6. Иные документы, подтверждающие основания для использования земель илиземельного участка в целях, предусмотренных п. 1 ст. 39.34Земельного кодекса РоссийскойФедерации."___"______________ _______ г.Заявитель (представитель):_______________ (подпись) / ________________________(Ф.И.О.)
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Приложение № 2к административному регламенту

Исходящий штамп ___________________________Ф.И.О. заявителя

Уведомление о приеме документовдля предоставления муниципальной услуги
Настоящим уведомляем о том, что для получения муниципальнойуслуги: Выдача разрешения на использование земель или земельного участка,которые находятся в государственной или муниципальной собственности, безпредоставления земельных участков и установления сервитута, публичногосервитута, от Вас приняты следующие документы:
№п/п Наименованиедокумента

Вид документа(оригинал,нотариальнаякопия,ксерокопия)

Реквизитыдокумента(дата выдачи,номер, кемвыдан, иное)
Количестволистов

Всего принято ____________ документов на ____________ листах.
Документыпередал: г.

(Ф.И.О.) (подпись) (дата)

Документыпринял: г.
(Ф.И.О.) (подпись) (дата)



Приложение № 3к административному регламенту

Исходящий штамп

РЕШЕНИЕоб отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельногоучастка, которые находятся в государственной или муниципальнойсобственности, без предоставления земельных участков и установлениясервитута, публичного сервитута
______________ № ___________

Администрация ____________________________________ сообщает(наименование муниципального образования)
________________________________________________________________(Ф.И.О. заявителя, полное наименование для юридического лица)
________________________________________________________________(почтовый адрес)
________________________________________________________________о принятии решения об отказе в разрешении на использование земель илиземельного участка, которые находятся в муниципальной собственности, безпредоставления земельных участков и установления сервитута, публичногосервитута в отношении элемента планировочной структуры (одного илинескольких смежных элементов планировочной структуры)______________________________________.

Причины принятого решения: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Должность _______________(подпись) (Ф.И.О.)

м.п.



Приложение № 4к административному регламенту
В администрацию ________________________________________________________________________________(наименование муниципального образования)
от ______________________________________________________________________________________________(Ф.И.О. заявителя; наименование организации, Ф.И.О.,

должность руководителя, ИНН)
Почтовый индекс, адрес: __________________________________________________________________________Телефон: _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу внести изменение в решение о выдаче разрешения наиспользование земель или земельного участка, которые находятся вгосударственной или муниципальной собственности, без предоставленияземельных участков и установления сервитута, публичного сервитута,утвержденное________________________________________________________(реквизиты решения о подготовке

__________________________________________________________________,документации по планировке территории)

в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте решения:__________________________________________________________________(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки
__________________________________________________________________и предлагаемая новая редакция текста изменений)______________________________________

______________ ____________________Дата Подпись заявителя
Приложение:1. _________________________________________________________2. _________________________________________________________


