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Приложение
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрацииКирово-Чепецкого районаКировской областиот 21.12.2018 № 222(в ред. от 22.12.2025 № 288)

Административный регламентпредоставления муниципальной услуги«Заключение соглашения о перераспределении земель и (или)земельных участков, находящихся в государственной илимуниципальной собственности, и земельных участков, находящихся вчастной собственности, на территории муниципального образования»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальнойуслуги «Об утверждении административного регламента предоставлениямуниципальной услуги «Заключение соглашения о перераспределенииземельных участков, расположенных на территории муниципальногообразования, и земельных участков, находящихся в частной собственности»(далее - Административный регламент) определяет круг заявителей, стандартпредоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и срокивыполнения административных процедур, требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполнения административныхпроцедур в электронной форме и особенности выполненияадминистративных процедур в многофункциональном центре.Основные понятия в настоящем регламенте используются в том жезначении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг» (далее - Закон № 210-ФЗ) и иных нормативныхправовых актах Российской Федерации и Кировской области..1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являютсяфизические или юридические лица (за исключением государственныхорганов и их территориальных органов, органов государственныхвнебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местногосамоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся ворган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации,
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указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Закона № 210-ФЗ, или вмногофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг с запросом о предоставлении муниципальной услуги, втом числе в порядке, установленном статьей 15.1 Закона № 210-ФЗ,выраженным в устной, письменной или электронной форме.1.3. Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги.1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросампредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе наофициальном сайте администрации Кирово-Чепецкого района, а также наЕдином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее -Единый портал).1.3.1.1. При личном обращении заявителя (представителя заявителя), атакже обращении в письменной (электронной) форме специалист,ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляетзаявителю информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.1.3.1.2. Заявитель (представитель заявителя) имеет право на получениесведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефонаили посредством личного посещения в соответствии с установленнымичасами приема органа, предоставляющего муниципальную услугу.1.3.1.3. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальнойуслуги заявителем (представителем заявителя) указываются (называются)дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю (представителюзаявителя) предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессевыполнения какой административной процедуры) исполнениямуниципальной услуги находится представленное им заявление.1.3.1.4. В случае подачи заявления в форме электронного документа сиспользованием Единого портала, Портала государственных имуниципальных услуг Кировской области (далее - Региональный портал)информирование о ходе предоставления муниципальной услугиосуществляется путем отображения актуальной информации о текущемсостоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в «Личном кабинетепользователя».1.3.1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услугипредоставляется бесплатно.1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получениясправочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления
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муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, и вмногофункциональном центре.1.3.2.1. Информацию о месте нахождения и графике работы, контактныхтелефонах, адресах электронной почты, официальном сайте администрации,о многофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) можнополучить:на официальном сайте администрации Кирово-Чепецкого района винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сетьИнтернет) (http://admkirov.ru);на Региональном портале (http://gosuslugi43.ru);на Едином портале (http://gosuslugi.ru);на информационных стендах в администрации Кирово-Чепецкогорайона, многофункциональных центрах;при личном обращении заявителя;при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;по телефону.1.3.3. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестрмуниципальных услуг муниципального образования Кирово-Чепецкиймуниципальный район Кировской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Заключение соглашения оперераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся вгосударственной или муниципальной собственности, и земельных участков,находящихся в частной собственности, на территории муниципальногообразования» (далее - муниципальная услуга).2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кирово-Чепецкого района (далее - Администрация) в лице отдела по управлениюмуниципальной собственностью и земельными ресурсами (далее - Отдел).2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов иисточников официального опубликования размещен на сайте Администрациии на Едином портале.2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:проект соглашения о перераспределении земельных участков;отказ в предоставлении муниципальной услуги.
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2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.2.5.1. В целях заключения соглашения о перераспределении земель и(или) земельных участков заявитель (представитель заявителя) представляет:2.5.1.1. Заявление о перераспределении земель и (или) земельныхучастков, расположенных на территории муниципального образования, иземельных участков, находящихся в частной собственности (далее -заявление) по форме, согласно приложению, в котором должны бытьуказаны:фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя,реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (длягражданина);наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), атакже государственный регистрационный номер записи о государственнойрегистрации юридического лица в Едином государственном реестреюридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, заисключением случаев, если заявителем является иностранное юридическоелицо;кадастровый номер земельного участка или кадастровые номераземельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;реквизиты утвержденного проекта межевания территории, еслиперераспределение земельных участков планируется осуществить всоответствии с данным проектом;почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.2.5.1.2. Копии правоустанавливающих или правоудостоверяющихдокументов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, еслиправо собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестренедвижимости.2.5.1.3. Схема расположения земельного участка, образование которогопредусматривается в целях перераспределения (далее - Схема).Подготовка Схемы осуществляется в форме электронного документа.В случае если подготовку Схемы обеспечивает гражданин, подготовкаданной Схемы может осуществляться по выбору указанного гражданина вформе электронного документа или в форме документа на бумажномносителе.2.5.1.4. Документ, подтверждающий полномочия представителязаявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.2.5.1.5. Заверенный перевод на русский язык документов огосударственной регистрации юридического лица в соответствии с
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законодательством иностранного государства в случае, если заявителемявляется иностранное юридическое лицо.2.5.2. Документы, указанные в подпунктах 2.5.1.1 - 2.5.1.5 настоящегоАдминистративного регламента, должны быть представлены заявителемсамостоятельно.2.5.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них),указанные в подпункте 2.5.1.2 настоящего Административного регламента,на земельный участок, если право собственности зарегистрировано в Единомгосударственном реестре недвижимости, заявитель вправе представитьсамостоятельно по собственной инициативе.В случае если заявитель не представил указанные документысамостоятельно по собственной инициативе, они запрашиваютсяАдминистрацией в рамках межведомственного информационноговзаимодействия в государственных органах, органах местногосамоуправления и подведомственных государственным органам или органамместного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятсяуказанные документы.2.5.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальнойуслуги, могут быть направлены в форме электронного документа сиспользованием Единого портала, Регионального портала. В этом случаедокументы подписываются электронной подписью в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.2.5.5. При предоставлении муниципальной услуги Администрация невправе требовать от заявителя:представления документов и информации или осуществления действий,которые не предусмотрены нормативными правовыми актами,регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлениеммуниципальной услуги;представления документов и информации, которые в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актаминаходятся в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или)органам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении государственных или муниципальных услуг, заисключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Закона № 210-ФЗ;осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дляполучения муниципальных услуг и связанных с обращением в иныегосударственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
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исключением получения услуг и получения документов и информации,предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных вперечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона N 210-ФЗ, представлениядокументов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги, за исключением следующих случаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявления о предоставлении муниципальной услуги;наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги идокументах, поданных заявителем после первоначального отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либов предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленныйранее комплект документов;истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги;выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностноголица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальногослужащего, работника многофункционального центра при первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чемв письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющегомуниципальную услугу, руководителя многофункционального центра припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а такжеприносятся извинения за доставленные неудобства.2.6. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательнымидля предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения одокументе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,участвующими в предоставлении муниципальной услуги:2.6.1. Подготовка схемы расположения земельного участка.2.6.2. Заверение перевода на русский язык документов огосударственной регистрации юридического лица (в случае, если заявителемявляется иностранное юридическое лицо).2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
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документов:2.7.1. В письменной (электронной) форме заявления не указаны фамилиязаявителя либо наименование юридического лица, направившего заявление,почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или адресэлектронной почты (в случае, если ответ должен быть направлен в формеэлектронного документа).2.7.2. Текст письменного (в том числе в форме электронного документа)заявления не поддается прочтению.2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияпредоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлениимуниципальной услуги.2.8.1. Перечень оснований для приостановления предоставлениямуниципальной услуги:наличие ранее представленной Схемы на рассмотрение в Отделе другимлицом.2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги:2.8.2.1. Заявление подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации.2.8.2.2. Не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных впункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, еслиземельные участки, которые предлагается перераспределить, обремененыправами указанных лиц.2.8.2.3. На земельном участке, на который возникает право частнойсобственности, в результате перераспределения земельного участка,находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков,находящихся в государственной или муниципальной собственности, будутрасположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства,находящиеся в государственной или муниципальной собственности, всобственности других граждан или юридических лиц, за исключениемсооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено),размещение которого допускается на основании сервитута, публичногосервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи39.36 Земельного кодекса Российской Федерации.2.8.2.4. Проектом межевания территории или Схемой предусматриваетсяперераспределение земельного участка, находящегося в частнойсобственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся вгосударственной или муниципальной собственности и изъятых из оборотаили ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое
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перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межеваниятерритории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации.2.8.2.5. Образование земельного участка или земельных участковпредусматривается путем перераспределения земельного участка,находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка,находящихся в государственной или муниципальной собственности изарезервированных для государственных или муниципальных нужд.2.8.2.6. Проектом межевания территории или Схемой предусматриваетсяперераспределение земельного участка, находящегося в частнойсобственности, и земельного участка, находящегося в государственной илимуниципальной собственности и являющегося предметом аукциона,извещение о проведении которого размещено на официальном сайтеРоссийской Федерации в сети Интернет для размещения информации опроведении торгов, либо в отношении такого земельного участка приняторешение о предварительном согласовании его предоставления, срок действиякоторого не истек.2.8.2.7. Образование земельного участка или земельных участковпредусматривается путем перераспределения земельного участка,находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков,которые находятся в государственной или муниципальной собственности и вотношении которых подано заявление о предварительном согласованиипредоставления земельного участка или заявление о предоставленииземельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительномсогласовании или этом предоставлении.2.8.2.8. В результате перераспределения земельных участков площадьземельного участка, на который возникает право частной собственности,будет превышать установленные предельные максимальные размерыземельных участков.2.8.2.9. Образование земельного участка или земельных участковпредусматривается путем перераспределения земельного участка,находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможнообразовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований,предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации,за исключением случаев перераспределения земель и (или) земельныхучастков в границах застроенной территории, в отношении которой заключендоговор о развитии застроенной территории, и такое перераспределениеосуществляется в целях приведения границ земельных участков всоответствие с утвержденным проектом межевания территории, или
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земельные участки образуются для размещения объектов капитальногостроительства, предусмотренных статьей 49 Земельного кодекса РоссийскойФедерации, в том числе в целях изъятия земельных участков длягосударственных или муниципальных нужд.2.8.2.10. Границы земельного участка, находящегося в частнойсобственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом«О государственной регистрации недвижимости».2.8.2.11. Несоответствие Схемы форме, формату или требованиям к ееподготовке.2.8.2.12. Полное или частичное совпадение местоположения земельногоучастка, образование которого предусмотрено Схемой, с местоположениемземельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решениемоб утверждении Схемы, срок действия которого не истек.2.8.2.13. Схема разработана с нарушением требований к образуемымземельным участкам:предельные (максимальные и минимальные) размеры земельныхучастков, в отношении которых в соответствии с законодательством оградостроительной деятельности устанавливаются градостроительныерегламенты, определяются такими градостроительными регламентами;предельные (максимальные и минимальные) размеры земельныхучастков, на которые действие градостроительных регламентов нераспространяется или в отношении которых градостроительные регламентыне устанавливаются, определяются в соответствии с Земельным кодексомРоссийской Федерации, другими федеральными законами;границы земельных участков не должны пересекать границымуниципальных образований и (или) границы населенных пунктов;не допускается образование земельных участков, если их образованиеприводит к невозможности разрешенного использования расположенных натаких земельных участках объектов недвижимости;не допускается перераспределение земельных участков, еслисохраняемые в отношении образуемых земельных участков обременения(ограничения) не позволяют использовать указанные земельные участки всоответствии с разрешенным использованием;образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию,вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможностиразмещения объектов недвижимости и другим препятствующимрациональному использованию и охране земель недостаткам, а такженарушать требования, установленные Земельным кодексом РоссийскойФедерации, другими федеральными законами;
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не допускается образование земельного участка, границы которогопересекают границы территориальных зон, лесничеств, лесопарков, заисключением земельного участка, образуемого для проведения работ погеологическому изучению недр, разработки месторождений полезныхископаемых, размещения линейных объектов, гидротехническихсооружений, а также водохранилищ, иных искусственных водных объектов.2.8.2.14. Несоответствие Схемы утвержденному проекту планировкитерритории, землеустроительной документации, положению об особоохраняемой природной территории.2.8.2.15. Расположение земельного участка, образование которогопредусмотрено Схемой, в границах территории, для которой утвержденпроект межевания территории.2.8.2.16. Приложенная к заявлению Схема разработана с нарушениемтребований к образуемым земельным участкам или не соответствуетутвержденным проекту планировки территории, землеустроительнойдокументации, положению об особо охраняемой природной территории.2.8.2.17. Земельный участок, образование которого предусмотреноСхемой, расположен в границах территории, в отношении которойутвержден проект межевания территории.2.8.2.18. Площадь земельного участка, на который возникает правочастной собственности, превышает площадь такого земельного участка,указанную в Схеме или проекте межевания территории, в соответствии скоторыми такой земельный участок был образован, более чем на десятьпроцентов.2.9. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатнойоснове.2.10. Срок предоставления муниципальной услуги.2.10.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги недолжен превышать 20 дней со дня поступления заявления.В случае, указанном в подпункте 3.5.2.1 пункта 3.5.2 подраздела 3.5настоящего Административного регламента, срок может быть продлен неболее чем до тридцати пяти дней со дня поступления заявления.2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.2.10.3. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлениимуниципальной услуги.Заявление, представленное в письменной форме, регистрируется в
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установленном порядке в день поступления (если документы поступили до15-00). Если документы поступили после 15-00, то их регистрацияосуществляется на следующий рабочий день.Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, втом числе через официальный сайт Администрации, Единый портал,Региональный портал, подлежит обязательной регистрации в течение 1рабочего дня с момента поступления его в Администрацию.2.11. Требования к помещениям для предоставления муниципальнойуслуги.2.11.1. Помещения для предоставления муниципальной услугиоснащаются местами для ожидания, заполнения запросов, информирования,приема заявителей (представителей заявителей).2.11.2. Места ожидания и места для заполнения запросов опредоставлении услуги должны соответствовать комфортным условиям длязаявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц.2.11.3. Места для информирования должны быть оборудованыинформационными стендами, содержащими следующую информацию:часы приема, контактные телефоны, адрес официального сайтаАдминистрации в сети Интернет, адреса электронной почты;образцы заявлений и перечни документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальнойуслуги в текстовом виде.2.11.4. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны бытьоборудованы информационными табличками с указанием:номера кабинета (кабинки);фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего приемзаявителей;дней и часов приема, времени перерыва на обед.2.11.5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудованоперсональным компьютером с возможностью доступа к необходимыминформационным базам данных и печатающим устройством (принтером).2.11.6. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечиваетбеспрепятственный доступ инвалидов к получению муниципальной услуги всоответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «Осоциальной защите инвалидов в Российской Федерации».2.12. Порядок получения консультаций по вопросам предоставлениямуниципальной услуги указан в пункте 1.3.1 подраздела 1.3 настоящегоАдминистративного регламента.
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2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:транспортная доступность к местам предоставления муниципальнойуслуги;наличие различных каналов получения информации о порядкеполучения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;обеспечение для заявителя (представителя заявителя) возможностиподать заявление о предоставлении муниципальной услуги в формеэлектронного документа, в том числе с использованием Единого портала,Регионального портала;обеспечение доступности инвалидов к получению муниципальнойуслуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «Осоциальной защите инвалидов в Российской Федерации».2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;отсутствие поданных в установленном порядке или признанныхобоснованными жалоб на решения или действия (бездействие)Администрации, ее должностных лиц либо муниципальных служащих,принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;осуществление взаимодействия заявителя (представителя заявителя) сдолжностными лицами Администрации при предоставлении муниципальнойуслуги два раза: при представлении заявления и документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственногообращения в Администрацию), а также при получении результатапредоставления муниципальной услуги.2.13.3. Получение муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу невозможно.2.14. Требования, учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в электронной форме и в многофункциональномцентре.2.14.1. Особенности предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре.В случае обращения заявителя (представителя заявителя) вмногофункциональный центр документы на предоставление муниципальнойуслуги направляются в Администрацию в порядке, предусмотренномсоглашением, заключенным между многофункциональным центром иАдминистрацией.Муниципальная услуга оказывается в КОГАУ «Многофункциональныйцентр предоставления государственных и муниципальных услуг», во всех его
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территориальных отделах, по адресам, указанным на официальном сайтемоидокументы43.рф в разделе «Контакты» и на официальном порталемуниципального образования Кирово-Чепецкий муниципальный районКировской области.2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме:получение информации о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги в сети Интернет, в том числе на официальном сайтеАдминистрации, на Едином портале, Региональном портале;получение и копирование формы заявления, необходимого дляполучения муниципальной услуги в электронной форме, в сети Интернет, втом числе на официальном сайте Администрации, на Едином портале,Региональном портале;представление заявления в электронной форме с использованием сетиИнтернет, в том числе Единого портала, Регионального портала через«Личный кабинет пользователя»;осуществление с использованием Единого портала, Региональногопортала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через«Личный кабинет пользователя».Перечень видов электронной подписи, которые допускаются киспользованию при обращении за получением муниципальной услуги,оказываемой с применением усиленной квалифицированной электроннойподписи:для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленнаяквалифицированная подпись;для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись.

3. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядкуих выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур (действий) в электронной форме, атакже особенности выполнения административных процедур вмногофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий при предоставлениимуниципальной услуги.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:прием и регистрация заявления и представленных документов;
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рассмотрение заявления и представленных документов, направлениемежведомственных запросов;возврат заявления и представленных документов заявителю;принятие решения;выдача документов;подготовка проекта соглашения о перераспределении земельныхучастков и выдача документов заявителю.Перечень административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальной услуги в электронной форме:прием и регистрация заявления и представленных документов;рассмотрение заявления и представленных документов, направлениемежведомственных запросов;возврат заявления и представленных документов заявителю;принятие решения;подготовка проекта соглашения о перераспределении земельныхучастков и выдача документов заявителю;выдача документов.Перечень процедур (действий), выполняемых многофункциональнымцентром:прием и регистрация заявления и представленных документов;выдача документов.3.2. Описание последовательности административных действий приприеме и регистрации заявления и представленных документов.Основанием для начала административной процедуры являетсяобращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением и комплектомдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вАдминистрацию.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,устанавливает наличие оснований для отказа в приеме документов,указанных в подразделе 2.7 настоящего Административного регламента.В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документовспециалист, ответственный за прием и регистрацию документов, вустановленном порядке регистрирует поступившие документы и направляетих на рассмотрение.При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист,ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю(представителю заявителя) содержание выявленных недостатков впредставленных документах, предлагает принять меры по их устранению ивозвращает пакет документов.
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Результатом выполнения административной процедуры являетсярегистрация поступивших документов и их направление на рассмотрениелибо отказ в приеме представленных документов.Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 1 рабочий день с момента приема заявления.3.3. Описание последовательности административных действий прирассмотрении заявления и представленных документов, направлениимежведомственных запросов.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление зарегистрированного в установленном порядке заявленияспециалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальнойуслуги, в соответствии с установленным порядком межведомственноговзаимодействия осуществляет подготовку и направление межведомственныхзапросов о представлении документов и сведений, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, если указанные документы исведения не были представлены заявителем (представителем заявителя) пособственной инициативе.3.3.3. Результатом выполнения административной процедуры являетсяпоступление запрошенных документов (сведений, содержащихся в них) враспоряжение Администрации либо информации об отсутствиизапрошенных документов в распоряжении государственных органов, органовместного самоуправления, а также подведомственных таким органаморганизаций.3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 5 дней со дня поступления заявления в Администрацию.3.4. Описание последовательности административных действий привозврате заявления и представленных документов.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление по межведомственным запросам зарегистрированных вустановленном порядке документов специалисту, ответственному запредоставление муниципальной услуги.3.4.2. Специалист Отдела, ответственный за предоставлениемуниципальной услуги, возвращает заявление заявителю при наличииследующих оснований:3.4.2.1. Заявление не соответствует требованиям подпункта 2.5.1.1пункта 2.5.1 подраздела 2.5 настоящего Административного регламента.3.4.2.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган.3.4.2.3. К заявлению не приложены документы, указанные в подпунктах
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2.5.1.2 - 2.5.1.5 пункта 2.5.1 подраздела 2.5 настоящего Административногорегламента.3.4.3. При наличии оснований, указанных в пункте 3.4.2 настоящегоподраздела, специалист, ответственный за предоставление муниципальнойуслуги, готовит письменный ответ и возвращает заявление и приложенныедокументы заявителю с указанием причины возврата.3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры являетсяписьменный ответ о возврате заявления и приложенных документов.3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 5 дней с момента поступления документов (сведений,информации), полученных в порядке межведомственного взаимодействия.3.5. Описание последовательности административных действий припринятии решения.3.5.1. Основанием для начала административной процедуры являетсяотсутствие оснований для возврата документов, указанных в пункте 3.4.2подраздела 3.4 настоящего Административного регламента.3.5.2. По результатам анализа полученных документов специалист,ответственный за предоставление муниципальной услуги:3.5.2.1. В случае если требуется утверждение Схемы, в соответствии скоторой предстоит образовать земельный участок, указанный в заявлении, икоторая подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федеральногозакона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодексаРоссийской Федерации», направляет Схему в орган исполнительной властисубъекта Российской Федерации, уполномоченный в области лесныхотношений, для согласования. Уведомляет заявителя о продлении срокапредоставления муниципальной услуги.3.5.2.2. В случае если земельный участок предстоит образовать всоответствии со Схемой и к заявлению, поданному гражданином, приложенаСхема, подготовленная в форме документа на бумажном носителе,обеспечивает подготовку в форме электронного документа без взиманияплаты с заявителя.3.5.2.3. Проверяет поступившее заявление на наличие или отсутствиеоснований для приостановления срока рассмотрения заявления.При наличии основания, указанного в пункте 2.8.1 подраздела 2.8настоящего Административного регламента, в случае если Схемы частичноили полностью совпадают, принимает решение о приостановлении срокарассмотрения поданного последнего заявления и в срок, указанный в пункте3.5.4 настоящего подраздела, направляет принятое решение заявителю.Срок рассмотрения поданного позднее заявления приостанавливается до
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17
принятия решения об утверждении направленной или представленной ранееСхемы или до принятия решения об отказе в утверждении указанной Схемы.3.5.2.4. Проверяет поступившее заявление на наличие или отсутствиеоснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных впункте 2.8.2 подраздела 2.8 настоящего Административного регламента.3.5.2.5. При отсутствии оснований, указанных в пункте 2.8.2 подраздела2.8 настоящего Административного регламента, принимает:решение об утверждении Схемы;решение о согласии на заключение соглашения о перераспределенииземельных участков в соответствии с утвержденным проектом межеваниятерритории (далее - Согласие).3.5.2.6. При наличии оснований, указанных в пункте 2.8.2 подраздела 2.8настоящего Административного регламента, принимает решение об отказе взаключении соглашения о перераспределении земельных участков.Решение об отказе в заключении соглашения о перераспределенииземельных участков должно быть обоснованным и содержать указание на всеоснования отказа.3.5.2.7. Принятые решения, указанные в подпункте 3.5.2.5 настоящегоподраздела, направляет в Отдел для подготовки проекта соглашения оперераспределении земельных участков (далее - Соглашение).3.5.2.8. Лицо, по заявлению которого принято решение об утвержденииСхемы или которому направлено Согласие, обеспечивает выполнениекадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельныхучастков, которые образуются в результате перераспределения, и обращаетсяс заявлением о государственном кадастровом учете таких земельныхучастков.3.5.3. Результатом выполнения административной процедуры являетсяпринятие решения об утверждении Схемы или решения о Согласии либорешения об отказе в заключении Соглашения.3.5.4. Максимальный срок выполнения действий составляет 24 дня смомента поступления документов (сведений, информации), полученных впорядке межведомственного взаимодействия.В случае выполнения действий, указанных в подпункте 3.5.2.1 пункта3.5.2 подраздела 3.5 настоящего Административного регламента, сроквыполнения административной процедуры может быть продлен не более чемдо 45 дней со дня поступления заявления в Администрацию.3.6. Описание последовательности административных действий прирегистрации и выдаче документов заявителю.После подписания уполномоченным должностным лицом документов,



18
указанных в подпунктах 3.5.2.5, 3.5.2.6 пункта 3.5.2 подраздела 3.5настоящего Административного регламента, проводится регистрациядокументов и выдача (направление) их заявителю (представителю заявителя).Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 1 рабочий день с момента подписания уполномоченнымдолжностным лицом результата предоставления муниципальной услуги.3.7. Описание последовательности административных действий приподготовке проекта Соглашения и выдаче документов заявителю.3.7.1. Основанием для начала административной процедуры являетсяобращение в Отдел лица, указанного в подпункте 3.5.2.8 пункта 3.5.2подраздела 3.5 настоящего Административного регламента, представившеговыписку из Единого государственного реестра недвижимости о земельномучастке или земельных участках, образуемых в результатеперераспределения.3.7.2. По результатам анализа полученных документов специалистОтдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:3.7.2.1. При наличии основания для отказа, предусмотренногоподпунктом 2.8.2.18 пункта 2.8.2 подраздела 2.8 настоящегоАдминистративного регламента, отказывает в заключении Соглашения.3.7.2.2. При отсутствии основания для отказа, предусмотренногоподпунктом 2.8.2.18 пункта 2.8.2 подраздела 2.8 настоящегоАдминистративного регламента, выдает (направляет) подписанныеэкземпляры проекта Соглашения заявителю для подписания.3.7.3. Результатом выполнения административной процедуры являетсявыдача (направление) заявителю проекта Соглашения либо выдача(направление) заявителю письменного отказа в заключении Соглашения.3.7.4. Заявитель обязан подписать проект Соглашения не позднеетридцати дней со дня его получения и представить его вмногофункциональный центр или Отдел. Один экземпляр проектаСоглашения, согласованного заявителем, передается измногофункционального центра в Отдел для хранения в архиве Отдела спакетом документов, представленных заявителем.3.7.5. Максимальный срок выполнения действий составляет 30 дней смомента поступления в Администрацию выписки из Единогогосударственного реестра недвижимости о земельном участке или земельныхучастках, образуемых в результате перераспределения.3.8. Порядок осуществления административных процедур (действий) вэлектронной форме, в том числе с использованием Единого портала,Регионального портала.
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Информация о муниципальной услуге размещается на Едином портале,Региональном портале.В электронной форме уведомление о приеме заявления напредоставление муниципальной услуги и необходимых для еепредоставления документов, информация о ходе выполнения запроса опредоставлении муниципальной услуги, о результате предоставлениямуниципальной услуги направляются заявителю в «Личный кабинетпользователя» Единого портала, Регионального портала.3.8.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрациизаявления и представленных документов.Заявление о предоставлении муниципальной услуги может бытьнаправлено в электронной форме посредством Единого портала илиРегионального портала.В случае представления заявления о предоставлении муниципальнойуслуги указанным способом заявитель или его представитель, прошедшийпроцедуры регистрации, идентификации и аутентификации сиспользованием федеральной государственной информационной системы«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействиеинформационных систем, используемых для предоставлениягосударственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее -ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такиегосударственные информационные системы в установленномПравительством Российской Федерации порядке обеспечиваютвзаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическомлице в указанных информационных системах, заполняет формы указанныхзаявлений, уведомления с использованием интерактивной формы вэлектронном виде.3.8.2. Описание последовательности действий при рассмотрениизаявления и представленных документов, направление межведомственныхзапросов.Взаимодействие органов местного самоуправления и организаций,участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется всоответствии с подразделом 3.3 раздела 3 настоящего Административногорегламента.3.8.3. Описание последовательности действий при возврате заявления ипредставленных документов и принятии решения.Последовательность и срок административных действий аналогичныадминистративным действиям и срокам, указанным в подразделах 3.4, 3.5
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настоящего Административного регламента.3.8.4. Описание последовательности действий при регистрации и выдачедокументов заявителю.Документы, указанные в пункте 3.4.3 подраздела 3.4 и подпунктах3.5.2.5, 3.5.2.6 пункта 3.5.2 подраздела 3.5 настоящего Административногорегламента, после подписания уполномоченным должностным лицомнаправляются на регистрацию в установленном порядке и выдаются(направляются) заявителю (представителю заявителя).В случае представления документов через Единый портал,Региональный портал результат предоставления муниципальной услугинаправляется заявителю в «Личный кабинет пользователя» Единого портала,Регионального портала.Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 2 рабочих дня с момента подписания документовуполномоченным должностным лицом.Сроки выполнения административных процедур, предусмотренныенастоящим Административным регламентом, распространяются в том числена сроки предоставления муниципальных услуг в электронной форме.3.8.5. Описание последовательности действий при подготовке проектаСоглашения и выдаче документов заявителю.Последовательность и срок административных действий аналогичныадминистративным действиям и срокам, указанным в подразделе 3.7настоящего Административного регламента.В случае представления документов через Единый портал,Региональный портал результат предоставления муниципальной услугинаправляется заявителю в «Личный кабинет пользователя» Единого портала,Регионального портала.Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 2 рабочих дня с момента подписания документовуполномоченным должностным лицом.Сроки выполнения административных процедур, предусмотренныенастоящим Административным регламентом, распространяются в том числена сроки предоставления муниципальных услуг в электронной форме.3.9. Описание административных процедур (действий), выполняемыхмногофункциональными центрами.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальнойуслуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса опредоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным спредоставлением муниципальной услуги, а также консультирование
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заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре осуществляются при личном обращениизаявителя в многофункциональный центр либо по телефонумногофункционального центра.3.9.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрациизаявления и представленных документов.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги являетсяпоступление в многофункциональный центр заявления с документами ипредъявление:документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:регистрирует в установленном порядке поступившие документы;оформляет уведомление о приеме документов и передает его заявителю;направляет заявление на предоставление муниципальной услуги икомплект необходимых документов в Администрацию.При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист,ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителюсодержание выявленных недостатков в представленных документах,предлагает принять меры по их устранению и возвращает пакет документов.Результатом выполнения административной процедуры будут являтьсярегистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомленияо приеме документов либо отказ в приеме представленных документов.Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет 2 рабочих дня с момента поступления в многофункциональныйцентр заявления с документами.3.9.2. Формирование и направление межведомственного запроса ворганы, предоставляющие государственные услуги, в иные органыгосударственной власти, органы местного самоуправления и организации,участвующие в предоставлении муниципальной услуги,многофункциональным центром не осуществляется.3.9.3. Описание последовательности действий при выдаче документовзаявителю.Результат предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре выдается заявителю (представителюзаявителя), предъявившему следующие документы:документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.Выдача результата предоставления муниципальной услуги в
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многофункциональном центре осуществляется экспертамимногофункционального центра после предварительного информированиязаявителя о готовности результата предоставления муниципальной услугипосредством телефонной связи.3.10. Особенности выполнения административных процедур (действий)в многофункциональном центре.В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги черезмногофункциональный центр:заявление на предоставление муниципальной услуги и комплектнеобходимых документов направляются из многофункционального центра вАдминистрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенныммежду многофункциональным центром и Администрацией;началом срока предоставления муниципальной услуги является деньполучения Администрацией заявления и комплекта необходимыхдокументов на предоставление муниципальной услуги.3.11. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданныхв результате предоставления муниципальной услуги документах.В случае необходимости внесения изменений в решения об утвержденииСхемы либо о Согласии, в Соглашение либо в решение об отказе вутверждении Схемы в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками втексте решения заявитель направляет заявление.Заявление может быть подано посредством Единого портала,Регионального портала, через многофункциональный центр, а такженепосредственно в Администрацию.В случае внесения изменений в решения об утверждении Схемы либо вСогласие, в Соглашение или в решение об отказе в утверждении Схемы вчасти исправления допущенных опечаток и ошибок, по инициативеАдминистрации, в адрес заявителя направляется копия распоряжения овнесении изменений в распоряжение об утверждении схемы либо Согласиеили решение об отказе в утверждении Схемы в новой редакции ссопроводительным письмом о выявленных опечатках и ошибках.Срок внесения изменений в документы в части исправлениядопущенных опечаток и ошибок составляет 7 рабочих дней с моментавыявления допущенных опечаток и ошибок или регистрации заявления,поступившего от заявителя (представителя заявителя).

4. Формы контроля за исполнением Административногорегламента ИСКЛЮЧЕН
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений идействий (бездействия) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, либомуниципального служащего, а также многофункциональныхцентров и их работниковИСКЛЮЧЕН
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Приложение

к Административному регламенту
Главе Кирово-Чепецкого районаКировской области _____________________(должность, ФИО)от ___________________________________________(Ф.И.О. заявителя; наименование организации,должность руководителя, ИНН)_______________________________________________почтовый индекс, адрес, телефон_______________________________________________адрес электронной почты
_________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕо перераспределении земель и (или) земельных участков,расположенных на территории муниципального образования, и земельныхучастков, находящихся в частной собственностинаходящихся в государственной или муниципальной
Прошу в соответствии со ст. 39.28, 39.29 Земельного кодексаРоссийской Федерации в целях заключения соглашения о перераспределенииземель и (или) земельных участков (нужное подчеркнуть):- в соответствии со схемой расположения земельного участка;- с утвержденным проектом межевания территории

(реквизиты проекта)

принять решение об утверждении схемы расположения земельного участка;дать согласие на заключение соглашения о перераспределении земельныхучастков (нужное подчеркнуть)в отношении земельного участка с кадастровым номером_______________________по адресу (местоположение): ______________________________________________________________________________________________площадью __________________ кв. м,принадлежащего мне на праве собственности
и земель (земельного участка) с кадастровым (условным) номером_________________________________ площадью __________________ кв. м.
«____» _______________20__ г. /__________________/_______________/Дата (Ф.И.О. заявителя) Подпись
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