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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрацииКирово-Чепецкого районаот 17.11.2025 № 245

Административный регламентпо предоставлению муниципальной услуги:Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
1. Общие положения.

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги:Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, разработан в целях повышениякачества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт,сроки и последовательность действий (административных процедур) приосуществлении уполномоченным в соответствии со статьей 55 Градостроительногокодекса Российской Федерации на выдачу разрешений на ввод объекта вэксплуатацию органом - администрацией Кирово-Чепецкого района (далее —Уполномоченный орган, администрация). Настоящий Административный регламентрегулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальнойуслуги: Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее - услуга) всоответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.1.1.2. Основные понятия в настоящем административном регламентеиспользуются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и иных нормативныхправовых актах Российской Федерации и Кировской области.

1.2. Круг заявителей.
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются застройщики(далее - заявитель).1.2.2. Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя.Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаютсядоверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательстваРоссийской Федерации (далее — представитель).
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1.3. Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги.
1.3.1. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется:1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию илимногофункциональном центре предоставления государственных и муниципальныхуслуг (далее - многофункциональный центр);2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:в федеральной государственной информационной системе «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/)(далее - Единый портал);на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций),являющемся государственной информационной системой Кировской области(http://www.gosuslugi43.ru) (далее - Портал Кировской области);на официальном сайте Уполномоченного органа;5) посредством размещения информации на информационных стендахУполномоченного органа или многофункционального центра.1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:способов подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, а в случаях, предусмотренных частью 12 статьи 51 и частью 3 статьи52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, для получения указанногоразрешения в отношении этапов строительства, реконструкции объектовкапитального строительства (далее - заявление о выдаче разрешения на ввод объектав эксплуатацию);предоставления услуги;адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращениев которые необходимо для предоставления услуги;справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурныхподразделений Уполномоченного органа);документов, необходимых для предоставления услуги;порядка и сроков предоставления услуги;порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о выдачеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию и о результатах предоставлениямуниципальной услуги;порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении услуги.Получение информации по вопросам предоставления услуги осуществляетсябесплатно.1.3.3. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностноелицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра,осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) формеинформирует обратившихся по интересующим вопросам.
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Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименованииоргана, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - приналичии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно датьответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другомудолжностному лицу или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонныйномер, по которому можно будет получить необходимую информацию.Если подготовка ответа требует продолжительного времени, оно предлагаетзаявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:изложить обращение в письменной форме;назначить другое время для консультаций.Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлятьинформирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условийпредоставления услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10минут.Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.1.3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органаподробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам,указанным в пункте 1.3.2 подраздела 1.3 раздела 1 настоящего Административногорегламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее- Федеральный закон № 59-ФЗ).1.3.5. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положениемо федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестргосударственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденнымпостановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года №861. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услугиосуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе безиспользования программного обеспечения, установка которого на техническиесредства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения справообладателем программного обеспечения, предусматривающего взиманиеплаты, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление имперсональных данных.1.3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местахпредоставления услуги и в многофункциональном центре размещается следующаясправочная информация:место нахождения и график работы Уполномоченного органа и его структурныхподразделений, ответственных за предоставление услуги, а такжемногофункциональных центров;справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа,ответственных за предоставление услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);



адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратнойсвязи Уполномоченного органа в сети «Интернет».1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативныеправовые акты, регулирующие порядок предоставления услуги, в том числеАдминистративный регламент, которые по требованию заявителя предоставляютсяему для ознакомления.1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления услуги наинформационных стендах в помещении многофункционального центраосуществляется в соответствии с соглашением, заключенным междумногофункциональным центром и Уполномоченным органом, с учетом требованийк информированию, установленных Административным регламентом.1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию и о результатах предоставления услуги может быть полученазаявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, ПорталеКировской области, а также в соответствующем структурном подразделенииУполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, посредствомэлектронной почты.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги: Выдача разрешения на ввод объектав эксплуатацию.

2.2. Наименование органа местного самоуправлениямуниципального образования, предоставляющегомуниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом иосуществляется структурным подразделением — отделом градостроительства.2.2.2. Многофункциональный центр вправе принять в соответствии ссоглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом имногофункциональным центром решение об отказе в приеме заявление о выдачеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию, и прилагаемых к ним документов вслучае, если такое заявление подано в многофункциональный центр.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию/отказ в выдаче разрешенияна ввод объекта в эксплуатацию;выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этаповстроительства, реконструкции объектов капитального строительства в случаях,



предусмотренных частью 12 статьи 51 и частью 3.3 статьи 52 Градостроительногокодекса Российской Федерации.Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, наосновании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услугиявляется разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (выдача разрешения на вводобъекта в эксплуатацию в отношении этапов строительства, реконструкции объектовкапитального строительства)/ отказ в выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию, в котором указаны дата и номер.Форма разрешения на строительство утверждается федеральным органомисполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализациигосударственной политики и нормативно-правовому регулированию в сферестроительства, архитектуры, градостроительства.Результат предоставления услуги, указанный в подразделе 2.3 раздела 2 настоящегоАдминистративного регламента:направляется заявителю в форме электронного документа, подписанногоусиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченногодолжностного лица, в личный кабинет на Едином портале, на Портале Кировскойобласти, в единой информационной системе жилищного строительства в случае, еслитакой способ указан в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию;выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении вУполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр, либонаправляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии свыбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги.Фиксирование факта получения заявителем результата предоставлениямуниципальной услуги осуществляется в Государственной информационной системеобеспечения градостроительной деятельности (далее — ГИСОГД).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 5 рабочих дня содня получения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (о выдачеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапов строительства,реконструкции объектов капитального строительства) считается полученнымУполномоченным органом со дня его регистрации.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставлениемуниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официальногоопубликования), размещается в федеральной государственной информационнойсистеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»



и на официальном сайте муниципального образования Кирово-Чепецкиймуниципальный район Кировской области.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги.2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на вводобъекта в эксплуатацию необходимы следующие документы:2.6.1.1. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию(приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).2.6.1.1.1. В заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта капитальногостроительства в эксплуатацию застройщиком указываются:согласие застройщика на осуществление государственной регистрации правасобственности застройщика на построенные, реконструированные здание,сооружение и (или) на все расположенные в таких зданиях, сооружениях помещения,машино-места в случае, если строительство, реконструкция здания, сооруженияосуществлялись застройщиком без привлечения средств иных лиц;согласие застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществлениегосударственной регистрации права собственности застройщика и (или) указанноголица (указанных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение и(или) на все расположенные в таких зданиях, сооружениях помещения, машино-местав случае, если строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись спривлечением средств иных лиц;сведения об уплате государственной пошлины за осуществлениегосударственной регистрации прав;адрес (адреса) электронной почты для связи с застройщиком, иным лицом(иными лицами) в случае, если строительство или реконструкция здания, сооруженияосуществлялись с привлечением средств иных лиц.2.6.1.1.2. В случае, предусмотренном подпунктом 2.6.1.1 абзаца второго пункта2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента, в заявлении о выдачеразрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию застройщикподтверждает, что строительство, реконструкция здания, сооруженияосуществлялись застройщиком без привлечения средств иных лиц.2.6.1.1.3. В случае, предусмотренном подпунктом 2.6.1.1 абзаца третьего пункта2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента, к заявлению о выдачеразрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию наряду сдокументами, указанными в подразделе 2.6 раздела 2 Административногорегламента, прикладываются договор или договоры, заключенные междузастройщиком и иным лицом (иными лицами), в случае, если обязанность пофинансированию строительства или реконструкции здания, сооружения возложенана иное лицо (иных лиц), и предусматривающие возникновение права собственностизастройщика и (или) иного лица (иных лиц) на построенные, реконструированныездание, сооружение или на все расположенные в таких зданиях, сооруженияхпомещения, машино-места, а также документы, подтверждающие исполнениезастройщиком и иным лицом (иными лицами) обязательств по указанным договорам



и содержащие согласие указанного лица (указанных лиц) на осуществлениегосударственной регистрации права собственности указанного лица (указанных лиц)на предусмотренные настоящей частью объекты. В этом случае в заявлении о выдачеразрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатациюподтверждается, что строительство, реконструкция здания, сооруженияосуществлялись исключительно с привлечением средств застройщика и указанногов настоящей части иного лица (иных лиц).2.6.1.1.4. Положения подпункта 2.6.1.1 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2Административного регламента не применяются:при вводе в эксплуатацию многоквартирного дома или иного объектанедвижимости, строительство, реконструкция которых осуществлялись спривлечением денежных средств участников долевого строительства в соответствиис Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевомстроительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесенииизменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»,многоквартирного дома, построенного, реконструированного жилищно-строительным кооперативом;в случае, если на момент обращения застройщика с заявлением о выдачеразрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию междузастройщиком и иным лицом (иными лицами), указанными в подпункте 2.6.1.1пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 Административного регламента, не достигнутосоглашение о возникновении прав на построенные, реконструированные здание,сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения,машино-места;при вводе в эксплуатацию объекта капитального строительства, в отношениикоторого в соответствии с Федеральным законом «Об особенностях оформления правна отдельные виды объектов недвижимости и о внесении изменений в отдельныезаконодательные акты Российской Федерации» государственный кадастровый учети (или) государственная регистрация прав не осуществляются.2.6.1.1.5. В случае, если в соответствии с Федеральным законом «Обособенностях оформления прав на отдельные виды объектов недвижимости и овнесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» вотношении объекта капитального строительства не осуществляютсягосударственный кадастровый учет и (или) государственная регистрация прав, взаявлении о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства вэксплуатацию застройщиком указываются сведения о соответствии такого объектаутвержденному Правительством Российской Федерации перечню видов (типов)находящихся в государственной собственности объектов недвижимости, вотношении которых не осуществляется государственный кадастровый учет, правособственности Российской Федерации (иного публично-правового образования),другие вещные права на которые, ограничения этих прав, обременения объектовнедвижимости не подлежат государственной регистрации и сведения о которыхсоставляют государственную тайну.



2.6.1.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числесоглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичногосервитута.При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетнымзаконодательством Российской Федерации, органом государственной власти(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии«Росатом», органом управления государственным внебюджетным фондом илиорганом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального)заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанноесоглашение, правоустанавливающие документы на земельный участокправообладателя, с которым заключено это соглашение.2.6.1.3. Разрешение на строительство.2.6.1.4. Схема, отображающая расположение построенного,реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетейинженерно-технического обеспечения в границах земельного участка ипланировочную организацию земельного участка и подписанная лицом,осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, изастройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства,реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключениемслучаев строительства, реконструкции линейного объекта.2.6.1.5. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае,если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора всоответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса) о соответствиипостроенного, реконструированного объекта капитального строительстватребованиям проектной документации (включая проектную документацию, вкоторой учтены изменения, внесенные в соответствии с частями 3.8 и 3.9 статьи 49Градостроительного кодекса), в том числе требованиям энергетическойэффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительстваприборами учета используемых энергетических ресурсов, заключениеуполномоченного на осуществление федерального государственного экологическогонадзора федерального органа исполнительной власти (далее - орган федеральногогосударственного экологического надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренныхчастью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса.Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, еслипредусмотрено осуществление государственного строительного надзора всоответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации) о соответствии построенного, реконструированного объектакапитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектнойдокументации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документациюи являющихся в соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации частью такой проектной документации), заключениеуполномоченного на осуществление федерального государственного экологическогонадзора федерального органа исполнительной власти (далее - орган федерального



государственного экологического надзора), выдаваемое в случаях, предусмотренныхчастью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.2.6.1.6. Акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурногонаследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурногонаследия, определенным Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектахкультурного наследия (памятниках истории и культуры) народов РоссийскойФедерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и егоприспособления для современного использования.2.6.1.7. Технический план объекта капитального строительства, подготовленныйв соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственнойрегистрации недвижимости».2.6.2. Указанные в подпунктах 2.6.1.4- 2.6.1.5 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела2 настоящего Административного регламента документы и заключение должнысодержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в составтребований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и офактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного,реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенныхисследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основекоторой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетическойэффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемыхэнергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного домазаключение органа государственного строительного надзора также должносодержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирногодома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и оповышении энергетической эффективности.2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные вподпунктах 2.6.1.2, 2.6.1.3 и 2.6.1.5 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 раздела 2 настоящегоАдминистративного регламента, запрашиваются Администрацией вгосударственных органах, органах местного самоуправления и подведомственныхгосударственным органам или органам местного самоуправления организациях, враспоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик непредставил указанные документы самостоятельно.2.6.4. Документы, указанные в подпунктах 2.6.1.2-2.6.1.4 пункта 2.6.1.подраздела 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента,представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копииили сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органовгосударственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственныхгосударственным органам или органам местного самоуправления организаций. Еслидокументы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органовгосударственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственныхгосударственным органам или органам местного самоуправления организаций, такиедокументы запрашиваются Администрацией в органах и организациях, враспоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик непредставил указанные документы самостоятельно.



2.6.5. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,могут быть направлены в форме электронных документов, в том числе сиспользованием Единого портала или Портала Кировской области. В этом случаедокументы подписываются электронной подписью в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в форме электронногодокумента, подписанного электронной подписью, в случае, если это указано взаявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. ПравительствомРоссийской Федерации или высшим исполнительным органом государственнойвласти субъекта Российской Федерации (применительно к случаям выдачиразрешения на ввод объекта в эксплуатацию органами исполнительной властисубъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления) могут бытьустановлены случаи, в которых направление указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6раздела 2 настоящего Административного регламента документов и выдачаразрешений на ввод в эксплуатацию осуществляются исключительно в электроннойформе. Порядок направления документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6раздела 2 настоящего Административного регламента, в уполномоченные на выдачуразрешений на ввод объекта в эксплуатацию органы местного самоуправления вэлектронной форме устанавливается Правительством Российской Федерации.2.6.6. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправетребовать от заявителя:представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи спредоставлением государственных и муниципальных услуг;представления документов и информации, в том числе подтверждающихвнесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальныхуслуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющихгосударственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иныхгосударственных органов, органов местного самоуправления либоподведомственных государственным органам или органам местного самоуправленияорганизаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, всоответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных вопределенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправепредставить указанные документы и информацию в органы, предоставляющиегосударственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, пособственной инициативе;осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получениягосударственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иныегосударственные органы, органы местного самоуправления, организации, заисключением получения услуг и получения документов и информации,



предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни,указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверностькоторых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либов предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключениемследующих случаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальнойподачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной илимуниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначальногоотказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной илимуниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальнойуслуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениягосударственной или муниципальной услуги, либо в предоставлениигосударственной или муниципальной услуги;выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного илипротивоправного действия (бездействия) должностного лица органа,предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющегомуниципальную услугу, государственного или муниципального служащего,работника многофункционального центра, работника организации, предусмотреннойчастью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления государственной илимуниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальнойуслуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющегомуниципальную услугу, руководителя многофункционального центра припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставлениягосударственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации,предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;представления на бумажном носителе документов и информации, электронныеобразы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок натакие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставлениягосударственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленныхфедеральными законами.2.6.7. При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителяуполномоченный представитель представляет документ, удостоверяющий личность,и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.2.6.8. В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта



капитального строительства, документы, указанные в пункте 2.6.1 подраздела 2.6раздела 2 настоящего Административного регламента, оформляются в части,относящейся к соответствующему этапу строительства, реконструкции объектакапитального строительства. В указанном случае в заявлении о выдаче разрешенияна ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкцииобъекта капитального строительства указываются сведения о ранее выданныхразрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства,реконструкции объекта капитального строительства (при наличии).2.6.9 Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченный органзаявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (о выдачеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапов строительства,реконструкции объектов капитального строительства), одним из следующихспособов:а) в электронной форме посредством Единого портала или Портала Кировскойобласти.В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта вэксплуатацию (о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношенииэтапов строительства, реконструкции объектов капитального строительства) иприлагаемых к ним документов указанным способом заявитель или егопредставитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации иаутентификации с использованием федеральной государственной информационнойсистемы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействиеинформационных систем, используемых для предоставления государственных имуниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иныхгосударственных информационных систем, если такие государственныеинформационные системы в установленном Правительством Российской Федерациипорядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений офизическом лице в указанных информационных системах, заполняет формыуказанных заявлений, уведомления с использованием интерактивной формы вэлектронном виде.б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченныйорган, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;в) через многофункциональный центр в соответствии с соглашением овзаимодействии между многофункциональным центром и Уполномоченныморганом.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов.
Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказав предоставлении муниципальной услуги.Основания для приостановления предоставления муниципальной услугиотсутствуют.



Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:2.8.1. Отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.1 подраздела 2.6 раздела2 настоящего Административного регламента.2.8.2. Несоответствие объекта капитального строительства требованиям кстроительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленнымна дату выдачи представленного для получения разрешения на строительствоградостроительного плана земельного участка, или в случае строительства,реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проектапланировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев,при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуетсяподготовка документации по планировке территории), требованиям, установленнымпроектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод вэксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуетсяобразование земельного участка.2.8.3. Несоответствие объекта капитального строительства требованиям,установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев измененияплощади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55Градостроительного кодекса Российской Федерации.2.8.4. Несоответствие параметров построенного, реконструированного объектакапитального строительства проектной документации, за исключением случаевизменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.2.8.5. Несоответствие объекта капитального строительства разрешенномуиспользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным всоответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на датувыдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, еслиуказанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменениизоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях,предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитальногостроительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона сособыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.2.8.6. Не передача застройщиком в орган местного самоуправления, выдавшийразрешение на строительство, безвозмездно копии схемы, отображающейрасположение построенного, реконструированного объекта капитальногостроительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границахземельного участка и планировочную организацию земельного участка, дляразмещения такой копии в государственной информационной системе обеспеченияградостроительной деятельности. Указанное основание не применяется прирассмотрении документов в целях выдачи разрешения на ввод в эксплуатациюлинейного объекта.2.8.7. До 1 января 2026 года в отношении объектов капитального строительства,разрешения на строительство которых выданы до 1 января 2023 года и по которым невыданы разрешения на ввод их в эксплуатацию:



положения пункта 8 части 21.15 статьи 51 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации не применяются;в случае, если со дня выдачи градостроительного плана земельного участка, наосновании которого была подготовлена проектная документация объектакапитального строительства (за исключением линейного объекта), или если со дняутверждения проекта планировки территории, на основании которого былаподготовлена проектная документация линейного объекта, прошло более полуторалет, при проведении экспертизы проектной документации таких объектовкапитального строительства, изменений, внесенных в проектную документациютаких объектов капитального строительства, осуществляется оценка ее соответствиятребованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации и действовавшим на дату выдачи разрешения настроительство таких объектов капитального строительства;отказ в выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства вэксплуатацию наряду с основаниями, предусмотренными пунктами 1-4 части 6 статьи55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, осуществляется в случаенесоответствия такого объекта капитального строительства разрешенномуиспользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным всоответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, надату выдачи разрешения на строительство такого объекта капитальногостроительства. При этом положения пункта 5 части 6 статьи 55 Градостроительногокодекса Российской Федерации не применяются;проектная документация, иные документы и материалы, подготовленные вотношении таких объектов капитального строительства, в том числе содержащиесяв едином государственном реестре заключений экспертизы проектной документацииобъектов капитального строительства, в государственных информационных системахобеспечения градостроительной деятельности, подлежат передаче застройщику,осуществляющему завершение строительства таких объектов капитальногостроительства, без взимания платы.Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных всоответствии с пунктами 2.6.3. и 2.6.4 подраздела 2.6 раздела 2 настоящегоАдминистративного регламента, не может являться основанием для отказа в выдачеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательнымидля предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими впредоставлении муниципальной услуги.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги:
проведение кадастровых работ в целях выдачи технического плана.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины илииной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.



Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальныхуслуг, определяются органами, предоставляющими данную услугу.
2.12. Срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставлениямуниципальной услуги и при получении результата предоставления такойуслуги.
Время ожидания на прием к специалисту при подаче документов дляпредоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставлениямуниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальнойуслуги, в том числе в электронной форме.
Заявление, представленное в письменной форме, при личном обращениирегистрируется в установленном порядке в день обращения заявителя в течение 15минут.Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в томчисле через официальный сайт муниципального образования, Единый портал илиПортал Кировской области, подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня смомента поступления его в администрацию.
2.14. Требования к помещениям для предоставления муниципальнойуслуги.
2.14.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаютсяместами для ожидания, информирования, заполнения заявлений и иных документов,приема заявителей.2.14.2. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуютсястульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменнымипринадлежностями.2.14.3. Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидовобъектов (помещения, здания и иные сооружения) (далее - объекты) и преодолениябарьеров, препятствующих получению муниципальной услуги (использованиюобъектов) наравне с другими лицами, в соответствии с требованиями,установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами, втом числе приказом Министерства труда и социальной защиты Российской



Федерации от 30.07.2015 № 527н «Об утверждении Порядка обеспечения условийдоступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда,занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этомнеобходимой помощи».2.14.4. Места для информирования должны быть оборудованыинформационными стендами, содержащими следующую информацию:график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для справок),адрес официального сайта администрации в сети «Интернет», адреса электроннойпочты;перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов,бланки для заполнения;основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации, еедолжностных лиц либо муниципальных служащих;перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги.2.14.5. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованыинформационными табличками с указанием:номера кабинета (кабинки);фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей;дней и часов приема, времени перерыва на обед.2.14.6. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудованоперсональным компьютером с возможностью доступа к необходимыминформационным базам данных и печатающим устройством (принтером).
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;наличие различных каналов получения информации о порядке получениямуниципальной услуги и ходе ее предоставления;обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлениимуниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе сиспользованием Единого портала, Портала Кировской области.2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;отсутствие поданных в установленном порядке и/или признанныхобоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, еедолжностных лиц либо муниципальных служащих, принятые или осуществленныепри предоставлении муниципальной услуги.2.15.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяютсятакже количеством взаимодействий заявителя с должностными лицамиадминистрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействиезаявителя с указанными лицами осуществляется два раза - при представлениизаявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в



случае непосредственного обращения в администрацию), а также при получениирезультата предоставления муниципальной услуги.2.15.4. За получением муниципальной услуги заявитель вправе обратиться вмногофункциональный центр.2.15.5. Получение муниципальной услуги по экстерриториальному принципулибо посредством комплексного запроса невозможно.2.15.6. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме непредоставляется.2.15.7. Возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги указана в пункте 1.3.1 подраздела 1.3 раздела 1 настоящегоАдминистративного регламента.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах,особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электроннойформе.
2.16.1. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр документына предоставление муниципальной услуги направляются в администрацию в порядке,предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональнымцентром и администрацией.2.16.2. Предоставление услуг посредством Единого портала осуществляется наоснове сведений, содержащихся в федеральной государственной информационнойсистеме «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».Предоставление услуг в электронной форме может осуществляться сиспользованием информационных систем, интегрированных в установленномпорядке с Единым порталом и обеспечивающих санкционированный доступзаявителей к функциональности Единого портала.2.16.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электроннойформе.При предоставлении услуги в электронной форме в сети «Интернет», в том числена официальном сайте муниципального образования, на Едином портале или ПорталеКировской области, заявителю обеспечивается:получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу,многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальныхуслуг для подачи запроса о предоставлении услуги;формирование запроса;прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу,запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;оплата государственной пошлины за предоставление услуг и уплата иныхплатежей;получение результата предоставления услуги;получение сведений о ходе выполнения запроса;



осуществление оценки качества предоставления услуги;досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)органа, предоставляющего муниципальную услугу, решений и действий(бездействия) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, и (или) решений и действий (бездействия) руководителя органа,предоставляющего муниципальную услугу;анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов иисчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в целяхопределения варианта муниципальной услуги, предусмотренного административнымрегламентом предоставления муниципальной услуги, соответствующего признакамзаявителя;предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги,предусмотренного административным регламентом предоставления муниципальнойуслуги.Предоставление услуг посредством Единого портала осуществляется на основесведений, содержащихся в ФГИС «Федеральный реестр государственных имуниципальных услуг (функций)».Перечень видов электронной подписи, которые допускаются к использованиюпри обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применениемусиленной квалифицированной электронной подписи:для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленнаянеквалифицированная подпись;для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись.2.17.4. Электронные документы представляются в следующих форматах:xml - для формализованных документов;doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающимформулы (за исключением документов, указанных в абзаце третьем настоящегопункта);xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числевключающих формулы и (или) графические изображения (за исключениемдокументов, указанных в абзаце третьем настоящего пункта), а также документов сграфическим содержанием.Допускается формирование электронного документа путем сканированиянепосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается),которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа вразрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или)цветного текста);«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений,отличных от цветного графического изображения);«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документецветных графических изображений либо цветного текста);сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графическойподписи лица, печати, углового штампа бланка;



количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый изкоторых содержит текстовую и (или) графическую информацию.Электронные документы должны обеспечивать:возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам(подразделам), данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или)к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,формируются в виде отдельного электронного документа.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенностивыполнения административных процедур в электронной форме, а такжеособенности выполнения административных процедур вмногофункциональных центрах.
3.1. Описание последовательности действий при предоставлениимуниципальной услуги.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:прием и регистрация заявления и представленных документов;направление межведомственных запросов;рассмотрение заявления и представленных документов в целях принятиярешения о подготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомленияоб отказе в подготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальнойуслуги.Перечень административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальной услуги в электронной форме:прием и регистрация заявления и представленных документов;направление межведомственных запросов;рассмотрение заявления и представленных документов, в целях принятиярешения о подготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомленияоб отказе в подготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;регистрация и выдача документов.Перечень процедур (действий), выполняемых многофункциональным центром:прием и регистрация заявления и представленных документов;уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальнойуслуги.
3.2. Описание последовательности административных действий при приемеи регистрации документов.
3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги являетсяобращение заявителя в администрацию с письменным заявлением и предъявление:



документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:регистрирует в установленном порядке поступившие документы;направляет поступившие документы специалисту, ответственному запредоставление муниципальной услуги.Результатом выполнения административной процедуры является регистрацияпоступивших документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.Максимальный срок выполнения административной процедуры не можетпревышать 1 день.
3.3. Описание последовательности административных действий приформировании и направлении межведомственных запросов.
Основанием для начала административной процедуры является поступлениезарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту,ответственному за предоставление муниципальной услуги.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, всоответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействияосуществляет подготовку и направление межведомственных запросов опредставлении документов и сведений, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, если указанные документы и сведения не были представленызаявителем по собственной инициативе.Результатом выполнения административной процедуры будет являтьсяпоступление запрошенных документов (сведений, содержащихся в них) враспоряжение администрации либо информации об отсутствии запрошенныхдокументов в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления, а также подведомственных таким органам организаций.Максимальный срок подготовки и направления ответа на межведомственныйзапрос о представлении документов и информации, указанных в пункте 2 части 1статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, для предоставления муниципальной услугис использованием межведомственного информационного взаимодействия не можетпревышать пять рабочих дней (два рабочих дня - при осуществлениигосударственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав наобъекты недвижимости) со дня поступления межведомственного запроса в орган илиорганизацию, предоставляющие документы и информацию, если иные срокиподготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установленыфедеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерациии принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовымиактами субъектов Российской Федерации.
3.4. Описание последовательности административных действий прирассмотрении поступивших документов, проведении осмотра объектакапитального строительства.



Основанием для начала административной процедуры является поступлениезарегистрированных в установленном порядке документов специалисту,ответственному за предоставление муниципальной услуги.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:проводит проверку наличия и правильности оформления документов иустанавливает наличие основания для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги, предусмотренного пунктом 2.8.1 подраздела 2.8 раздела 2 настоящегоАдминистративного регламента;в случае наличия указанного основания оформляет уведомление об отказе впредоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к настоящемуАдминистративному регламенту);в случае отсутствия указанного основания осуществляет осмотр объектакапитального строительства.В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитальногостроительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям,установленным в разрешении на строительство, требованиям к строительству,реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачипредставленного для получения разрешения на строительство градостроительногоплана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейногообъекта требованиям проекта планировки территории и проекта межеваниятерритории, а также разрешенному использованию земельного участка,ограничениям, установленным в соответствии с земельным и инымзаконодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, втом числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенностиобъекта капитального строительства приборами учета используемых энергетическихресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкцииобъекта индивидуального жилищного строительства. В случае, если пристроительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляетсягосударственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшимразрешение на строительство, не проводится.По результатам проверки наличия и правильности оформления документов,осмотра объекта капитального строительства специалист, ответственный запредоставление муниципальной услуги:устанавливает наличие оснований, указанных в пункте 2.8.1 подраздела 2.8раздела 2 настоящего Административного регламента;в случае наличия указанных оснований оформляет уведомление об отказе впредоставлении муниципальной услуги;в случае отсутствия таких оснований оформляет разрешение на ввод объекта вэксплуатацию.Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенныхУполномоченным органом в рамках межведомственного информационноговзаимодействия, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения наввод объекта в эксплуатацию.



Результатом выполнения административной процедуры является оформлениеУполномоченным органом разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо отказав выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.Максимальный срок выполнения административной процедуры не можетпревышать 2 дней с момента поступления документов (сведений, информации),полученных в порядке межведомственного взаимодействия.
3.5. Описание последовательности административных действий припринятии решения администрацией о результате оказания муниципальнойуслуги.На основании проведенных административных процедур администрацияпринимает одно из следующих решений:о выдаче заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направлении заявителюуведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (за исключением линейногообъекта) выдается заявителю в случае, если в администрацию, выдавшую разрешениена строительство, передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположениепостроенного, реконструированного объекта капитального строительства,расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельногоучастка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такойкопии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.Результатами выполнения административной процедуры являются:выдача (направление) заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлениимуниципальной услуги.Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 день.
3.6. Порядок осуществления административных процедур (действий) вэлектронной форме, в том числе с использованием Единого порталагосударственных и муниципальных услуг (функций) и Портала Кировскойобласти.Информация о муниципальной услуге, о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги размещается на Едином портале и Портале Кировскойобласти.В электронной форме уведомление о приеме заявления на предоставлениемуниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов,информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, орезультате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в«Личный кабинет» Единого портала либо Портала Кировской области.Подача заявления на предоставление муниципальной услуги и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется черезЕдиный портал либо Портал Кировской области путем последовательногозаполнения всех предлагаемых форм, прикрепления к запросу заявления инеобходимых документов в электронной форме.



В случае подачи заявления и документов через Единый портал или ПорталКировской области подписывать такие заявление и документы электроннойцифровой подписью не требуется.В случае подачи уведомления в форме электронного документа сиспользованием Единого портала или Портала Кировской области информированиео ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображенияактуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальнойуслуги в «Личном кабинете пользователя».3.6.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрациидокументов.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электроннойформе является поступление в систему внутреннего электронного документооборотаадминистрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Единогопортала либо из Портала Кировской области.Максимальный срок выполнения административной процедуры не можетпревышать 2 дней.3.6.2. Описание последовательности действий при формировании и направлениимежведомственных запросов.Основанием для начала административной процедуры является поступлениезарегистрированного в установленном порядке заявления и документов специалисту,ответственному за предоставление муниципальной услуги.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, всоответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействияосуществляет подготовку и направление запросов о представлении документов исведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги,предусмотренных пунктом 2.6.3 подраздела 2.6 раздела 2 настоящегоАдминистративного регламента (в случае, если указанный документ не представлензаявителем самостоятельно).Максимальный срок выполнения административной процедуры не можетпревышать 2 дней.3.6.3. Последовательность действий при рассмотрении заявления ипредставленных документов в целях принятия решения о подготовке разрешения наввод объекта в эксплуатацию либо уведомления об отказе в предоставлениимуниципальной услуги.Основанием для начала административной процедуры является поступлениезарегистрированных в установленном порядке документов специалисту,ответственному за предоставление муниципальной услуги.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводитпроверку документов и правильности их оформления в соответствии с требованиямидействующего законодательства.Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенныхАдминистрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия,не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.



Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,осуществляет подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и направляетна согласование и подписание в соответствии с установленным порядком.В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги, указанных в пункте 2.8.1 подраздела 2.8 раздела 2 настоящегоАдминистративного регламента, специалист, ответственный за предоставлениемуниципальной услуги, осуществляет подготовку решения об отказе в подготовкеразрешения на ввод объекта в эксплуатацию (по форме согласно приложению № 3 кАдминистративному регламенту) с указанием причин принятого решения сдальнейшим направлением на согласование и подписание уполномоченнымдолжностным лицом.Результатом выполнения административной процедуры является оформлениеУполномоченным органом разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо отказав предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения.Максимальный срок выполнения административной процедуры не можетпревышать 2 дней.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомление об отказе вподготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после подписиуполномоченного должностного лица направляется на регистрацию в установленномпорядке.3.6.4. Описание последовательности действий при регистрации и выдачедокументов заявителю.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомление об отказе вподготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после подписиуполномоченного должностного лица выдается (направляется) заявителю.В случае представления документов через Единый портал или через ПорталКировской области разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо уведомлениеоб отказе в подготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляютсязаявителю в «Личный кабинет» Единого портала либо Портала Кировской области.Максимальный срок выполнения административной процедуры не можетпревышать 2 дней.
3.7. Особенности выполнения административных процедур (действий) вмногофункциональных центрах предоставления государственных имуниципальных услуг.
Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услугив многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса о предоставлениимуниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлениеммуниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядкепредоставления муниципальной услуги в многофункциональном центреосуществляется при личном обращении заявителя в многофункциональный центрлибо по телефону многофункционального центра.3.7.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрациидокументов.



Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальнойуслуги, в многофункциональный центр можно подать только на бумажном носителе.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги являетсяпоступление в многофункциональный центр заявления с документами ипредъявление:документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:регистрирует в установленном порядке поступившие документы;оформляет уведомление о приеме документов (приложение № 2 к настоящемуАдминистративному регламенту) и передает его заявителю;направляет заявление на предоставление муниципальной услуги и комплектнеобходимых документов в администрацию.Результатом выполнения административной процедуры будет являтьсярегистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления о приемедокументов.Максимальный срок выполнения административной процедуры не можетпревышать 2 дней.3.7.2. Формирование и направление межведомственного запроса в органы,предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти,органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлениимуниципальной услуги, многофункциональным центром не осуществляется.3.7.3. Описание последовательности административных действий приуведомлении заявителя о готовности результата предоставления муниципальнойуслуги.Основанием для начала исполнения процедуры является поступление вмногофункциональный центр результата предоставления муниципальной услуги.Эксперт многофункционального центра информирует заявителя о готовностирезультата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи.Результатом административной процедуры является информирование заявителяо готовности результата предоставления муниципальной услуги посредствомтелефонной связи или электронной почты и выдача результата предоставлениямуниципальной услуги.Максимальный срок выполнения административной процедуры не можетпревышать 2 дней с момента поступления результата предоставления муниципальнойуслуги в многофункциональный центр.Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю(представителю заявителя), предъявившему следующие документы:документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.Эксперт многофункционального центра выдает заявителю (уполномоченномулибо доверенному лицу на получение документов) два экземпляра разрешения наввод объекта в эксплуатацию либо один экземпляр уведомления об отказе вподготовке разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.



Результатом административной процедуры является получение заявителемразрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо решения об отказе впредоставлении муниципальной услуги.Период с момента информирования заявителя о готовности результатапредоставления муниципальной услуги до личного обращения заявителя вмногофункциональный центр за результатом предоставления муниципальной услугине включается в срок, установленный подразделом 2.4. раздела 2 настоящегоАдминистративного регламента.3.7.4. Особенности выполнения административных процедур (действий) вмногофункциональном центре.В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги черезмногофункциональный центр:заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект необходимыхдокументов передаются из многофункционального центра в администрацию непозднее одного рабочего дня с момента регистрации документов заявителя вмногофункциональном центре;началом срока предоставления муниципальной услуги является день полученияАдминистрацией заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах.
В случае необходимости внесения изменений в разрешение на ввод объекта вэксплуатацию в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в текстеразрешения заявитель направляет заявление (приложение № 4 к настоящемуАдминистративному регламенту).Изменения вносятся муниципальным правовым актом Уполномоченного органабез внесения изменений в ранее выданное разрешение на ввод в эксплуатацию.Заявление может быть подано посредством Единого портала, Портала Кировскойобласти, через многофункциональный центр, а также непосредственно вУполномоченный орган.В случае внесения изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию в частиисправления допущенных опечаток и ошибок по инициативе Уполномоченногооргана в адрес заявителя направляется копия нормативного правового акта овнесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию.Срок внесения изменений в разрешение составляет 5 рабочих дней.

Приложение № 1к Административному регламенту
З А Я В Л Е Н И Е



о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию«__»____________20___ г._____________________________________________________________(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления)
В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошувыдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

1. Сведения о застройщике1.1 Сведения о физическом лице, в случаеесли застройщиком являетсяфизическое лицо:1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2 Реквизиты документа,удостоверяющего личность (неуказываются в случае, если застройщикявляется индивидуальнымпредпринимателем)1.1.3 Основной государственныйрегистрационный номериндивидуального предпринимателя
1.2 Сведения о юридическом лице:
1.2.1 Полное наименование
1.2.2 Основной государственныйрегистрационный номер1.2.3 Идентификационный номерналогоплательщика - юридическоголица 2. Сведения об объекте2.1 Наименование объекта капитальногостроительства (этапа) в соответствии спроектной документацией(указывается наименование объекта капитальногостроительства в соответствии с утвержденнойзастройщиком или заказчиком проектнойдокументацией)2.2 Адрес (местоположение) объекта:(указывается адрес объекта капитальногостроительства, а при наличии - адрес объектакапитального строительства в соответствии сгосударственным адресным реестром с указаниемреквизитов документов о присвоении, об измененииадреса; для линейных объектов - указываетсяописание местоположения в виде наименованийсубъекта Российской Федерации и муниципальногообразования)

3. Сведения о земельном участке3.1 Кадастровый номер земельного участка(земельных участков), в пределахкоторого (которых) расположен объект



капитального строительства (заполнение необязательно при выдаче разрешения на вводлинейного объекта) 4. Сведения о разрешении на строительство№ Орган (организация), выдавший (-ая)разрешение на строительство Номердокумента Дата документа

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапастроительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии)(указывается в случае, предусмотренном частью 35 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации)№ Орган (организация), выдавший (-ая)разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Номердокумента Дата документа

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на основанииследующих документов:№ Наименование документа Номердокумента Датадокумента
1 Градостроительный план земельного участка или в случаестроительства линейного объекта реквизиты проектапланировки и проекта межевания территории (заисключением случаев, при которых для строительства,реконструкции линейного объекта не требуетсяподготовка документации по планировке территории),реквизиты проекта планировки территории в случаевыдачи разрешения на строительство линейного объекта,для размещения которого не требуется образованиеземельного участка
2 Заключение органа государственного строительногонадзора о соответствии построенного,реконструированного объекта капитального строительстватребованиям проектной документации (включаяпроектную документацию, в которой учтены изменения,внесенные в соответствии с частями 38 и 39 статьи 49Градостроительного кодекса Российской Федерации)(указывается в случае, если предусмотрено осуществление государственногостроительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54Градостроительного кодекса Российской Федерации)
3 Заключение уполномоченного на осуществлениефедерального государственного экологического надзорафедерального органа исполнительной власти (указывается вслучаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации)

Даю согласие на:на осуществление государственной регистрации права собственности напостроенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на всерасположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места(нужное подчеркнуть, при реконструкции здания, сооружения и (или) расположенных в таких зданиях,



сооружении помещения, машина-места заполняется в случае, если в результате реконструкции здания,сооружения созданы новые или прекратили существование учтенные ранее помещения и (или) машино-места )Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись безпривлечения средств иных лицна осуществление государственной регистрации права собственности застройщикаи_______________________________________________________________________указываются лица средства, которых привлекались для строительствана построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на всерасположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места(нужное подчеркнуть, при реконструкции здания, сооружения и (или) на расположенных в таких зданиях,сооружении помещения, машина-места заполняется в случае, если в результате реконструкции здания,сооружения созданы новые или прекратили существование учтенные ранее помещения и (или) машино-места)Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственного кадастровогоучета и (или) государственной регистрации прав ___________________________________________________________________________________________________________________________Приложение: ___ _______________________________________Номер телефона и адрес электронной почты для связи:
Результат предоставления услуги прошу:направить в форме электронного документа в личный кабинет Единого портала/ Портала Кировской области

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный органгосударственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо вмногофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг, расположенный по адресу:направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
направить в форме электронного документа в личный кабинет в единойинформационной системе жилищного строительстваУказывается один из перечисленных способов
_____________________________________________________________________________________(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Приложение № 2к Административному регламенту
Исходящий штамп _________________________



Ф.И.О. заявителя

Уведомление о приеме документовдля предоставления муниципальной услуги
Настоящим уведомляем о том, что для получения муниципальной услуги «Выдачаразрешения на ввод объекта в эксплуатацию» от Вас приняты следующие документы:

Nп/п Наименованиедокумента
Вид документа (оригинал,нотариальная копия,ксерокопия)

Реквизиты документа(дата выдачи, номер,кем выдан, иное)
Количестволистов

Всего принято ____________ документов на ____________ листах.
Документы передал: г.

(Ф.И.О.) (подпись) (дата)
Документы принял: г.

(Ф.И.О.) (подпись) (дата)

Приложение № 3к Административному регламенту

Исходящий штамп _________________________________Ф.И.О. гражданина, наименование



юридического лица

Уведомление об отказев предоставлении муниципальной услуги
Настоящим уведомляем Вас о том, что муниципальная услуга «Выдача разрешенияна ввод объекта в эксплуатацию» не может быть предоставлена по следующимоснованиям:____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В случае несогласия с результатом оказания услуги Вы имеете право на обжалованиепринятого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также в судебном порядкев соответствии с законодательством Российской Федерации.

должность _____________(подпись) ______________________(Ф.И.О.)

Приложение № 4к Административному регламенту
В администрацию



____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(наименование муниципального образования)от____________________________________________________________________________________________________________(Ф.И.О. заявителя; наименование организации,Ф.И.О., должность руководителя, ИНН)
Почтовый индекс, адрес: __________________________________________________________________________________________________Телефон:________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу внести изменение в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию_________________________________________________________________________(реквизиты разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками в тексте разрешения:_________________________________________________________________________(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки_________________________________________________________________________и предлагаемая новая редакция текста изменений)_________________________________________________________________________
______________Дата _______________________Подпись заявителя

Приложение:1. _______________________________________________________________________2. _______________________________________________________________________(Документы, которые заявитель прикладывает к заявлению самостоятельно)


