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Приложение
УТВЕРЖДЕНпостановлением администрацииКирово-Чепецкого районаКировской областиот 04.02.2019 № 19(в ред. от 24.11.2025 № 250)

Административный регламентпредоставления муниципальной услуги «Направление уведомления осоответствии построенных или реконструированных объектовиндивидуального жилищного строительства или садового доматребованиям законодательства о градостроительной деятельности»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальнойуслуги «Направление уведомления о соответствии построенных илиреконструированных объектов индивидуального жилищного строительства илисадового дома требованиям законодательства о градостроительнойдеятельности» (далее – Административный регламент) определяет кругзаявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав,последовательность и сроки выполнения административных процедур,требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур в электронной форме и особенности выполненияадминистративных процедур в многофункциональном центре, формы контроляза исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный)порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащегопри осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.Основные понятия в настоящем Административном регламенте используются втом же значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг» (далее – Закон № 210-ФЗ) и иных нормативныхправовых актах Российской Федерации и Кировской области.1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являютсяфизические или юридические лица (за исключением государственных органов
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и их территориальных органов, органов государственных внебюджетныхфондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления),обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке строительство,реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства илисадового дома, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган,предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные вчастях 2 и 3 статьи 1 Закона № 210-ФЗ, или в многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных услуг с запросом опредоставлении муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленномстатьей 15.1 Закона № 210-ФЗ, выраженным в письменной или электроннойформе (далее – застройщик).1.3. Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги.1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросампредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальномсайте администрации Кирово-Чепецкого района, а также на Едином порталегосударственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал).1.3.1.1. При личном обращении заявителя, а также обращении вписьменной (электронной) форме специалист, ответственный запредоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителю информациюо порядке предоставления муниципальной услуги.1.3.1.2. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнениямуниципальной услуги при помощи телефона или посредством личногопосещения в соответствии с установленными часами приема органа,предоставляющего муниципальную услугу.1.3.1.3. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальнойуслуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационныйномер уведомления об окончании строительства. Заявителю предоставляютсясведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какойадминистративной процедуры) исполнения муниципальной услуги находитсяпредставленное им уведомление об окончании строительства.1.3.1.4. В случае подачи уведомления об окончании строительства вформе электронного документа с использованием Единого портала илиПортала государственных и муниципальных услуг Кировской области (далее -Региональный портал) информирование о ходе предоставления муниципальнойуслуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущемсостоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в «Личном кабинетепользователя».



1.3.1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услугипредоставляется бесплатно.1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получениясправочной информации, в том числе на стендах в местах предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, и вмногофункциональном центре.1.3.2.1. Информацию о месте нахождения и графике работы, контактныхтелефонах, адресах электронной почты, официальном сайте администрацииКирово-Чепецкого района, о многофункциональном центре предоставлениягосударственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональныйцентр) можно получить:на официальном сайте администрации Кирово-Чепецкого района винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сетьИнтернет);на Региональном портале;на Едином портале;на информационных стендах в администрации Кирово-Чепецкого района;при личном обращении заявителя;при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;по телефону.1.3.3. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестрмуниципальных услуг муниципального образования Кирово-Чепецкиймуниципальный район Кировской области.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Направление уведомления осоответствии построенных или реконструированных объектовиндивидуального жилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности» (далее - муниципальнаяуслуга).2.2. 2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кирово-Чепецкого района (далее - Администрация) и осуществляется структурнымподразделением - отделом градостроительства (далее - Отдел).2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов иисточников официального опубликования размещен на сайте Администрации ина Едином портале.2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:



2.4.1. Выдача (направление) заявителю уведомления о соответствиипостроенных или реконструированных объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома требованиям законодательства оградостроительной деятельности;2.4.2. Выдача (направление) заявителю уведомления о несоответствиипостроенных или реконструированных объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома требованиям законодательства оградостроительной деятельности, уведомления о возможности получениядокументов, подтверждающих предоставление муниципальной услуги.2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.2.5.1. В случае строительства или реконструкции объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома застройщик всрок не позднее одного месяца со дня окончания строительства илиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома подает на бумажном носителе посредством личного обращения вАдминистрацию, в том числе через многофункциональный центр, либонаправляет в указанные органы посредством почтового отправления суведомлением о вручении или единого портала государственных имуниципальных услуг уведомление об окончании строительства илиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома (далее - уведомление об окончании строительства) по форме,утверждённой Приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр «Обутверждении форм уведомлений, необходимых для строительства илиреконструкции объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома». Уведомление об окончании строительства должно содержатьследующие сведения:фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика,реквизиты документа, удостоверяющего личность (для физического лица);наименование и место нахождения застройщика (для юридическоголица), а также государственный регистрационный номер записи огосударственной регистрации юридического лица в едином государственномреестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, заисключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо;кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес илиописание местоположения земельного участка;сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения оналичии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц);



сведения о виде разрешенного использования земельного участка иобъекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома);сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительстваили садовый дом не предназначен для раздела на самостоятельные объектынедвижимости;почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи сзастройщиком;сведения о параметрах построенных или реконструированных объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома, об оплатегосударственной пошлины за осуществление государственной регистрацииправ, о способе направления застройщику уведомления, предусмотренногоподразделом 2.4 настоящего Административного регламента.2.5.2. К уведомлению об окончании строительства прилагаются:2.5.2.1 Документ, подтверждающий полномочия представителязастройщика, в случае, если уведомление об окончании строительстванаправлено представителем застройщика;2.5.2.2 Заверенный перевод на русский язык документов огосударственной регистрации юридического лица в соответствии сзаконодательством иностранного государства в случае, если застройщикомявляется иностранное юридическое лицо;2.5.2.3 Технический план объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома;2.5.2.4 Заключенное между правообладателями земельного участкасоглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности напостроенные или реконструированные объект индивидуального жилищногостроительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на которомпостроен или реконструирован объект индивидуального жилищногостроительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на правеобщей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лицна стороне арендатора.2.5.3. Заявитель или его представитель представляет в Администрациюзаявление о предоставлении муниципальной услуги, одним из следующихспособов:а) в электронной форме посредством Единого портала или Региональногопортала.В случае представления заявления о предоставлении муниципальнойуслуги указанным способом заявитель или его представитель, прошедшийпроцедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованиемфедеральной государственной информационной системы «Единая система



идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие информационных систем,используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг вэлектронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственныхинформационных систем, если такие государственные информационныесистемы в установленном Правительством Российской Федерации порядкеобеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений офизическом лице в указанных информационных системах, заполняет формыуказанных заявлений, уведомления с использованием интерактивной формы вэлектронном виде.б) на бумажном носителе посредством личного обращения вАдминистрацию, либо посредством почтового отправления с уведомлением овручении;в) через многофункциональный центр в соответствии с соглашением овзаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией.2.6. При предоставлении муниципальной услуги Администрация невправе требовать от заявителя:представления документов и информации или осуществления действий,которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующимиотношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;представления документов и информации, которые в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актаминаходятся в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или)органам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключениемдокументов, указанных в части 6 статьи 7 Закона № 210-ФЗ;осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дляполучения муниципальных услуг и связанных с обращением в иныегосударственные органы, органы местного самоуправления, организации, заисключением получения услуг и получения документов и информации,предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных вперечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона № 210-ФЗ, представлениядокументов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги, за исключением следующих случаев:



изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачиуведомления об окончании строительства;наличие ошибок в уведомления об окончании строительства идокументах, поданных заявителем после первоначального отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленныйранее комплект документов;истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальнойуслуги;выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лицаоргана, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальногослужащего, работника многофункционального центра, при первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменномвиде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу, руководителя многофункционального центра при первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленныенеудобства.2.7. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги отсутствуют.2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемедокументов.2.8.1. В письменной (электронной) форме уведомления об окончаниистроительства не указаны фамилия заявителя либо наименование юридическоголица, направившего уведомление об окончании строительства, почтовый адрес,по которому должен быть направлен ответ, или адрес электронной почты (вслучае, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа).2.8.2. Текст письменного (в том числе в форме электронного документа)уведомления об окончании строительства не поддается прочтению.2.8.3. Уведомление подано лицом, не являющимся правообладателемземельного участка и не имеющим полномочий на подачу уведомления обокончании строительства от имени правообладателя.2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияпредоставления муниципальной услуги и отказа в предоставлениимуниципальной услуги.



2.9.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.Отсутствие в уведомлении об окончании строительства сведений,предусмотренных пунктом 2.5.1 настоящего Административного регламента,или отсутствия документов, прилагаемых к нему и предусмотренных пунктом2.5.2 настоящего Административного регламента, а также в случае, еслиуведомление об окончании строительства поступило после истечения десятилет со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, всоответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкцияобъекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, либоуведомление о планируемом строительстве таких объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в томчисле было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1Градостроительного кодекса), Администрация в течение трех рабочих дней содня поступления уведомления об окончании строительства возвращаетзастройщику уведомление об окончании строительства и прилагаемые к немудокументы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случаеуведомление об окончании строительства считается ненаправленным.2.9.2. Основания для приостановления предоставления муниципальнойуслуги.Основанием для приостановления предоставления муниципальной услугиявляется письменное заявление застройщика.2.10. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатнойоснове.2.11. Срок предоставления муниципальной услуги.2.10.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – неболее 7 рабочих дней со дня получения уведомления об окончаниистроительства.2.10.2. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлениимуниципальной услуги и при получении результата предоставлениямуниципальной услуги не должен превышать 15 минут.2.10.3. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлениимуниципальной услуги.Уведомления об окончании строительства, представленные в письменнойформе, регистрируется в установленном порядке в день поступления (еслидокументы поступили до 15.00). Если документы поступили после 15.00, то ихрегистрация осуществляется на следующий рабочий день.Уведомления об окончании строительства, поступившие посредствомпочтовой или электронной связи, в том числе через официальный сайтАдминистрации, Единый портал или Региональный портал, подлежат
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обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления егов Администрацию.2.11. Требования к помещениям для предоставления муниципальнойуслуги.2.11.1. Помещения для предоставления муниципальной услугиоснащаются местами для ожидания, заполнения запросов, информирования,приема заявителей.2.11.2. Места ожидания и места для заполнения запросов опредоставлении услуги должны соответствовать комфортным условиям длязаявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц.2.11.3. Места для информирования должны быть оборудованыинформационными стендами, содержащими следующую информацию:часы приема, контактные телефоны, адрес официального сайтаАдминистрации в сети Интернет, адреса электронной почты;образцы заявлений и перечни документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальнойуслуги в текстовом виде.2.11.4. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованыинформационными табличками с указанием:номера кабинета (кабинки);фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего приемзаявителей;дней и часов приема, времени перерыва на обед.2.11.5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудованоперсональным компьютером с возможностью доступа к необходимыминформационным базам данных и печатающим устройством (принтером).2.11.6. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечиваетбеспрепятственный доступ инвалидов к получению муниципальной услуги всоответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальнойзащите инвалидов в Российской Федерации».2.12. Порядок получения консультаций по вопросам предоставлениямуниципальной услуги указан в пункте 1.3.1 подраздела 1.3 раздела 1настоящего Административного регламента.2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:транспортная доступность к местам предоставления муниципальнойуслуги;наличие различных каналов получения информации о порядке получениямуниципальной услуги и ходе ее предоставления;



обеспечение для заявителя возможности подать уведомление обокончании строительства в форме электронного документа, в том числе сиспользованием Единого портала, Регионального портала;обеспечение доступности инвалидов к получению муниципальной услугив соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальнойзащите инвалидов в Российской Федерации».2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;отсутствие поданных в установленном порядке или признанныхобоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) Администрации,ее должностных лиц либо муниципальных служащих, принятые илиосуществленные при предоставлении муниципальной услуги;осуществление взаимодействия заявителя с должностными лицамиАдминистрации при предоставлении муниципальной услуги два раза: припредставлении уведомления об окончании строительства и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случаенепосредственного обращения в Администрацию), а также при получениирезультата предоставления муниципальной услуги.2.13.3. Получение муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу невозможно.2.14. Требования, учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в электронной форме и в многофункциональном центре.2.14.1. Особенности предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре.В случае обращения заявителя (представителя заявителя) вмногофункциональный центр документы на предоставление муниципальнойуслуги направляются в Администрацию в порядке, предусмотренномсоглашением, заключенным между многофункциональным центром иАдминистрацией.Муниципальная услуга оказывается в КОГАУ «Многофункциональныйцентр предоставления государственных и муниципальных услуг», во всех еготерриториальных отделах, по адресам, указанным на официальном сайтемоидокументы43.рф в разделе «Контакты» и на официальном сайтемуниципального образования Кирово-Чепецкий муниципальный районКировской области.2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме:получение информации о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги в сети Интернет, в том числе на официальном сайтеАдминистрации, на Едином портале, Региональном портале;



получение и копирование формы уведомления об окончаниистроительства, необходимого для получения муниципальной услуги вэлектронной форме, в сети Интернет, в том числе на официальном сайтеАдминистрации, на Едином портале, Региональном портале;представление уведомления об окончании строительства в электроннойформе с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала,Регионального портала через «Личный кабинет пользователя»;осуществление с использованием Единого портала, Региональногопортала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через«Личный кабинет пользователя».Перечень видов электронной подписи, которые допускаются киспользованию при обращении за получением муниципальной услуги,оказываемой с применением усиленной квалифицированной электроннойподписи:для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленнаяквалифицированная подпись;для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись.
3. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядкуих выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур (действий) в электронной форме, атакже особенности выполнения административных процедур вмногофункциональных центрах
3.1. Описание последовательности действий при предоставлениимуниципальной услуги.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:прием и регистрация уведомления об окончании строительства ипредставленных документов;направление межведомственных запросов;рассмотрение уведомления об окончании строительства ипредставленных документов;осмотр объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома в случае строительства или реконструкции объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома в границах историческогопоселения федерального или регионального значения;принятие решения о соответствии построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства или садового дома



требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо онесоответствии построенных или реконструированных объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности;оформление, регистрация и выдача документов заявителю.Перечень административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальной услуги в электронной форме:прием и регистрация уведомления об окончании строительства ипредставленных документов;направление межведомственных запросов;рассмотрение уведомления об окончании строительства ипредставленных документов;осмотр объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома в случае строительства или реконструкции объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома в границах историческогопоселения федерального или регионального значения;принятие решения о соответствии построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства или садового доматребованиям законодательства о градостроительной деятельности либо онесоответствии построенных или реконструированных объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности;оформление, регистрация и выдача документов заявителю.Перечень процедур (действий), выполняемых многофункциональнымцентром:прием и регистрация уведомления об окончании строительства ипредставленных документов;выдача документов.3.2. Описание последовательности административных действий приприеме и регистрации уведомления об окончании строительства ипредставленных документов.Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление в Администрацию уведомления об окончании строительства скомплектом документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,устанавливает наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных вподразделе 2.8 настоящего Административного регламента.В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документовспециалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в



установленном порядке регистрирует поступившие документы и направляет ихна рассмотрение.При наличии оснований для отказа в приеме документов, ответственныйза прием и регистрацию документов, объясняет заявителю содержаниевыявленных недостатков в представленных документах, предлагает принятьмеры по их устранению и возвращает пакет документов.Результатом выполнения административной процедуры являетсярегистрация поступивших документов и их направление на рассмотрение либоотказ в приеме представленных документов.Срок выполнения административной процедуры не может превышать 2рабочих дней с момента приема уведомления об окончании строительства.3.3. Описание последовательности административных действий принаправлении межведомственных запросов.Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление зарегистрированного в установленном порядке уведомления обокончании строительства специалисту, ответственному за предоставлениемуниципальной услуги.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, всоответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействияосуществляет подготовку и направление межведомственных запросов опредставлении документов и сведений, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, если указанные документы и сведения не былипредставлены заявителем по собственной инициативе.Результатом выполнения административной процедуры являетсяпоступление запрошенных документов (сведений, содержащихся в них) враспоряжение Администрации либо информации об отсутствии запрошенныхдокументов в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления, а также подведомственных таким органам организаций.Срок выполнения административной процедуры не может превышать 3дней с момента поступления зарегистрированного уведомления об окончаниистроительства.3.4. Описание последовательности административных действий прирассмотрении уведомления об окончании строительства и представленныхдокументов и принятии решения о соответствии построенных илиреконструированных объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома требованиям законодательства о градостроительнойдеятельности либо о несоответствии построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства или садового доматребованиям законодательства о градостроительной деятельности.



3.4.1. Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление по межведомственным запросам зарегистрированных вустановленном порядке документов специалисту, ответственному запредоставление муниципальной услуги.3.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальнойуслуги:3.4.2.1. Проводит проверку соответствия указанных в уведомлении обокончании строительства параметров построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства или садового домадействующим на дату поступления уведомления о планируемом строительствепредельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектовкапитального строительства, установленным правилами землепользования изастройки, документацией по планировке территории, и обязательнымтребованиям к параметрам объектов капитального строительства,установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другимифедеральными законами (в том числе в случае, если указанные предельныепараметры или обязательные требования к параметрам объектов капитальногостроительства изменены после дня поступления в соответствующий органуведомления о планируемом строительстве и уведомление об окончаниистроительства подтверждает соответствие параметров построенных илиреконструированных объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома предельным параметрам и обязательным требованиям кпараметрам объектов капитального строительства, действующим на датупоступления уведомления о планируемом строительстве). В случае, еслиуведомление об окончании строительства подтверждает соответствиепараметров построенных или реконструированных объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома предельным параметрам иобязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства,действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства,осуществляется проверка соответствия параметров построенных илиреконструированных объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома указанным предельным параметрам и обязательнымтребованиям к параметрам объектов капитального строительства,действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства;3.4.2.2. Проверяет путем осмотра объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома соответствие внешнего облика объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома описаниювнешнего вида таких объекта или дома, являющемуся приложением куведомлению о планируемом строительстве (при условии, что застройщику всрок, предусмотренный пунктом 3 части 8 статьи 51.1 Градостроительного
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кодекса Российской Федерации, не направлялось уведомление онесоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительствепараметров объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома на земельномучастке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1Градостроительного кодекса Российской Федерации), или типовомуархитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемомстроительстве, в случае строительства или реконструкции объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома в границахисторического поселения федерального или регионального значения;3.4.3.3. проверяет соответствие вида разрешенного использованияобъекта индивидуального жилищного строительства или садового дома видуразрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемомстроительстве;3.4.3.4. Проверяет допустимость размещения объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями,установленными в соответствии с земельным и иным законодательствомРоссийской Федерации на дату поступления уведомления об окончаниистроительства, за исключением случаев, если указанные ограниченияпредусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особымиусловиями использования территории, принятым в отношении планируемого кстроительству, реконструкции объекта капитального строительства и такойобъект капитального строительства не введен в эксплуатацию.3.4.3.5. Принимает решение о соответствии построенных илиреконструированных объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома требованиям законодательства о градостроительнойдеятельности либо о несоответствии построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства или садового доматребованиям законодательства о градостроительной деятельности.3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры являетсяпринятие решения о соответствии построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства или садового доматребованиям законодательства о градостроительной деятельности либо онесоответствии построенных или реконструированных объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности.3.4.5. Максимальный сроквыполнения действий не может превышать двух дней.3.5. Описание последовательности административных действий приоформлении, регистрации и выдаче документов заявителю.
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3.5.1. Решение администрации, предусмотренное пунктом 3.4.3.5оформляется Администрацией в виде уведомления о соответствии указанных вуведомлении о планируемом строительстве параметров объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома установленнымпараметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома на земельном участке либо уведомления онесоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительствепараметров объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома на земельномучастке, по форме утвержденной Приказом Минстроя России от 19.09.2018№ 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых длястроительства или реконструкции объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома».3.5.2. Уведомление о соответствии указанных в уведомлении опланируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома установленным параметрам и допустимостиразмещения объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома на земельном участке либо уведомления о несоответствии указанных вуведомлении о планируемом строительстве параметров объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома установленнымпараметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома на земельном участке послеподготовки их специалистом, ответственным за предоставлениемуниципальной услуги, направляются на подпись и согласование вустановленном порядке.3.5.3. После подписания уведомления о соответствии указанных вуведомлении о планируемом строительстве параметров объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома установленнымпараметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищногостроительства или садового дома на земельном участке либо уведомления онесоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительствепараметров объекта индивидуального жилищного строительства или садовогодома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома на земельномучастке уполномоченным должностным лицом, и регистрации они выдаются(направляются) застройщику способом, указанным в уведомлении обокончании строительства.



Срок выполнения административной процедуры не может превышать 1дня с момента подписания уполномоченным должностным лицом результатапредоставления муниципальной услуги.3.6. Порядок осуществления административных процедур (действий) вэлектронной форме, в том числе с использованием Единого портала илиРегионального портала.Информация о муниципальной услуге размещается на Едином порталеили Региональном портале.В электронной форме уведомление о приеме запроса на предоставлениемуниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов,информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальнойуслуги, о результате предоставления муниципальной услуги направляютсязаявителю в «Личный кабинет пользователя» Единого портала илиРегионального портала.3.6.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрацииуведомления об окончании строительства и представленных документов.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме является поступление в систему внутреннего электронногодокументооборота Администрации запроса на предоставление муниципальнойуслуги из Единого портала или Регионального портала.3.6.2. Описание последовательности действий при формировании инаправлении межведомственных запросов.Взаимодействие органов местного самоуправления и организаций,участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется всоответствии с подразделом 3.3 раздела 3 настоящего Административногорегламента.3.6.3. Последовательность действий при рассмотрении уведомления обокончании строительства и представленных документов и принятии решения опредоставлении муниципальной услуги либо отказе в её предоставлениианалогична последовательности, указанной в подразделе 3.4 раздела 3настоящего Административного регламента.3.6.4. Описание последовательности действий при регистрации и выдачедокументов заявителю.уведомление о соответствии построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства или садового доматребованиям законодательства о градостроительной деятельности либо онесоответствии построенных или реконструированных объектаиндивидуального жилищного строительства или садового дома требованиямзаконодательства о градостроительной деятельности с указанием всех



оснований для направления такого уведомления выдается (направляется)застройщику способом, указанным в уведомлении об окончании строительства.В случае представления документов через Единый портал илиРегиональный портал результат предоставления муниципальной услугинаправляется заявителю в «Личный кабинет пользователя» Единого порталаили Регионального портала.Срок выполнения административной процедуры не может превышать 2дней с момента подписания уполномоченным должностным лицом результатапредоставления муниципальной услуги.Сроки выполнения административных процедур, предусмотренныенастоящим Административным регламентом, распространяются в том числе насроки предоставления муниципальных услуг в электронной форме.3.7. Описание административных процедур (действий), выполняемыхмногофункциональными центрами.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальнойуслуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса опредоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным спредоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителейо порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональномцентре осуществляется при личном обращении заявителя вмногофункциональный центр, либо по телефону многофункциональногоцентра.3.7.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрацииуведомления об окончании строительства и представленных документов.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги являетсяпоступление в многофункциональный центр уведомления об окончаниистроительства и предъявление заявителем:документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:регистрирует в установленном порядке поступившие документы;оформляет уведомление о приеме документов и передает его заявителю;направляет уведомление об окончании строительства на предоставлениемуниципальной услуги и комплект необходимых документов вАдминистрацию.Результатом выполнения административной процедуры являетсярегистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления оприеме документов.



Срок выполнения административной процедуры не может превышать 2дней с момента поступления в многофункциональный центр уведомления обокончании строительства с документами.3.7.2. Описание последовательности действий при выдаче документовзаявителю.Результат предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре выдается заявителю (представителю заявителя),предъявившему следующие документы:документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.Выдача результата предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре осуществляется специалистамимногофункционального центра после предварительного информированиязаявителя о готовности результата предоставления муниципальной услугипосредством телефонной связи.3.8. Особенности выполнения административных процедур (действий) вмногофункциональном центре.В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги черезмногофункциональный центр:Уведомление об окончании строительства и комплект необходимыхдокументов направляются из многофункционального центра в Администрациюв порядке, предусмотренном соглашением, заключенным междумногофункциональным центром и Администрацией;началом срока предоставления муниципальной услуги является деньполучения Администрацией уведомления об окончании строительства икомплекта необходимых документов на предоставление муниципальнойуслуги.3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах.В случае необходимости внесения изменений в уведомление осоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуальногожилищного строительства или садового дома требованиям законодательства оградостроительной деятельности либо о несоответствии построенных илиреконструированных объекта индивидуального жилищного строительства илисадового дома требованиям законодательства о градостроительнойдеятельности заявитель направляет заявление по форме, согласно приложениюк настоящему Административному регламенту.Заявление может быть подано посредством Единого портала,Регионального портала, через многофункциональный центр, а такженепосредственно в Администрацию.



В случае внесения изменений в уведомление о соответствии построенныхили реконструированных объекта индивидуального жилищного строительстваили садового дома требованиям законодательства о градостроительнойдеятельности либо о несоответствии построенных или реконструированныхобъекта индивидуального жилищного строительства или садового доматребованиям законодательства о градостроительной деятельности, в частиисправления допущенных опечаток и ошибок, по инициативе Администрации,в адрес заявителя направляется копия такого уведомления.Срок внесения изменений в выданные при предоставлениимуниципальной услуги документы составляет 7 рабочих дней с моментавыявления допущенных опечаток и ошибок или регистрации заявления,поступившего от заявителя (представителя заявителя).
4. Формы контроля за исполнением Административногорегламента ИСКЛЮЧЕН
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений идействий (бездействия) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, либомуниципального служащего, а также многофункциональныхцентров ИСКЛЮЧЕН

________________



Приложениек Административному регламенту
Главе Кирово-Чепецкого районаКировской области _____________________(должность, ФИО)от ___________________________________________(Ф.И.О. заявителя; наименование организации, должностьруководителя, ИНН)_______________________________________________почтовый индекс, адрес, телефон_______________________________________________адрес электронной почты
_________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕо внесении изменений в выданные в результате предоставления муниципальной услугидокументы, в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками
Прошу внести изменения в выданные в результате предоставления муниципальной услугидокументы: ____________________________________________________________
___________________________________________________________________________

(наименование документов)
от __________ №_______________ в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками.Прошу слова _____________________________________________________________(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки)заменить словами:_______________________________________________________________

(предлагаемая новая редакция текста изменений)
К настоящему заявлению прилагаются:

«____» _______________20__ г. /__________________/_______________/Дата (Подпись, расшифровка подписи)

_______________


