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Приложение
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрацииКирово-Чепецкого районаКировской областиот 17.01.2019 № 04в ред. от 21.02.2024 № 39

Административный регламентпредоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения настроительство объекта капитального строительства на территориимуниципального образования»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства натерритории муниципального образования» (далее – Административный регламент)определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги,состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур в электронной форме и особенности выполненияадминистративных процедур в многофункциональном центре, формы контроля заисполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядокобжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющегомуниципальную услугу, либо муниципального служащего при осуществленииполномочий по предоставлению муниципальной услуги.Основные понятия в настоящем Административном регламентеиспользуются в том же значении, в котором они приведены в Федеральном законеот 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг» (далее – Закон № 210-ФЗ) и иных нормативных правовыхактах Российской Федерации и Кировской области.1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являютсяфизические или юридические лица (за исключением государственных органов и ихтерриториальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и ихтерриториальных органов, органов местного самоуправления) либо ихуполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющиймуниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1Закона № 210-ФЗ, или в многофункциональный центр предоставлениягосударственных и муниципальных услуг с запросом о предоставлении
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2муниципальной услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Закона№ 210-ФЗ, выраженным в письменной или электронной форме.Застройщики, наименования которых содержат слова «специализированныйзастройщик» могут подавать заявление о выдаче разрешения на строительство идокументы, необходимые для получения разрешения на строительство, также сиспользованием единой информационной системы жилищного строительства,предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Обучастии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектовнедвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные актыРоссийской Федерации», за исключением случаев, если в соответствии снормативным правовым актом субъекта Российской Федерации подача заявления овыдаче разрешения на строительство осуществляется через иные информационныесистемы, которые должны быть интегрированы с единой информационнойсистемой жилищного строительства.1.3. Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги.1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросампредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимымии обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходепредоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайтеадминистрации Кирово-Чепецкого района, а также на Едином порталегосударственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал).1.3.1.1. При личном обращении заявителя, а также обращении в письменной(электронной) форме специалист, ответственный за предоставлениемуниципальной услуги, предоставляет заявителю информацию о порядкепредоставления муниципальной услуги.1.3.1.2. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнениямуниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещенияв соответствии с установленными часами приема органа, предоставляющегомуниципальную услугу.1.3.1.3. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услугизаявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номерзаявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессевыполнения какой административной процедуры) исполнения муниципальнойуслуги находится представленное им заявление.1.3.1.4. В случае подачи заявления в форме электронного документа сиспользованием Единого портала или Портала государственных и муниципальныхуслуг Кировской области (далее - Региональный портал) информирование о ходепредоставления муниципальной услуги осуществляется путем отображенияактуальной информации о текущем состоянии (статусе) оказания муниципальнойуслуги в «Личном кабинете пользователя».1.3.1.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услугипредоставляется бесплатно.
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21.3.1.6. Застройщики, наименования которых содержат слова«специализированный застройщик» могут получать информацию о порядке и ходепредоставления муниципальной услуги, также с использованием единойинформационной системы жилищного строительства, предусмотреннойФедеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевомстроительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и овнесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации»,за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актомсубъекта Российской Федерации подача заявления о выдаче разрешения настроительство осуществляется через иные информационные системы, которыедолжны быть интегрированы с единой информационной системой жилищногостроительства.1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочнойинформации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальнойуслуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре.1.3.2.1. Информацию о месте нахождения и графике работы, контактныхтелефонах, адресах электронной почты, официальном сайте администрацииКирово-Чепецкого района, о многофункциональном центре предоставлениягосударственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр)можно получить:на официальном сайте администрации Кирово-Чепецкого района винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет);на Региональном портале;на Едином портале;на информационных стендах в администрации Кирово-Чепецкого района;при личном обращении заявителя;при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;по телефону.1.3.3. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестрмуниципальных услуг муниципального образования Кирово-Чепецкиймуниципальный район Кировской области.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения настроительство объекта капитального строительства на территории муниципальногообразования» (далее - муниципальная услуга).2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрациеймуниципального образования Кирово-Чепецкий муниципальный район Кировскойобласти (далее – Администрация) в лице управления строительства и земельно-имущественных отношений (далее - Управление).
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22.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официальногоопубликования размещен на сайте Администрации и на Едином портале.2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства натерритории муниципального образования Кирово-Чепецкий муниципальный районКировской области;отказ в предоставлении муниципальной услуги.2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.2.5.1. В целях строительства, реконструкции объекта капитальногостроительства заявитель представляет:2.5.1.1. Заявление о выдаче разрешения на строительство (приложение № 1 кнастоящему Административному регламенту).2.5.1.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок, в томчисле соглашение об установлении сервитута, решение об установлениипубличного сервитута, а также схема расположения земельного участка илиземельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой былобразован указанный земельный участок и выдан градостроительный планземельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установленочастью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетнымзаконодательством Российской Федерации, органом государственной власти(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии«Росатом», органом управления государственным внебюджетным фондом илиорганом местного самоуправления полномочий государственного(муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетныхинвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы наземельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение.В случае, если земельный участок или земельные участки длястроительства, реконструкции объекта федерального значения, объектарегионального значения или объекта местного значения образуются изземель и (или) земельных участков, которые находятся в государственнойлибо муниципальной собственности, либо из земель и (или) земельныхучастков, государственная собственность на которые не разграничена, приусловии, что такие земли и (или) земельные участки не обременены правамитретьих лиц (за исключением сервитута, публичного сервитута), кромеземельных участков, подлежащих изъятию для государственных нужд всоответствии с утвержденным проектом планировки территории пооснованиям, предусмотренным земельным законодательством, выдачаразрешения на строительство такого объекта допускается до образования



2указанных земельного участка или земельных участков в соответствии сземельным законодательством на основании утвержденного проектамежевания территории и (или) выданного в соответствии с частью 1.1 статьи57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации градостроительногоплана земельного участка и утвержденной в соответствии с земельнымзаконодательством схемы расположения земельного участка или земельныхучастков на кадастровом плане территории. В этом случае предоставлениеправоустанавливающих документов на земельный участок для выдачиразрешения на строительство объекта капитального строительства нетребуется. Вместо данных правоустанавливающих документов к заявлению овыдаче разрешения на строительство прилагаются реквизиты утвержденногопроекта межевания территории либо схема расположения земельного участкаили земельных участков на кадастровом плане территории. В случае, есливыдано разрешение на строительство объекта федерального значения,объекта регионального значения, объекта местного значения, строительство,реконструкция которых осуществляются в том числе на земельных участках,подлежащих изъятию для государственных или муниципальных нужд всоответствии с утвержденным проектом межевания территории пооснованиям, предусмотренным земельным законодательством, указанныестроительство, реконструкция не допускаются до прекращения вустановленном земельным законодательством порядке прав третьих лиц натакие земельные участки в связи с их изъятием для государственных илимуниципальных нужд.2.5.1.2-1. Прием от застройщика заявления о выдаче разрешения настроительство объекта капитального строительства, документов,необходимых для получения указанного разрешения, информирование опорядке и ходе предоставления услуги и выдача указанного разрешениямогут осуществляться:непосредственно уполномоченными на выдачу разрешений настроительство в соответствии с частями 4 - 6 статьи 51 Градостроительногокодекса Российской Федерации федеральным органом исполнительнойвласти, органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации,органом местного самоуправления, Государственной корпорацией поатомной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космическойдеятельности «Роскосмос»;через многофункциональный центр в соответствии с соглашением овзаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченнымна выдачу разрешений на строительство в соответствии с частями 4 - 6 статьи51 Градостроительного кодекса Российской Федерации федеральныморганом исполнительной власти, органом исполнительной власти субъектаРоссийской Федерации, органом местного самоуправления, организацией;
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2с использованием единого портала государственных и муниципальныхуслуг или региональных порталов государственных и муниципальных услуг;с использованием государственных информационных системобеспечения градостроительной деятельности с функциямиавтоматизированной информационно-аналитической поддержкиосуществления полномочий в области градостроительной деятельности;для застройщиков, наименования которых содержат слова«специализированный застройщик», наряду со способами, указанными впунктах 1 - 4 части 7.4 статьи 51 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации с использованием единой информационной системы жилищногостроительства, предусмотренной Федеральным законом от 30 декабря 2004года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирныхдомов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторыезаконодательные акты Российской Федерации», за исключением случаев,если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта РоссийскойФедерации подача заявления о выдаче разрешения на строительствоосуществляется через иные информационные системы, которые должны бытьинтегрированы с единой информационной системой жилищногостроительства.2.5.1.3. Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чемза три года до дня представления заявления на получение разрешения настроительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейногообъекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межеваниятерритории (за исключением случаев, при которых для строительства,реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации попланировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случаевыдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которогоне требуется образование земельного участка.2.5.1.4. Результаты инженерных изысканий и следующие материалы,содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48Градостроительного Кодекса Российской Федерации проектной документации:пояснительная записка;схема планировочной организации земельного участка, выполненная всоответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельногоучастка, а в случае подготовки проектной документации применительно клинейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии спроектом планировки территории (за исключением случаев, при которых длястроительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовкадокументации по планировке территории);разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а такжерешения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов кобъекту капитального строительства (в случае подготовки проектнойдокументации применительно к объектам здравоохранения, образования,культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и
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2коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли,общественного питания, объектам делового, административного, финансового,религиозного назначения, объектам жилищного фонда);проект организации строительства объекта капитального строительства(включая проект организации работ по сносу объектов капитальногостроительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитальногостроительства, их частей для строительства, реконструкции других объектовкапитального строительства).
2.5.1.5. Положительное заключение экспертизы проектной документации(в части соответствия проектной документации требованиям, указанным впункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации), в соответствии с которой осуществляются строительство,реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае,если данной проектной документацией предусмотрены строительство илиреконструкция иных объектов капитального строительства, включаялинейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае,предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе всоответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации,положительное заключение государственной экспертизы проектной документациив случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации, положительное заключение государственнойэкологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренныхчастью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации.2.5.1.6. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенногостроительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставленотакое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации).2.5.1.7. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительствав случае реконструкции такого объекта, за исключением собственниковпомещений и машино-мест в многоквартирном доме, согласие правообладателейвсех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одногоиз домов блокированной застройки.В случае проведения реконструкции государственным (муниципальным)заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственныморганом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом»»,Государственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органомуправления государственным внебюджетным фондом или органом местногосамоуправления, на объекте капитального строительства государственной(муниципальной) собственности, правообладателем которого являетсягосударственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное(муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которогоуказанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя



2или права собственника имущества, - соглашение о проведении такойреконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба,причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;Решение общего собрания собственников помещений и машино-мест вмногоквартирном доме, принятое в соответствии с Жилищным кодексомРоссийской Федерации в случае реконструкции многоквартирного дома, или, еслив результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общегоимущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений имашино-мест в многоквартирном доме.2.5.1.8. Копия свидетельства об аккредитации юридического лица,выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектнойдокументации, в случае, если представлено заключение негосударственнойэкспертизы проектной документации.2.5.1.9. В случае, если строительство или реконструкция объектакапитального строительства планируется в границах территорииисторического поселения федерального или регионального значения, кзаявлению о выдаче разрешения на строительство может быть приложенозаключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, осоответствии раздела проектной документации объекта капитальногостроительства, содержащего архитектурные решения, предмету охраныисторического поселения и требованиям к архитектурным решениямобъектов капитального строительства, установленным градостроительнымрегламентом применительно к территориальной зоне, расположенной вграницах территории исторического поселения федерального илирегионального значения.Застройщик вправе осуществить строительство или реконструкциюобъекта капитального строительства в границах территории историческогопоселения федерального или регионального значения в соответствиис типовым архитектурным решением объекта капитального строительства,утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25.06.2002 № 73ФЗ«Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры)народов Российской Федерации» для данного исторического поселения. Вэтом случае в заявлении о выдаче разрешения на строительство указываетсяна такое типовое архитектурное решение.
2.5.1.10. Копия решения об установлении или изменении зоны с особымиусловиями использования территории в случае строительства объектакапитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии сзаконодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особымиусловиями использования территории, или в случае реконструкции объектакапитального строительства, в результате которой в отношении



2реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиямииспользования территории или ранее установленная зона с особыми условиямииспользования территории подлежит изменению.2.5.1.11. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документациюизменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительногокодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членомсаморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющихподготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом всоответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацииспециалистом по организации архитектурно-строительного проектирования вдолжности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектнуюдокументацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации;2.5.1.12. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документациюизменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительногокодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной властиили организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случаевнесения изменений в проектную документацию в ходе экспертногосопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации;2.5.1.13.копия договора о комплексном развитии территории в случае,если строительство, реконструкцию объектов капитального строительствапланируется осуществлять в границах территории, в отношении которойпринято решение о комплексном развитии территории, а в случае, еслиреализация решения о комплексном развитии территории осуществляется беззаключения договора, - копия решения о комплексном развитии территории.При этом в случае строительства, реконструкции объектов капитальногостроительства в границах территории, подлежащей комплексному развитию,с привлечением средств бюджета бюджетной системы РоссийскойФедерации предоставление копий таких договора о комплексном развитиитерритории и (или) решения не требуется
2.5.1.14. Уникальный номер записи об аккредитации юридическоголица, выдавшего положительное заключение негосударственнойэкспертизы проектной документации, в государственном реестреюридических лиц, аккредитованных на право проведениянегосударственной экспертизы проектной документации и (или)негосударственной экспертизы результатов инженерных изысканий, вслучае, если представлено заключение негосударственной экспертизыпроектной документации.
2.5.1.14. Согласование архитектурно-градостроительного облика объектакапитального строительства в случае, если такое согласованиепредусмотрено статьей 40.1 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации.
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22.5.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные вподпунктах 2.5.1.2 – 2.5.1.6, 2.5.1.8, 2.5.1.10 – 1.5.1.13 пункта 2.5.1 подраздела 2.5,запрашиваются администрацией в государственных органах, органах местногосамоуправления и подведомственных государственным органам или органамместного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятсяуказанные документы, в срок не позднее одного рабочего дня со дня получениязаявления о выдаче разрешения на строительство, если застройщик не представилуказанные документы самостоятельно.2.5.3. Документы, указанные в подпунктах 2.5.1.2, 2.5.1.4, 2.5.1.5пунктах 2.5.1.2 – 2.5.1.6, 2.5.1.8, 2.5.1.10 – 1.5.1.13 пункта 2.5.1 подраздела2.5, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы(их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Единомгосударственном реестре недвижимости или едином государственномреестре заключений.2.5.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,могут быть направлены в форме электронного документа с использованиемЕдиного портала или Регионального портала. В этом случае документыподписываются электронной подписью в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации.2.5.5. При предоставлении муниципальной услуги Администрация невправе требовать от заявителя:2.5.5.1. Представления документов или информации либоосуществления действий, представление или осуществление которых непредусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующимиотношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.2.5.5.2. Представления документов и информации, которые всоответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальнымиправовыми актами находятся в распоряжении государственных органов,органов местного самоуправления и (или) подведомственныхгосударственным органам и (или) органам местного самоуправленияорганизаций, участвующих в предоставлении государственных илимуниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6статьи 7 Закона № 210-ФЗ.2.5.5.3. Осуществления действий, в том числе согласований,необходимых для получения муниципальных услуг и связанных собращением в иные государственные органы, органы местногосамоуправления, организации, за исключением получения услуг и получениядокументов и информации, предоставляемых в результате предоставлениятаких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона №210-ФЗ, представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в
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2приеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключениемследующих случаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявления о предоставлении муниципальной услуги;наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги идокументах, поданных заявителем после первоначального отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либов предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленныйранее комплект документов;истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги;выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностноголица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальногослужащего, работника многофункционального центра, при первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чемв письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющегомуниципальную услугу, руководителя многофункционального центра припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а такжеприносятся извинения за доставленные неудобства.2.5.5.4.Предоставления на бумажном носителе документов иинформации, электронные образы которых ранее были заверены всоответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документылибо их изъятие является необходимым условием предоставлениягосударственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленныхфедеральными законами.».
2.6. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими впредоставлении муниципальной услуги.
2.6.1. Подготовка проектной документации.2.6.2. Проведение экспертизы проектной документации.2.6.3. Выдача копии свидетельства об аккредитации юридического лица,



2выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектнойдокументации, в случае, если представлено заключение негосударственнойэкспертизы проектной документации.2.6.4. Подготовка решения общего собрания собственников помещений имашино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищнымзаконодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если врезультате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общегоимущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений имашино-мест в многоквартирном доме.2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов.2.7.1. В письменной (электронной) форме заявления не указаны фамилиязаявителя либо наименование юридического лица, направившего заявление,почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или адрес электроннойпочты (в случае, если ответ должен быть направлен в форме электронногодокумента).2.7.2. Текст письменного (в том числе в форме электронного документа)заявления не поддается прочтению.2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияпредоставления муниципальной услуги и отказа в предоставлении муниципальнойуслуги.2.8.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги.2.8.1.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 подраздела2.5 настоящего Административного регламента.2.8.1.2. Несоответствие представленных документов требованиям кстроительству, реконструкции объекта капитального строительства,установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения настроительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачиразрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировкитерритории и проекта межевания территории (за исключением случаев, прикоторых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуетсяподготовка документации по планировке территории), а также разрешенномуиспользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным всоответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации идействующим на дату выдачи разрешения на строительство, требованиям,установленным в разрешении на отклонение от предельных параметровразрешенного строительства, реконструкции.2.8.1.3 Поступившее от органа исполнительной власти субъекта РоссийскойФедерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия,заключение о несоответствии раздела проектной документации объектакапитального строительства предмету охраны исторического поселения итребованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства,установленным градостроительным регламентом применительно к



2территориальной зоне, расположенной в границах территории историческогопоселения федерального или регионального значения.2.8.1.4. Несоответствие проектной документации объектов капитальногостроительства ограничениям использования объектов недвижимости,установленным на приаэродромной территории.2.8.1.5. Отсутствие документации по планировке территории, в случае,если строительство, реконструкция объекта капитального строительствапланируются на территории, в отношении которой органом местногосамоуправления принято решение о комплексном развитии территории,утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитиитерритории (за исключением случаев самостоятельной реализацииРоссийской Федерацией, субъектом Российской Федерации илимуниципальным образованием решения о комплексном развитии территориизастройки или реализации такого решения юридическим лицом,определенным в соответствии с Градостроительным Кодексом РоссийскойФедерацией или субъектом Российской Федерации).2.8.2. Основания для приостановления предоставления муниципальнойуслуги отсутствуют.2.9. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатнойоснове.2.10. Срок предоставления муниципальной услуги.2.10.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – неболее пяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешенияна строительство (в случае обращения заявителя (его представителя) – лично,почтой России, через МФЦ).Срок предоставления муниципальной услуги - не более 30 дней со дняполучения Администрацией заявления о выдаче разрешения на строительство вслучае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объектакапитального строительства, который не является линейным объектом истроительство или реконструкция которого планируется в границах территорииисторического поселения федерального или регионального значения, и кзаявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение,указанное в подпункте 2.5.1.9 пункта 2.5.1 подраздела 2.5 настоящегоАдминистративного регламента, либо в заявлении о выдаче разрешения настроительство не содержится указание на типовое архитектурное решение, всоответствии с которым планируется строительство или реконструкция объектакапитального строительства.2.10.2. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлениимуниципальной услуги и при получении результата предоставлениямуниципальной услуги не должен превышать 15 минут.2.10.3. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлениимуниципальной услуги.



2Заявление, представленное в письменной форме, регистрируется вустановленном порядке в день поступления (если документы поступили до 15.00).Если документы поступили после 15.00, то их регистрация осуществляется наследующий рабочий день.Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в томчисле через официальный сайт Администрации, Единый портал или Региональныйпортал, подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с моментапоступления его в Администрацию.2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов опредоставлении муниципальной услуги, информационным стендам собразцами их заполнения и перечнем документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, размещению и оформлениювизуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядкепредоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности дляинвалидов указанных объектов в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации о социальной защите инвалидов.2.11.1. Помещения для предоставления муниципальной услугиоснащаются залами ожидания, местами заполнения запросов,информирования, приема заявителей.2.11.2. Залы ожидания и места для заполнения запросов опредоставлении услуги должны соответствовать комфортным условиям длязаявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц.
В залах ожидания и местах для заполнения запросов о предоставлениимуниципальной услуги размещается визуальная, текстовая и мультимедийнаяинформация о порядке предоставления такой услуги. Оформлениевизуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядкепредоставления муниципальной услуги должно соответствоватьоптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информациизаявителями.2.11.3. Места для информирования должны быть оборудованыинформационными стендами, содержащими следующую информацию:часы приема, контактные телефоны, адрес официального сайтаАдминистрации в сети Интернет, адреса электронной почты;образцы заявлений и перечни документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальнойуслуги в текстовом виде.2.11.4. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованыинформационными табличками с указанием:номера кабинета (кабинки);фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего приемзаявителей;



2дней и часов приема, времени перерыва на обед.2.11.5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудованоперсональным компьютером с возможностью доступа к необходимыминформационным базам данных и печатающим устройством (принтером).2.11.6. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечиваетбеспрепятственный доступ инвалидов к получению муниципальной услуги всоответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальнойзащите инвалидов в Российской Федерации».2.12. Порядок получения консультаций по вопросам предоставлениямуниципальной услуги указан в пункте 1.3.1 подраздела 1.3 раздела 1 настоящегоАдминистративного регламента.2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;наличие различных каналов получения информации о порядке получениямуниципальной услуги и ходе ее предоставления;обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлениимуниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе сиспользованием Единого портала, Регионального портала;обеспечение доступности инвалидов к получению муниципальной услуги всоответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальнойзащите инвалидов в Российской Федерации»;возможность либо невозможность получения муниципальной услуги вмногофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса опредоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг вмногофункциональных центрах предоставления государственных имуниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона(комплексный запрос).2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;отсутствие поданных в установленном порядке или признанныхобоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) Администрации, еедолжностных лиц либо муниципальных служащих, принятые или осуществленныепри предоставлении муниципальной услуги;осуществление взаимодействия заявителя с должностными лицамиАдминистрации при предоставлении муниципальной услуги два раза: припредставлении заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги (в случае непосредственного обращения вАдминистрацию), а также при получении результата предоставлениямуниципальной услуги.2.13.3. Получение муниципальной услуги по экстерриториальному принципуневозможно.
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22.14. Требования, учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в электронной форме и в многофункциональном центре.2.14.1. Особенности предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре.В случае обращения заявителя (представителя заявителя) вмногофункциональный центр документы на предоставление муниципальнойуслуги направляются в Администрацию в порядке, предусмотренном соглашением,заключенным между многофункциональным центром и Администрацией.Муниципальная услуга оказывается в КОГАУ «Многофункциональныйцентр предоставления государственных и муниципальных услуг», во всех еготерриториальных отделах, по адресам, указанным на официальном сайтемоидокументы43.рф в разделе «Контакты» и на официальном сайтемуниципального образования Кирово-Чепецкий муниципальный район Кировскойобласти.2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электроннойформе:получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальнойуслуги в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Администрации, наЕдином портале, Региональном портале;получение и копирование формы заявления, необходимого для получениямуниципальной услуги в электронной форме, в сети Интернет, в том числе наофициальном сайте Администрации, на Едином портале, Региональном портале;представление заявления в электронной форме с использованием сетиИнтернет, в том числе Единого портала, Регионального портала через «Личныйкабинет пользователя»;осуществление с использованием Единого портала, Регионального порталамониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинетпользователя».Перечень видов электронной подписи, которые допускаются киспользованию при обращении за получением муниципальной услуги,оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи:для физических лиц: простая электронная подпись либо усиленнаяквалифицированная подпись;для юридических лиц: усиленная квалифицированная подпись.
3. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур (действий) в электронной форме, атакже особенности выполнения административных процедур вмногофункциональных центрах
3.1. Описание последовательности действий при предоставлениимуниципальной услуги.



2Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:прием и регистрация заявления и представленных документов;направление межведомственных запросов;рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решенияо выдаче или об отказе в выдаче разрешения на строительство;регистрация и выдача документов заявителю.Перечень административных процедур (действий) при предоставлениимуниципальной услуги в электронной форме:прием и регистрация заявления и представленных документов;направление межведомственных запросов;рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решенияо выдаче или об отказе в выдаче разрешения на строительство;регистрация и выдача документов заявителю.Перечень процедур (действий), выполняемых многофункциональнымцентром:прием и регистрация заявления и представленных документов;выдача документов.3.2. Описание последовательности административных действий при приемеи регистрации заявления и представленных документов.Основанием для начала административной процедуры является обращениезастройщика с заявлением и комплектом документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, в Администрацию.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,устанавливает наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных вподразделе 2.7 настоящего Административного регламента.В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист,ответственный за прием и регистрацию документов, в установленном порядкерегистрирует поступившие документы и направляет их на рассмотрение.При наличии оснований для отказа в приеме документов, ответственный заприем и регистрацию документов, объясняет заявителю содержание выявленныхнедостатков в представленных документах, предлагает принять меры по ихустранению и возвращает пакет документов.Результатом выполнения административной процедуры являетсярегистрация поступивших документов и их направление на рассмотрение либоотказ в приеме представленных документов.Срок выполнения административной процедуры не может превышать одногорабочего дня дней с момента приема заявления.3.3. Описание последовательности административных действий принаправлении межведомственных запросов.Основанием для начала административной процедуры является поступлениезарегистрированного в установленном порядке заявления специалисту,ответственному за предоставление муниципальной услуги.



2Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, всоответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействияосуществляет подготовку и направление межведомственных запросов опредставлении документов и сведений, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, если указанные документы и сведения не былипредставлены заявителем по собственной инициативе.В случае если подано заявление о выдаче разрешения на строительствообъекта капитального строительства, который не является линейным объектом истроительство или реконструкция которого планируется в границах территорииисторического поселения федерального или регионального значения, и кзаявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение,указанное в подпункте 2.5.1.9 настоящего Административного регламента, либо взаявлении о выдаче разрешения на строительство не содержится указание натиповое архитектурное решение, в соответствии с которым планируетсястроительство или реконструкция объекта капитального строительства,специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течениетрех дней со дня получения указанного заявления направляет приложенный к немураздел проектной документации объекта капитального строительства, содержащийархитектурные решения, в орган исполнительной власти субъекта РоссийскойФедерации, уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия.Результатом выполнения административной процедуры являетсяпоступление запрошенных документов (сведений, содержащихся в них) враспоряжение Администрации либо информации об отсутствии запрошенныхдокументов в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления, а также подведомственных таким органам организаций.Срок выполнения административной процедуры не может превышать одногорабочего дней с момента поступления зарегистрированного заявления.3.3.1. Максимальный срок подготовки и направления ответа намежведомственный запрос о предоставлении документов (их копий или сведений,содержащихся в них) государственными органами, органами местногосамоуправления и подведомственными государственным органам или органамместного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятсяуказанные документы, не может превышать трех рабочих дней со дня получениясоответствующего межведомственного запроса.3.4. Описание последовательности административных действий прирассмотрении заявления и представленных документов и принятии решения овыдаче или об отказе в выдаче разрешения на строительство.3.4.1. Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление по межведомственным запросам зарегистрированных вустановленном порядке документов специалисту, ответственному запредоставление муниципальной услуги.3.4.2. По результатам анализа полученных документов специалист,ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет



2на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,указанных в пункте 2.8.1 настоящего Административного регламента, в томчисле проводит проверку соответствия проектной документациитребованиям к строительству, реконструкции объекта капитальногостроительства, установленным на дату выдачи представленного дляполучения разрешения на строительство градостроительного планаземельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительстволинейного объекта требованиям проекта планировки территории и проектамежевания территории (за исключением случаев, при которых длястроительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовкадокументации по планировке территории), требованиям, установленнымпроектом планировки территории в случае выдачи разрешения настроительство линейного объекта, для размещения которого не требуетсяобразование земельного участка, а также допустимости размещения объектакапитального строительства в соответствии с разрешенным использованиемземельного участка и ограничениями, установленными в соответствии сземельным и иным законодательством Российской Федерации.3.4.3. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельныхпараметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверкапроектной документации на соответствие требованиям, установленным вразрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства,реконструкции.3.4.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.1 настоящего Административногорегламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,осуществляет подготовку письменного ответа об отказе в предоставлениимуниципальной услуги.3.4.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.1 настоящего Административногорегламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,осуществляет подготовку разрешения на строительство и направляет насогласование и утверждение в соответствии с установленным порядком.3.4.6. В случае если подано заявление о выдаче разрешения на строительствообъекта капитального строительства, который не является линейным объектом истроительство или реконструкция которого планируется в границах территорииисторического поселения федерального или регионального значения, и кзаявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение,указанное в подпункте 2.5.1.9 пункта 2.5.1 подраздела 2.5 настоящегоАдминистративного регламента, либо в заявлении о выдаче разрешения настроительство не содержится указание на типовое архитектурное решение, всоответствии с которым планируется строительство или реконструкция объектакапитального строительства, специалист, ответственный за предоставлениемуниципальной услуги:



23.4.6.1. Проводит проверку наличия документов, необходимых для принятиярешения о выдаче разрешения на строительство.3.4.6.2. Проводит проверку соответствия проектной документациитребованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства,установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения настроительство градостроительного плана земельного участка, допустимостиразмещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешеннымиспользованием земельного участка и ограничениями, установленными всоответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации идействующими на дату выдачи разрешения на строительство, а также требованиям,установленным в разрешении на отклонение от предельных параметровразрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи лицу такогоразрешения.3.4.6.3. В течение тридцати дней со дня получения указанного заявлениявыдает разрешение на строительство или отказывает в выдаче такого разрешения суказанием причин отказа.3.4.7. Результатом выполнения административной процедуры являетсяпринятие Администрацией решения о выдаче разрешения на строительство или оботказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа.3.4.8. Максимальный срок выполнения действий:3.4.8.1. В случае если подано заявление о выдаче разрешения настроительство объекта капитального строительства, который не является линейнымобъектом и строительство или реконструкция которого планируется в границахтерритории исторического поселения федерального или регионального значения, ик заявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение,указанное в подпункте 2.5.1.9 пункта 2.5.1 подраздела 2.5 настоящегоАдминистративного регламента, либо в заявлении о выдаче разрешения настроительство не содержится указание на типовое архитектурное решение, всоответствии с которым планируется строительство или реконструкция объектакапитального строительства, орган, предоставляющий муниципальную услугу, непозднее 30 дней со дня получения указанного заявления выдает разрешение настроительство или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причинотказа.3.4.8.2. В случае если подано заявление о выдаче разрешения настроительство объекта капитального строительства, не указанного в подпункте3.4.8.1 пункта 3.4.8 подраздела 3.4 настоящего Административного регламента,срок выполнения действий не может превышать одного рабочего дня с моментапоступления зарегистрированного заявления в Администрацию.3.5. Описание последовательности административных действий прирегистрации и выдаче документов заявителю.После подписания уполномоченным должностным лицом разрешения настроительство или письменного ответа об отказе в выдаче разрешения настроительство документы регистрируются и выдаются (направляются) заявителю.



2Материалы, содержащиеся в проектной документации, послепредоставления муниципальной услуги (в случае выдачи разрешения настроительство либо в случае отказа в выдаче разрешения на строительство)возврату застройщику не подлежат.Срок выполнения административной процедуры не может превышать одногорабочего дня с момента подписания уполномоченным должностным лицомрезультата предоставления муниципальной услуги.3.6. Порядок осуществления административных процедур (действий) вэлектронной форме, в том числе с использованием Единого портала илиРегионального портала.Информация о муниципальной услуге размещается на Едином портале илиРегиональном портале.В электронной форме уведомление о приеме заявления на предоставлениемуниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов,информация о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги,о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в«Личный кабинет пользователя» Единого портала или Регионального портала.3.6.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрациизаявления и представленных документов.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги вэлектронной форме является поступление в систему внутреннего электронногодокументооборота Администрации запроса на предоставление муниципальнойуслуги из Единого портала или Регионального портала.3.6.2. Описание последовательности действий при формировании инаправлении межведомственных запросов.Взаимодействие органов местного самоуправления и организаций,участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется всоответствии с подразделом 3.3 раздела 3 настоящего Административногорегламента.3.6.3. Последовательность действий при рассмотрении заявления ипредставленных документов и принятии решения о выдаче или об отказе в выдачеразрешения на строительство аналогична последовательности, указанной вподразделе 3.4 раздела 3 настоящего Административного регламента.3.6.4. Описание последовательности действий при регистрации и выдачедокументов заявителю.Разрешение на строительство либо решение об отказе в выдаче разрешенияна строительство после подписи уполномоченного должностного лицанаправляется на регистрацию в установленном порядке и выдается (направляется)заявителю.В случае представления документов через Единый портал или Региональныйпортал результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в«Личный кабинет пользователя» Единого портала или Регионального портала.



2Разрешение на строительство выдается в форме электронного документа,подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении овыдаче разрешения на строительство.Срок выполнения административной процедуры не может превышать 2 днейс момента подписания уполномоченным должностным лицом результатапредоставления муниципальной услуги.Сроки выполнения административных процедур, предусмотренныенастоящим Административным регламентом, распространяются в том числе насроки предоставления муниципальных услуг в электронной форме.3.7. Описание административных процедур (действий), выполняемыхмногофункциональными центрами.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальнойуслуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения запроса опредоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным спредоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей опорядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центреосуществляется при личном обращении заявителя в многофункциональный центр,либо по телефону многофункционального центра.3.7.1. Описание последовательности действий при приеме и регистрациизаявления и представленных документов.Основанием для начала исполнения муниципальной услуги являетсяпоступление в многофункциональный центр заявления с документами ипредъявление:документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя);документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:регистрирует в установленном порядке поступившие документы;оформляет уведомление о приеме документов и передает его заявителю;в порядке, предусмотренном пунктом 3.8.1 настоящегоАдминистративного регламента, формирует и направляет межведомственныезапросы в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органыгосударственной власти, органы местного самоуправления и организации,участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг;направляет заявление на предоставление муниципальной услуги и комплектнеобходимых документов в Администрацию.Результатом выполнения административной процедуры являетсярегистрация поступивших документов и выдача (направление) уведомления оприеме документов.Срок выполнения административной процедуры не может превышать 2 днейс момента поступления в многофункциональный центр заявления с документами.3.7.2. Описание последовательности действий при выдаче документовзаявителю.



2Результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональномцентре выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующиедокументы:документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.Выдача результата предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре осуществляется экспертами многофункциональногоцентра после предварительного информирования заявителя о готовностирезультата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи.Выдача заявителю документов на бумажном носителе,подтверждающих содержание электронных документов, направленных вмногофункциональный центр по результатам предоставлениямуниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление набумажном носителе и заверение выписок из информационных системорганов, предоставляющих государственные услуги, и органов,предоставляющих муниципальные услуги осуществляется специалистамимногофункционального центра в соответствии с постановлениемПравительства РФ от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований ксоставлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе,подтверждающих содержание электронных документов, направленных вмногофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг по результатам предоставления государственных имуниципальных услуг органами, предоставляющими государственныеуслуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдачезаявителям на основании информации из информационных систем органов,предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющихмуниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов,включая составление на бумажном носителе и заверение выписок изуказанных информационных систем.
3.8. Особенности выполнения административных процедур (действий) вмногофункциональном центре.В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги черезмногофункциональный центр:заявление на предоставление муниципальной услуги и комплектнеобходимых документов направляются из многофункционального центра вАдминистрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным междумногофункциональным центром и Администрацией;



2началом срока предоставления муниципальной услуги является деньполучения Администрацией заявления и комплекта необходимых документов напредоставление муниципальной услуги.3.8.1 Описание последовательности административных действий принаправлении многофункциональным центром межведомственных запросов.Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление в многофункциональный центр заявления о предоставлениимуниципальной услуги.Специалист многофункционального центра, ответственный занаправление межведомственных запросов, в соответствии с установленнымпорядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку инаправление межведомственных запросов о представлении документов исведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, еслиуказанные документы и сведения не были представлены заявителем пособственной инициативе.Результатом выполнения административной процедуры являетсяпоступление в многофункциональный центр запрошенных документов(сведений, содержащихся в них) либо информации об отсутствиизапрошенных документов в распоряжении органов, предоставляющихгосударственные услуги, иных органов государственной власти, органовместного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлениигосударственных и муниципальных услуг;Срок выполнения административной процедуры не может превышатьдвух рабочих дней с момента поступления заявления вмногофункциональный центр.
3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах.В случае необходимости внесения изменений в разрешение на строительствоили в решение об отказе в предоставлении разрешения на строительство, в связи сдопущенными опечатками и (или) ошибками в тексте указанных документов,заявитель направляет заявление (приложение № 2 к настоящемуАдминистративному регламенту).Заявление может быть подано посредством Единого портала, Региональногопортала, через многофункциональный центр, а также непосредственно вАдминистрацию.В случае внесения изменений в разрешение на строительство или в решениеоб отказе в выдаче разрешения на строительство, в части исправления допущенныхопечаток и ошибок, по инициативе Администрации, в адрес заявителянаправляется копия такого разрешения (решения).Срок внесения изменений в выданные при предоставлении муниципальнойуслуги документы составляет пять рабочих дней с момента выявления допущенных



2опечаток и ошибок или регистрации заявления, поступившего от заявителя(представителя заявителя).
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Контроль за исполнением положений настоящего Административногорегламента осуществляется главой Кирово-Чепецкого района илиуполномоченными им должностными лицами.Перечень уполномоченных должностных лиц, осуществляющих контроль, ипериодичность осуществления контроля устанавливаются распоряжениемАдминистрации.Глава Кирово-Чепецкого района, а также уполномоченное им должностноелицо, осуществляя контроль, вправе:контролировать соблюдение порядка и условий предоставлениямуниципальной услуги;в случае выявления нарушений требований настоящего Административногорегламента требовать устранения таких нарушений, давать письменныепредписания, обязательные для исполнения;назначать ответственных специалистов Администрации для постоянногонаблюдения за предоставлением муниципальной услуги;запрашивать и получать необходимые документы и другую информацию,связанные с осуществлением муниципальной услуги, на основании письменных иустных заявлений физических и юридических лиц, вышестоящих органов власти иконтролирующих организаций в сроки, установленные в заявлении илизаконодательством Российской Федерации.Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставлениямуниципальной услуги осуществляются главой Кирово-Чепецкого района, а такжеуполномоченными им должностными лицами в соответствии с распоряжениемАдминистрации.4.2. Ответственность специалистов закрепляется в их должностныхинструкциях.4.3. Физические и юридические лица могут принимать участие вэлектронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенностиполнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюденияположений настоящего Административного регламента.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений идействий (бездействия) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальногослужащего, а также многофункциональных центров
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия(бездействие) Администрации, отраслевых (функциональных) и территориальных



2органов Администрации, предоставляющих муниципальные услуги, ихдолжностных лиц и (или) муниципальных служащих, муниципальных учреждений,участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в следующих случаях:5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлениимуниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Закона № 210-ФЗ.5.1.2. Нарушение срока предоставления услуги.5.1.3. Требование у заявителя документов или информации либоосуществление действий, не предусмотренных нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области,муниципальными правовыми актами для предоставления услуги.5.1.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами дляпредоставления услуги, у заявителя.5.1.5. Отказ в предоставлении услуги, если основания отказа непредусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с нимииными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами.5.1.6. Требование с заявителя при предоставлении услуги платы, непредусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальнымиправовыми актами.5.1.7. Отказ органа Администрации, предоставляющего услугу,должностного лица и (или) муниципального служащего в исправлениидопущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услугидокументах либо нарушение установленного срока таких исправлений.5.1.8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатампредоставления муниципальной услуги.5.1.9. Приостановление предоставления муниципальной услуги, еслиоснования приостановления не предусмотрены федеральными законами ипринятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актамисубъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.Решения и действия (бездействие) многофункциональных центров могутбыть обжалованы в случаях, предусмотренных пунктами 5.1.1, 5.1.3, 5.1.4, 5.1.6,5.1.8 настоящего раздела.Жалоба может быть подана заявителем, обращавшимся с заявлением опредоставлении муниципальной услуги, либо его уполномоченнымпредставителем.
5.1.10. Требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
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услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг.

Решения и действия (бездействие) многофункциональных центров и их
работников могут быть обжалованы в случаях, предусмотренных пунктами 5.1.1,
5.1.3, 5.1.4, 5.1.6, 5.1.8 настоящего раздела.

Жалоба может быть подана заявителем, обращавшимся с заявлением о
предоставлении муниципальной услуги, либо его уполномоченным
представителем.5.2. Жалоба подается в орган Администрации, предоставляющиймуниципальную услугу, либо на личном приеме заявителя у заместителя главыАдминистрации, курирующего деятельность органа, предоставляющегомуниципальную услугу, в случае его наличия, либо в многофункциональный центр. Вслучае подачи жалобы через многофункциональный центр (если данная жалоба некасается действий многофункционального центра) последний обеспечивает ее передачув Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением овзаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией, но непозднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.В случае если заявители – юридические лица и индивидуальныепредприниматели являются субъектами градостроительных отношений, включенных висчерпывающие перечни процедур в сфере строительства, утвержденныеПравительством Российской Федерации, жалоба может быть подана вантимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольнымзаконодательством Российской Федерации.5.2.1. Жалоба, направленная в соответствии с настоящимАдминистративным регламентом, рассматривается согласно порядку,предусмотренному следующими должностными лицами по полномочиям:5.2.1.1. На решения и действия (бездействие) муниципальных служащихоргана, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) на решения и действия(бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,курирующему заместителю главы Администрации.5.2.1.2. На нарушение многофункциональным центром порядкапредоставления услуги, переданной ему на основании соглашения овзаимодействии, заключенного между Администрацией и многофункциональнымцентром, в многофункциональный центр.В случае если жалоба подана заявителем в орган, предоставляющиймуниципальную услугу, либо должностному лицу, в компетенцию которого не входитпринятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрацииуказанный орган либо должностное лицо направляет жалобу уполномоченному нарассмотрение жалобы должностному лицу и в письменной форме информируетзаявителя о перенаправлении жалобы.



2В случае подачи жалобы через многофункциональный центр последнийобеспечивает ее передачу в Администрацию в порядке и сроки, которые установленысоглашением о взаимодействии между многофункциональным центром иАдминистрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.5.3. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можнополучить:на официальном сайте Администрации в сети Интернет;на Региональном портале;на Едином портале;на информационных стендах в местах предоставления муниципальнойуслуги;при личном обращении заявителя;при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;по телефону.5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядокдосудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц:Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг»;постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840«О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральныхгосударственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетныхфондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных всоответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлениюгосударственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностныхлиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», и ихработников, а также многофункциональных центров предоставлениягосударственных и муниципальных услуг и их работников».Информация, указанная в настоящем разделе, размещена на Едином портале.
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Приложение № 1к Административному регламентуГлаве Кирово-Чепецкого районаКировской области _____________________(должность, ФИО)от ___________________________________________(Ф.И.О. заявителя; наименование организации,должность руководителя, ИНН)_______________________________________________почтовый индекс, адрес, телефон_______________________________________________адрес электронной почты

_________________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕо выдаче разрешения на строительство

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса РоссийскойФедерации прошу выдать разрешение на: (нужное отметить)12 Строительство объекта капитального строительства
Реконструкцию объекта капитального строительства
Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающиеконструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такогообъектаСтроительство линейного объекта (объекта капитального строительства,входящего в состав линейного объекта)Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства,входящего в состав линейного объекта)2 Наименование объекта капитальногостроительства (этапа) в соответствии спроектной документацией3Наименование организации, выдавшейположительное заключение экспертизыпроектной документации, и в случаях,предусмотренных законодательствомРоссийской Федерации, реквизиты приказа обутверждении положительного заключениягосударственной экологической экспертизыРегистрационный номер и дата выдачиположительного заключения экспертизыпроектной документации и в случаях,предусмотренных законодательствомРоссийской Федерации, реквизиты приказа обутверждении положительного заключениягосударственной экологической экспертизы4

3 Кадастровый номер земельного участка(земельных участков), в пределах которого(которых) расположен или планируетсярасположение объекта капитальногостроительства5Номер кадастрового квартала (кадастровых
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кварталов), в пределах которого (которых)расположен или планируется расположениеобъекта капитального строительстваКадастровый номер реконструируемого объектакапитального строительства63.1 Сведения о градостроительном планеземельного участка73.2 Сведения о проекте планировки и проектемежевания территории83.3 Сведения о проектной документации объектакапитального строительства, планируемого кстроительству, реконструкции, проведениюработ сохранения объекта культурногонаследия, при которых затрагиваютсяконструктивные и другие характеристикинадежности и безопасности объекта94 Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объектакапитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведенииработ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивныеи другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:10Наименование объекта капитального строительства, входящего в составимущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией:11
Общая площадь(кв. м): Площадьучастка (кв. м):Объем(куб. м): в том числеподземной части (куб. м):Количествоэтажей (шт.): Высота (м):
Количествоподземных этажей(шт.):

Вместимость (чел.):

Площадьзастройки (кв. м):Иные показатели12:
4.1 Материал стен:4.2 Размеры объекта в плане (длина,ширина сторон) Длина:Ширина:4.3 Продолжительность строительства попроекту13:5 Адрес (местоположение) объекта14:
6 Краткие проектные характеристики линейного объекта15:

Категория:(класс)Протяженность:
Мощность (пропускная способность,грузооборот, интенсивность движения):
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Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линийэлектропередачиПеречень конструктивных элементов,оказывающих влияние на безопасность:
Иные показатели16:

(Ф.И.О. заявителя) (подпись) (расшифровкаподписи)
« « 20 г.

Сроком на _______________________________________________________.16(прописью – лет, месяцев)
Приложение: документы, необходимые для получения разрешения настроительство, согласно части 7 статьи 51 Градостроительного кодексаРоссийской Федерации:

Разрешение на строительство объекта капитального строительства прошунаправить в электронной форме, на адрес электронной почты _________________,Без предоставления его на бумажном носителе.
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мноюлица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,распространение (в том числе передачу) обезличивание, блокирование,уничтожение персональных данных, а так же иных действий, необходимыхдля обработки персональных данных в рамках предоставлениямуниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российскойфедерации, в том числе в автоматизированном режиме.Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными внастоящем заявлении сведениями, об отклонении от проектнойдокументации и изменении иных условий, на основании которыхпроизводится выдача разрешения на строительство, сообщать вуполномоченный орган, выдавший разрешение на строительство.

«____» ________________ 20___ г. Подпись заявителя
1 Указываются:- фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием для выдачи разрешения настроительство является заявление физического лица;

consultantplus://offline/ref=0B291512FF493E80242BF4B75FBFF66D3F338292BBD198C286221511130124922996F2075F59tDjEJ
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- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса РоссийскойФедерации, если основанием для выдачи разрешения на строительство является заявление юридическоголица. 2Указывается один из перечисленных видов строительства (реконструкции), на который оформляетсяразрешение на строительство.3 Указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденнойзастройщиком или заказчиком проектной документацией.4 В случае выдачи разрешений на строительство для объектов в области использования атомнойэнергии указываются также данные (номер, дата) лицензии на право ведения работ в области использованияатомной энергии, включающие право сооружения объекта использования атомной энергии.5 Заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на строительство (реконструкцию)линейного объекта.6 В случае выполнения работ по сохранению объекта культурного наследия, при которыхзатрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта,указывается кадастровый номер учтенного в государственном кадастре недвижимости объекта культурногонаследия.7 Указывается дата выдачи градостроительного плана земельного участка, его номер и орган,выдавший градостроительный план земельного участка (не заполняется в отношении линейных объектов,кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации).8 Заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательствомРоссийской Федерации. Указываются дата и номер решения об утверждении проекта планировки и проектамежевания территории (в соответствии со сведениями, содержащимися в информационных системахобеспечения градостроительной деятельности) и лицо, принявшее такое решение (уполномоченныйфедеральный орган исполнительной власти, или высший исполнительный орган государственной властисубъекта Российской Федерации, или глава местной администрации).9 Указывается кем, когда разработана проектная документация (реквизиты документа, наименованиепроектной организации).10 В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела.11 Заполняется в случае выдачи разрешения на строительство сложного объекта (объекта, входящего всостав имущественного комплекса) в отношении каждого объекта капитального строительства.12 Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственногокадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта культурного наследия, еслипри проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные идругие характеристики надежности и безопасности такого объекта.13 Заполняется в отношении объектов капитального строительства за исключением индивидуальныхжилых домов14 Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии – адрес объектакапитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитовдокументов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов – указывается описаниеместоположения в виде наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования.15 Заполняется только в отношении линейного объекта с учетом показателей, содержащихся вутвержденной проектной документации на основании положительного заключения экспертизы проектнойдокументации. Допускается заполнение не всех граф раздела.16 Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственногокадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта культурного наследия, еслипри проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные идругие характеристики надежности и безопасности такого объекта.
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Приложение № 2к Административному регламентуГлаве Кирово-Чепецкого районаКировской области _____________________(должность, ФИО)от ___________________________________________(Ф.И.О. заявителя; наименование организации, должностьруководителя, ИНН)_______________________________________________почтовый индекс, адрес, телефон_______________________________________________адрес электронной почты
_________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕо внесении изменений в выданные в результате предоставления муниципальной услугидокументы, в связи с допущенными опечатками и (или) ошибками
Прошу внести изменения в выданные в результате предоставления муниципальнойуслуги документы: ____________________________________________________________

(наименование документов)
от __________ №_________________ в связи с допущенными опечатками и (или)ошибками.Прошу слова _____________________________________________________________(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки)заменить словами:_______________________________________________________________

(предлагаемая новая редакция текста изменений)
К настоящему заявлению прилагаются:

«____» _______________20__ г. /__________________/_______________/Дата (Подпись, расшифровка подписи)

_______________


