
Приложение
УТВЕРЖДЕНпостановлением администрацииКирово-Чепецкого районаКировской областиот 30.01.2026 № 38

Административный регламентпредоставления муниципальной услуги«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное)пользование, безвозмездное пользование земельных участков, расположенныхна территории муниципального образования без проведения торгов»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальнойуслуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное)пользование, безвозмездное пользование земельных участков, расположенных натерритории муниципального образования без проведения торгов» (далее -Административный регламент) определяет круг заявителей, стандартпредоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и срокивыполнения административных процедур, требования к порядку ихвыполнения, в том числе особенности выполнения административныхпроцедур в электронной форме и особенности выполненияадминистративных процедур в многофункциональном центре.Основные понятия в настоящем регламенте используются в том жезначении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг» (далее - Закон № 210-ФЗ) и иных нормативныхправовых актах Российской Федерации и Кировской области.Настоящий Административный регламент не применяется припредоставлении земельного участка, находящегося в государственной илимуниципальной собственности, без проведения торгов в случаях, указанныхв статье 39.5, в пункте 7 статьи 39.14 Земельного кодекса РоссийскойФедерации, в случаях предоставления земельного участка в целях, указанныхв пункте 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, а также вслучаях, если требуется образование земельного участка или уточнение егограниц в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ«О государственной регистрации недвижимости».1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются
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физические лица, юридические лица или индивидуальные предприниматели(за исключением государственных органов и их территориальных органов,органов государственных внебюджетных фондов и их территориальныхорганов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченныепредставители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальныеуслуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 Закона № 210-ФЗ, или в многофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг с запросом о предоставлении муниципальной услуги, втом числе в порядке, установленном статьей 15.1 Закона № 210-ФЗ,выраженным в письменной или электронной форме.1.3. Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной услуги.1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросампредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.1.3.1.1. При личном обращении заявителя, а также обращении вписьменной (электронной) форме специалист, ответственный запредоставление муниципальной услуги, предоставляет заявителюинформацию о порядке предоставления муниципальной услуги.1.3.1.2. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнениямуниципальной услуги при помощи телефона или посредством личногопосещения в соответствии с установленными часами приема органа,предоставляющего муниципальную услугу.1.3.1.3. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальнойуслуги заявителем указываются (называются) дата и (или) регистрационныйномер заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе(в процессе выполнения какой административной процедуры) исполнениямуниципальной услуги находится представленное им заявление.1.3.1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услугипредоставляется бесплатно.1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получениясправочной информации, в том числе на стендах в местах предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, и вмногофункциональном центре.1.3.2.1. Информацию о месте нахождения и графике работы, контактныхтелефонах, адресах электронной почты, официальном сайте администрации,о многофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) можнополучить:на официальном сайте администрации Кирово-Чепецкого района винформационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сетьИнтернет);
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на Региональном портале;на Едином портале;на информационных стендах в администрации Кирово-Чепецкогорайона;при личном обращении заявителя;при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;по телефону.1.3.3. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестрмуниципальных услуг муниципального образования Кирово-Чепецкиймуниципальный район Кировской области.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление всобственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездноепользование земельных участков, расположенных на территории муниципальногообразования без проведения торгов» (далее - муниципальная услуга).2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрациеймуниципального образования Кирово-Чепецкий муниципальный районКировской области (далее - Администрация) в лице отдела по управлениюмуниципальной собственностью и земельными ресурсами (далее – Отдел).2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов иисточников официального опубликования размещен на сайте Администрациии на Едином портале.2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:подготовка проектов договора купли-продажи, договора арендыземельного участка или договора безвозмездного пользования, ихподписание уполномоченным лицом и направление либо выдача дляподписания заявителю;принятие решения о предоставлении земельного участка всобственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование инаправление либо выдача принятого решения заявителю;принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка инаправление принятого решения заявителю.2.5. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.4настоящего Административного регламента, могут быть полученыпосредством федеральной государственной информационной системы«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» вформе электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью (далее соответственно - ЕПГУ,УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения.2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для
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предоставления муниципальной услуги.2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявительпредставляет заявление по форме (приложение № 1 к настоящемуАдминистративному регламенту) одним из следующих способов:2.6.1.1. В электронной форме посредством ЕПГУ;а) в случае представления заявления и прилагаемых к нему документовуказанным способом заявитель, прошедший процедуры регистрации,идентификации и аутентификации с использованием федеральнойгосударственной информационной системы «Единая система идентификациии аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемыхдля предоставления государственных и муниципальных услуг в электроннойформе» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем,если такие государственные информационные системы в установленномПравительством Российской Федерации порядке обеспечиваютвзаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическомлице в указанных информационных системах, заполняет форму указанногозаявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, безнеобходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;б) заявление направляется заявителем вместе с прикрепленнымиэлектронными документами, указанными в подпунктах 2 - 5 пункта 2.7.1.1настоящего Административного регламента. Заявление подписываетсязаявителем, уполномоченным на подписание такого заявления, УКЭП либоусиленной неквалифицированной электронной подписью (далее - УНЭП),сертификат ключа проверки которой создан и используется винфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическоевзаимодействие информационных систем, используемых для предоставлениягосударственных и муниципальных услуг в электронной форме, котораясоздается и проверяется с использованием средств электронной подписи исредств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствиятребованиям, установленным федеральным органом исполнительной властив области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электроннойподписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверкиключа простой электронной подписи (далее - ЭП), выданного ему приличном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП приобращении за получением государственных и муниципальных услуг,утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25января 2013 г. № 33, в соответствии с Правилами определения видовэлектронной подписи, использование которых допускается при обращении заполучением государственных и муниципальных услуг, утвержденнымипостановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. №634.
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2.6.1.2. На бумажном носителе посредством личного обращения вАдминистрацию, в том числе через многофункциональный центр всоответствии с соглашением о взаимодействии, либо посредством почтовогоотправления с уведомлением о вручении.2.6.1.3. С заявлением о предоставлении муниципальной услугизаявитель самостоятельно представляет следующие документы, необходимыедля оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачизаявления в электронной форме посредством ЕПГУ в соответствии сподпунктом «а» пункта 2.6.1.1 настоящего Административного регламентауказанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведенийв интерактивную форму на ЕПГУ без необходимости предоставления в инойформе;
2) документ, удостоверяющего личность заявителя (представляется вслучае личного обращения в Уполномоченный орган либо МФЦ). В случаенаправления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа,удостоверяющего личность заинтересованного лица, формируются приподтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данныхуказанной учетной записи и могут быть проверены путем направлениязапроса с использованием федеральной государственной информационнойсистемы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия"(далее - СМЭВ);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя действоватьот имени заявителя, - в случае, если заявление подается представителем.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения издокумента, удостоверяющего личность заявителя, представителя,формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из составасоответствующих данных указанной учетной записи и могут быть провереныпутем направления запроса с использованием системы межведомственногоэлектронного взаимодействия.
При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностноголица организации;
б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файлаоткрепленной УКЭП в формате sig;
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственнойрегистрации юридического лица в соответствии с законодательствоминостранного государства в случае, если заявителем является иностранноеюридическое лицо;
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5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческимтовариществом реестр членов такого товарищества в случае, если поданозаявление о предоставлении земельного участка такому товариществу;
6) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом илиогородническом некоммерческом товариществе, в случае, если обращаетсячлен садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества запредоставлением в собственность за плату;
7) решение общего собрания членов садоводческого илиогороднического товарищества о распределении участка заявителю, в случае,если обращается член садоводческого или огороднического некоммерческоготоварищества за предоставлением в собственность за плату или еслиобращается член садоводческого или огороднического товарищества запредоставлением в аренду;
8) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, сооружений,объектов незавершенного строительства (при наличии), расположенных наземельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных)номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, объектовнезавершенного строительства (при наличии), принадлежащих насоответствующем праве заявителю, в случае, если обращается собственникздания, сооружения, помещения в таком здании, сооружении запредоставлением в собственность за плату, или если обращаютсярелигиозная организация, которой на праве безвозмездного пользованияпредоставлены здания, сооружения; лица, относящиеся к коренныммалочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины,за предоставлением в безвозмездное пользование, или если обращаютсясобственник объекта незавершенного строительства; собственник здания,сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимостипредоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативногоуправления, за предоставлением в аренду;
9) документы, удостоверяющие (устанавливающие) право заявителя наздание, сооружение, расположенные на испрашиваемом земельном участке,либо помещение в них, в случае, если обращается собственник здания,сооружения, помещения в здании, сооружении за предоставлением всобственность за плату, или если обращается религиозная организация,являющаяся собственником здания или сооружения, за предоставлением вбезвозмездное пользование, или если обращается собственник здания,сооружения, помещений в них, лицо, которому эти объекты недвижимостипредоставлены на хозяйственного ведения или на праве оперативногоуправления, за предоставлением в аренду, если право на такое здание,сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином государственномреестре недвижимости (далее - ЕГРН);
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10) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя наобъект незавершенного строительства, расположенный на испрашиваемомземельном участке, если обращается собственник объекта незавершенногостроительства за предоставлением в аренду и право на такой объектнезавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН;
11) документы, подтверждающие право заявителя на испрашиваемыйземельный участок, в случае, если обращается собственник здания,сооружения, помещения в здании, сооружении, юридическое лицо,использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного)пользования, за предоставлением в собственность за плату или в аренду, илиесли обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездногопользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением вбезвозмездное пользование, или если обращается собственник объектанезавершенного строительства; собственник здания, сооружения, помещенияв них, лицо, которому эти объекты недвижимости предоставлены нахозяйственного ведения или на праве оперативного управления, запредоставлением в аренду, если право на такой земельный участок незарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельныйучасток);
12) договор о комплексном освоении территории, если обращаетсяарендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоениятерритории, о предоставлении в аренду земельного участка, образованногоиз земельного участка, предоставленного для комплексного освоениятерритории;
13) соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, вслучае, если обращается крестьянское (фермерское) хозяйство,испрашивающее участок для осуществления своей деятельности, запредоставлением в безвозмездное пользование;
14) документ, подтверждающий принадлежность гражданина ккоренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, еслиобращается гражданин, относящийся к коренным малочисленным народамСевера, Сибири и Дальнего Востока, за предоставлением в безвозмездноепользование;
15) документы, подтверждающие право на предоставление участка всоответствии с целями использования земельного участка, в случае, еслиобращаются за предоставлением в постоянное (бессрочное) пользование илив случае, если обращается государственное или муниципальное учреждение;казенное предприятие; центр исторического наследия ПрезидентаРоссийской Федерации за предоставлением в безвозмездное пользование;
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16) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либосведения о трудовой деятельности) или трудовой договор (контракт) вслучае, если обращается гражданин, работающий по основному месту работыв муниципальном образовании по специальности, которая установленазаконом субъекта Российской Федерации, или работник организации,которой земельный участок предоставлен на праве постоянного(бессрочного) пользования, за предоставлением в безвозмездноепользование;
17) договор найма служебного жилого помещения в случае, еслиобращается гражданин, которому предоставлено служебное помещение ввиде жилого дома, за предоставлением в безвозмездное пользование;
18) соглашение об изъятии земельного участка, если обращается лицо, укоторого изъят участок, предоставленный в безвозмездное пользование, запредоставлением в безвозмездное пользование или если обращается лицо, укоторого изъят предоставленный в аренду земельный участок, запредоставлением в аренду;
19) решение суда, на основании которого изъят земельный участок, вслучае, если обращается лицо, у которого изъят участок, предоставленный вбезвозмездное пользование, за предоставлением в безвозмездноепользование или если обращается лицо, у которого изъят предоставленный варенду земельный участок, за предоставлением в аренду;
20) гражданско-правовые договоры на строительство илиреконструкцию объектов недвижимости, если обращается лицо, с которымзаключен договор на строительство или реконструкцию объектовнедвижимости, осуществляемые полностью за счет бюджетных средств, запредоставлением в безвозмездное пользование;
21) решение общего собрания членов товарищества о приобретенииправа безвозмездного пользования земельным участком, предназначеннымдля ведения гражданами садоводства или огородничества для собственныхнужд, в случае, если обращается садовое или огородническоенекоммерческое товарищество за предоставлением в безвозмездноепользование;
22) решение о создании некоммерческой организации, в случае, еслиобращается некоммерческая организация, созданная гражданами в целяхжилищного строительства за предоставлением в безвозмездное пользование;
23) решение субъекта Российской Федерации о созданиинекоммерческой организации в случае, если обращается некоммерческаяорганизация, созданная субъектом Российской Федерации в целяхжилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями
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отдельных категорий граждан, за предоставлением в безвозмездноепользование;
24) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением в случае,если обращается религиозная организация, которой на праве безвозмездногопользования предоставлены здания, сооружения, за предоставлением вбезвозмездное пользование;
25) решение общего собрания членов садоводческого илиогороднического товарищества о приобретении участка общего назначения суказанием долей в праве общей долевой собственности в случае, еслиобращается лицо, уполномоченное решением общего собрания членовсадоводческого или огороднического товарищества, за предоставлением варенду;
26) документ, подтверждающий членство заявителя в садоводческом илиогородническом товариществе, если обращается член садоводческого илиогороднического товарищества за предоставлением в аренду;
27) выданный уполномоченным органом документ, подтверждающийпринадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом напервоочередное или внеочередное приобретение земельных участков, еслиобратился гражданин, имеющий право на первоочередное приобретениеземельного участка, за предоставлением в аренду;
28) документ, подтверждающий право заявителя на предоставлениеземельного участка в собственность без проведения торгов, если обращаетсялицо, имеющее право на приобретение в собственность участка без торгов, запредоставлением в аренду;
29) договор аренды исходного земельного участка, заключенный до днявступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ«О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок сним», если обращается арендатор такого земельного участка запредоставлением в аренду земельного участка, образованного из ранееарендованного земельного участка;
30) свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестверезидента особой экономической зоны, если обращается резидент особойэкономической зоны за предоставлением в аренду;
33) концессионное соглашение, если обращается лицо, с которымзаключено концессионное соглашение, за предоставлением в аренду;
31) договор об освоении территории в целях строительства иэксплуатации наемного дома коммерческого использования, если обращается
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лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства иэксплуатации наемного дома, за предоставлением в аренду;
32) охотхозяйственное соглашение, если обращается лицо, с которымзаключено охотхозяйственное соглашение, за предоставлением в аренду;
33) инвестиционная декларация, в составе которой представленинвестиционный проект, если обращается резидент зоны территориальногоразвития, включенный в реестр резидентов такой зоны, за предоставлением варенду;
34) договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне,инвестиционная декларация, свидетельство о включении юридического лица,индивидуального предпринимателя в единый реестр участников свободнойэкономической зоны, если обращается участник свободной экономическойзоны на территориях Республики Крым и города федерального значенияСевастополя за предоставлением в аренду;
35) проектная документация на выполнение работ, связанных спользованием недрами, государственное задание, предусматривающеевыполнение мероприятий по государственному геологическому изучениюнедр, или государственный контракт на выполнение работ по геологическомуизучению недр (в том числе региональному) либо их части,предусматривающий осуществление соответствующей деятельности, еслиобращается недропользователь за предоставлением в аренду;
36) свидетельство о внесении казачьего общества в государственныйреестр казачьих обществ в Российской Федерации, если обращается казачьеобщество за предоставлением в аренду;
37) соглашение об управлении особой экономической зоной, еслиобращается управляющая компания, привлеченная для выполнения функцийпо созданию объектов недвижимости в границах особой экономической зоныи на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранеесозданными объектами недвижимости, за предоставлением в аренду;
38) соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктурыособой экономической зоны, если обращается лицо, с которым заключеносоглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особойэкономической зоны, за предоставлением в аренду;
39) договор об освоении территории в целях строительства иэксплуатации наемного дома социального использования, если обращаетсялицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства иэксплуатации наемного дома социального использования, запредоставлением в аренду;
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40) государственный контракт, если обращается лицо, с которымзаключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услугдля обеспечения обороны страны и безопасности государства,осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, запредоставлением в безвозмездное пользование;
41) специальный инвестиционный контракт, если обращается лицо, скоторым заключен специальный инвестиционный контракт, запредоставлением в аренду;
42) документ, предусматривающий выполнение международныхобязательств, если обращается лицо, испрашивающее участок длявыполнения международных обязательств, за предоставлением в аренду;
43) договор аренды земельного участка, если обращается арендаторземельного участка за заключением нового договора аренды и если ранеедоговор аренды на такой земельный участок не был зарегистрирован в ЕГРН.
Предоставление указанных документов не требуется в случае, еслиуказанные документы направлялись в Уполномоченный орган с заявлением опредварительном согласовании предоставления земельного участка, поитогам рассмотрения которого принято решение о предварительномсогласовании предоставления земельного участка.2.6.1.4. С заявлением о предоставлении муниципальной услугизаявитель вправе представить по собственной инициативе, так как ониподлежат представлению в рамках межведомственного информационноговзаимодействия, следующие документы, необходимые для оказаниямуниципальной услуги:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц оюридическом лице, являющемся заявителем;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальныхпредпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемсязаявителем;
3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельномучастке, из которого образуется испрашиваемый земельный участок, обобъекте недвижимости, расположенном на земельном участке;
4) документ о предоставлении исходного земельного участкасадоводческому некоммерческому товариществу или огородническомунекоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право наисходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если обращаетсячлен такого товарищества за предоставлением в собственность за плату или варенду; если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления
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решением общего собрания членов такого товарищества за предоставлениемв аренду;
5) утвержденный проект межевания территории, если обращается членсадоводческого некоммерческого товарищества или огородническогонекоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за платуили в аренду; если обращается лицо, с которым заключен договор о развитиизастроенной территории; лицо, уполномоченное на подачу заявлениярешением общего собрания членов садоводческого некоммерческоготоварищества или огороднического некоммерческого товарищества, запредоставлением в аренду; если обращается арендатор земельного участка,предоставленного для комплексного освоения территории, из которогообразован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключендоговор о развитии застроенной территории, лицо, заключившее договор обосвоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного домакоммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор обосвоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного домасоциального использования, за предоставлением в аренду;
6) утвержденный проект планировки территории, если обращаетсяарендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоениятерритории, из которого образован испрашиваемый земельный участок,лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории, лицо,заключившее договор об освоении территории в целях строительства иэксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическоелицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства иэксплуатации наемного дома социального использования, запредоставлением в аренду;
7) распоряжение Правительства Российской Федерации, еслиобращается юридическое лицо, испрашивающее участок для размещенияобъектов социально-культурного назначения, реализации масштабныхинвестиционных проектов, за предоставлением в аренду;
8) распоряжение высшего должностного лица субъекта РоссийскойФедерации, если обращается лицо, испрашивающее земельный участок дляразмещения объектов социально-культурного и коммунально-бытовогоназначения, реализации масштабных инвестиционных проектов, запредоставлением в аренду;
9) указ или распоряжение Президента Российской Федерации, еслиобращается лицо, испрашивающее земельный участок в соответствии суказом или распоряжением Президента Российской Федерации, запредоставлением в аренду;
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10) выписка из документа территориального планирования или выпискаиз документации по планировке территории, подтверждающая отнесениеобъекта к объектам федерального, регионального или местного значения,если обращается юридическое лицо, испрашивающее участок дляразмещения указанных объектов, за предоставлением в аренду;
11) решение о предоставлении в пользование водных биологическихресурсов, если обращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водныхбиологических ресурсов, за предоставлением в аренду;
12) договор о предоставлении рыбопромыслового участка, еслиобращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологическихресурсов, за предоставлением в аренду;
13) договор пользования водными биологическими ресурсами, еслиобращается лицо, имеющее право на добычу (вылов) водных биологическихресурсов, за предоставлением в аренду;
14) договор пользования рыбоводным участком, если обращается лицо,осуществляющее товарную аквакультуру (товарное рыбоводство), запредоставлением в аренду;
15) решение Правительства Российской Федерации о сооруженииядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерныхматериалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищрадиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и оместе их размещения, если обращается юридическое лицо, осуществляющееразмещение ядерных установок, радиационных источников, пунктовхранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения,хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивныхотходов, за предоставлением в аренду.2.6.1.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению,представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы итребования по формированию электронных документов в виде файлов вформате xml;
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, невключающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовымсодержанием, в том числе включающих формулы и (или) графическиеизображения, а также документов с графическим содержанием;
4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной УКЭП.
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В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению,выданы и подписаны органом государственной власти или органом местногосамоуправления на бумажном носителе, допускается формирование такихдокументов, представляемых в электронной форме, путем сканированиянепосредственно с оригинала документа (использование копий недопускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригиналадокумента в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичныхпризнаков подлинности (графической подписи лица, печати, угловогоштампа бланка), с использованием следующих режимов:
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графическихизображений и (или) цветного текста);
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графическихизображений, отличных от цветного графического изображения);
3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии вдокументе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов,каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые вэлектронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицироватьдокумент и количество листов в документе.
В целях предоставления муниципальной услуги заявителюобеспечивается в многофункциональном центре доступ к ЕПГУ всоответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22декабря 2012 г. № 1376.2.7. При предоставлении муниципальной услуги Администрация невправе требовать от заявителя:представления документов и информации или осуществления действий,которые не предусмотрены нормативными правовыми актами,регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлениеммуниципальной услуги;представления документов и информации, которые в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актаминаходятся в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и (или) подведомственных государственным органам и (или)органам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении государственных или муниципальных услуг, заисключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Закона № 210-ФЗ;осуществления действий, в том числе согласований, необходимых дляполучения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные
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государственные органы, органы местного самоуправления, организации, заисключением получения услуг и получения документов и информации,предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных вперечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона № 210-ФЗ, представлениядокументов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги, за исключением следующих случаев:изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявления о предоставлении муниципальной услуги;наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги идокументах, поданных заявителем после первоначального отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либов предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленныйранее комплект документов;истечение срока действия документов или изменение информации послепервоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги;выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностноголица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальногослужащего, работника многофункционального центра при первоначальномотказе в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чемв письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющегомуниципальную услугу, руководителя многофункционального центра припервоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а такжеприносятся извинения за доставленные неудобства.2.8. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги отсутствуют.2.9. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению заявления идокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,являются:
2.9.1. Представление неполного комплекта документов.
2.9.2. Представленные документы утратили силу на момент обращенияза услугой.
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2.9.3. Представленные документы содержат подчистки и исправлениятекста, не заверенные в порядке, установленном законодательствомРоссийской Федерации.
2.9.4. Представленные в электронной форме документы содержатповреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использоватьинформацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставленияуслуги.
2.9.5. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признаниядействительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.9.6. Подача запроса о предоставлении услуги и документов,необходимых для предоставления услуги, в электронной форме снарушением установленных требований.
2.9.7. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе винтерактивной форме заявления на ЕПГУ.2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияпредоставления муниципальной услуги и отказа в предоставлениимуниципальной услуги.2.10.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги:2.10.1.1. С заявлением о предоставлении земельного участка обратилосьлицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет правана приобретение земельного участка без проведения торгов.2.10.1.2. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного)пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемоговладения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением опредоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав илиподано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии сподпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РоссийскойФедерации.2.10.1.3. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок образован в результате раздела земельного участка,предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческомутовариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением членаэтого товарищества (если такой земельный участок является садовым илиогородным) либо собственников земельных участков, расположенных вграницах территории ведения гражданами садоводства или огородничествадля собственных нужд (если земельный участок является земельнымучастком общего назначения).
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2.10.2.4. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок предоставлен некоммерческой организации длякомплексного освоения территории в целях индивидуального жилищногостроительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этойорганизации либо этой организации, если земельный участок являетсяземельным участком общего пользования этой организации.2.10.1.5. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участказемельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенногостроительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, заисключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещениекоторых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, илиобъекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодексаРоссийской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельногоучастка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них,этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если поданозаявление о предоставлении земельного участка и в отношениирасположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенногостроительства принято решение о сносе самовольной постройки либорешение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие сустановленными требованиями и в сроки, установленные указаннымирешениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации.2.10.1.6. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участказемельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенногостроительства, находящиеся в государственной или муниципальнойсобственности, за исключением случаев, если на земельном участкерасположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которыхне завершено), размещение которых допускается на основании сервитута,публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением опредоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания,сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.2.10.1.7. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок является изъятым из оборота или ограниченным вобороте и его предоставление не допускается на праве, указанном взаявлении о предоставлении земельного участка.2.10.1.8. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок является зарезервированным для государственных илимуниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением опредоставлении земельного участка в собственность, постоянное(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельногоучастка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок
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действия решения о резервировании земельного участка, за исключениемслучая предоставления земельного участка для целей резервирования.2.10.1.9. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок расположен в границах территории, в отношении которойс другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, заисключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельногоучастка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них,объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельномучастке, или правообладатель такого земельного участка.2.10.1.10. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок расположен в границах территории, в отношении которойс другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, илиземельный участок образован из земельного участка, в отношении которого сдругим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, заисключением случаев, если такой земельный участок предназначен дляразмещения объектов федерального значения, объектов региональногозначения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлениитакого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное настроительство указанных объектов.2.10.1.11. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок образован из земельного участка, в отношении которогозаключен договор о комплексном освоении территории или договор оразвитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденнойдокументацией по планировке территории предназначен для размещенияобъектов федерального значения, объектов регионального значения илиобъектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением опредоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которымзаключен договор о комплексном освоении территории или договор оразвитии застроенной территории, предусматривающие обязательстводанного лица по строительству указанных объектов.2.10.1.12. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок является предметом аукциона, извещение о проведениикоторого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельногокодекса Российской Федерации;2.10.1.13. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о егопредоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведенииаукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора егоаренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствиис подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РоссийскойФедерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе впроведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.
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2.10.1.14. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о егопредоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещениео предоставлении земельного участка для индивидуального жилищногостроительства, ведения личного подсобного хозяйства.2.10.1.15. Разрешенное использование земельного участка несоответствует целям использования такого земельного участка, указанным взаявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаевразмещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектомпланировки территории.2.10.1.16. Испрашиваемый земельный участок полностью расположен вграницах зоны с особыми условиями использования территории,установленные ограничения использования земельных участков в которой недопускают использования земельного участка в соответствии с целямииспользования такого земельного участка, указанными в заявлении опредоставлении земельного участка.2.10.1.17. Площадь земельного участка, указанного в заявлении опредоставлении земельного участка садоводческому или огородническомунекоммерческому товариществу, превышает предельный размер,установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса РоссийскойФедерации.2.10.1.18. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок в соответствии с утвержденными документамитерриториального планирования и (или) документацией по планировкетерритории предназначен для размещения объектов федерального значения,объектов регионального значения или объектов местного значения и сзаявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, неуполномоченное на строительство этих объектов.2.10.1.19. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок предназначен для размещения здания, сооружения всоответствии с государственной программой Российской Федерации,государственной программой субъекта Российской Федерации и сзаявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, неуполномоченное на строительство этих здания, сооружения.2.10.1.20 Предоставление земельного участка на заявленном виде правне допускается.2.10.1.21. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о егопредоставлении, не установлен вид разрешенного использования.2.10.1.22. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок не отнесен к определенной категории земель.2.10.1.23. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о егопредоставлении, принято решение о предварительном согласовании егопредоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о
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предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этомрешении лицо.2.10.1.24. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд иуказанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка несоответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, заисключением земельных участков, изъятых для государственных илимуниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, которыйрасположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносуили реконструкции.2.10.1.25. Границы земельного участка, указанного в заявлении о егопредоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральнымзаконом «О государственной регистрации недвижимости».2.10.1.26. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о егопредоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположенияземельного участка, проекте межевания территории или в проектнойдокументации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельныйучасток образован, более чем на десять процентов.2.10.1.27. С заявлением о предоставлении земельного участка,включенного в перечень государственного имущества или переченьмуниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого исреднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо,которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства,или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка всоответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.2.10.2. Основания для приостановления предоставления муниципальнойуслуги.Основанием для приостановления предоставления муниципальнойуслуги является письменное заявление заявителя о приостановленияпредоставления муниципальной услуги2.11. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальнойуслуги.Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатнойоснове.2.12. Срок предоставления муниципальной услуги.2.12.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет двадцатьдней со дня регистрации заявления. В случае передачи документов черезмногофункциональный центр срок исчисляется со дня передачимногофункциональным центром заявления и необходимых документов вУправление. В указанный срок не включается срок выдачи результатовпредоставления муниципальной услуги заявителю.2.12.2. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
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муниципальной услуги и при получении результата предоставлениямуниципальной услуги не должен превышать 15 минут.2.12.3. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлениимуниципальной услуги.Заявление, представленное в письменной форме, регистрируется вустановленном порядке в день поступления (если документы поступили до15-00). Если документы поступили после 15-00, то их регистрацияосуществляется на следующий рабочий день.2.13. Требования к помещениям для предоставления муниципальнойуслуги.2.13.1. Помещения для предоставления муниципальной услугиоснащаются залами ожидания, местами заполнения запросов,информирования, приема заявителей.2.13.2. Залы ожидания и места для заполнения запросов опредоставлении услуги должны соответствовать комфортным условиям длязаявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц.В залах ожидания и местах для заполнения запросов о предоставлениимуниципальной услуги размещается визуальная, текстовая и мультимедийнаяинформация о порядке предоставления такой услуги.2.13.3. Места для информирования должны быть оборудованыинформационными стендами, содержащими следующую информацию:часы приема, контактные телефоны, адрес официального сайтаАдминистрации в сети Интернет, адреса электронной почты;образцы заявлений и перечни документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальнойуслуги в текстовом виде.2.13.4. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны бытьоборудованы информационными табличками с указанием:номера кабинета (кабинки);фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего приемзаявителей;дней и часов приема, времени перерыва на обед.2.13.5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудованоперсональным компьютером с возможностью доступа к необходимыминформационным базам данных и печатающим устройством (принтером).2.13.6. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечиваетбеспрепятственный доступ инвалидов к получению муниципальной услуги всоответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ«О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».2.14. Порядок получения консультаций по вопросам предоставлениямуниципальной услуги указан в пункте 1.3.1 подраздела 1.3 раздела 1настоящего Административного регламента.
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2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.2.14.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:транспортная доступность к местам предоставления муниципальнойуслуги;наличие различных каналов получения информации о порядкеполучения муниципальной услуги и ходе ее предоставления; возможностьполучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в томчисле с использованием информационно-коммуникационных технологий;обеспечение для заявителя возможности подать заявление опредоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, втом числе с использованием Единого портала, Регионального портала;обеспечение доступности инвалидов к получению муниципальнойуслуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ«О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».возможность либо невозможность получения муниципальной услуги вмногофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг (в том числе в полном объеме), посредством запроса опредоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг вмногофункциональных центрах предоставления государственных имуниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона(комплексный запрос).2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;отсутствие поданных в установленном порядке или признанныхобоснованными жалоб на решения или действия (бездействие)Администрации, ее должностных лиц либо муниципальных служащих,принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;количество взаимодействий заявителя с должностными лицами припредоставлении муниципальной услуги, не превышающее двух: при подачезаявления и документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию), и приполучении результата предоставления муниципальной услуги.Продолжительность каждого взаимодействия заявителя с должностнымилицами не должна превышать двадцати минут.2.14.3. Получение муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу невозможно.2.15. Требования, учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в многофункциональном центре.2.15.1. Особенности предоставления муниципальной услуги вмногофункциональном центре.В случае обращения заявителя (представителя заявителя) вмногофункциональный центр документы на предоставление муниципальнойуслуги направляются в Администрацию в порядке, предусмотренном
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соглашением, заключенным между многофункциональным центром иАдминистрацией.Муниципальная услуга оказывается в КОГАУ «Многофункциональныйцентр предоставления государственных и муниципальных услуг", во всех еготерриториальных отделах, по адресам, указанным на официальном сайтемоидокументы43.рф в разделе «Контакты» и на официальном сайтемуниципального образования Кирово-Чепецкий муниципальный районКировской области.2.15.2. Исчерпывающий порядок осуществления административныхпроцедур (действий) в электронной форме:
2.15.2.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполненияэлектронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительнойподачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявленияосуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электроннойформы заявления. При выявлении некорректно заполненного поляэлектронной формы заявления заявитель уведомляется о характеревыявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационногосообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иныхдокументов, указанных в пункте 2.6.1.3 настоящего Административногорегламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электроннойформы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявлениязначений в любой момент по желанию пользователя, в том числе привозникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений вэлектронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала вводасведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, исведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений,отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электроннойформы заявления без потери ранее введенной информации.
2.15.2.2. Администрация обеспечивает в сроки, указанные в настоящемАдминистративном регламенте:
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а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлениизаявления;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления орегистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги.
2.15.2.3. Электронное заявление становится доступным длядолжностного лица Администрации, ответственного за прием и регистрациюзаявления (далее - ответственное должностное лицо), в государственнойинформационной системе, используемой Уполномоченным органом дляпредоставления муниципальной услуги (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, спериодом не реже одного раза в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образыдокументов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.1 настоящегоАдминистративного регламента.
2.15.2.4. Заявителю в качестве результата предоставлениямуниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного УКЭПуполномоченного должностного лица Уполномоченного органа,направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержаниеэлектронного документа, который заявитель получает при личномобращении в многофункциональный центр.
2.15.2.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и орезультате предоставления муниципальной услуги производится в личномкабинете на ЕПГУ при условии авторизации. Заявитель имеет возможностьпросматривать статус электронного заявления, а также информацию одальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе влюбое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной формезаявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащеесведения о факте приема заявления и документов, необходимых для
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предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставлениямуниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончанияпредоставления муниципальной услуги, либо мотивированный отказ вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения опринятии положительного решения о предоставлении муниципальной услугии возможности получить результат предоставления муниципальной услуги,либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.15.2.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляетсяв соответствии с Правилами оценки гражданами эффективностидеятельности руководителей территориальных органов федеральных органовисполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качествапредоставления ими государственных услуг, а также применения результатовуказанной оценки как основания для принятия решений о досрочномпрекращении исполнения соответствующими руководителями своихдолжностных обязанностей, утвержденными постановлением ПравительстваРоссийской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценкегражданами эффективности деятельности руководителей территориальныхорганов федеральных органов исполнительной власти (их структурныхподразделений) и территориальных органов государственных внебюджетныхфондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставлениягосударственных услуг, руководителей многофункциональных центровпредоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качестваорганизации предоставления государственных и муниципальных услуг, атакже о применении результатов указанной оценки как основания дляпринятия решений о досрочном прекращении исполнениясоответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
3. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур (действий), требования к порядкуих выполнения, в том числе особенности выполненияадминистративных процедур (действий) в электронной форме,а также особенности выполнения административных процедурв многофункциональных центрах
3.1. Описание последовательности действий при предоставлениимуниципальной услуги.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
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административные процедуры:прием и регистрация заявления и представленных документов;рассмотрение заявления и представленных документов;подготовка проектов договора купли-продажи, договора арендыземельного участка, договора безвозмездного пользования земельнымучастком, их подписание и направление либо выдача для подписаниязаявителю; принятие решения о предоставлении земельного участка всобственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование инаправление либо выдача принятого решения заявителю.Перечень процедур (действий), выполняемых многофункциональнымцентром:прием и регистрация заявления и представленных документов;выдача документов.3.2. Описание последовательности административных действий приприеме и регистрации заявления и представленных документов.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры являетсяобращение заявителя с заявлением и комплектом документов, указанных вподразделе 2.6 настоящего Административного регламента.Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов,устанавливает наличие оснований для отказа в приеме документов,указанных в подразделе 2.6 настоящего Административного регламента.В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документовспециалист, ответственный за прием и регистрацию документов, вустановленном порядке регистрирует поступившие документы и направляетих на рассмотрение.При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист,ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителюсодержание выявленных недостатков в представленных документах,предлагает принять меры по их устранению и возвращает пакет документов.Результатом выполнения административной процедуры являетсярегистрация поступивших документов и их направление на рассмотрениелибо отказ в приеме представленных документов.Срок выполнения административной процедуры не может превышатьодин рабочий день с момента приема заявления.3.3. Описание последовательности административных действий прирассмотрении заявления и представленных документов.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры являетсяпоступление зарегистрированного в установленном порядке заявленияспециалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальнойуслуги.Специалист Отдела в соответствии с установленным порядкоммежведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направлениемежведомственных запросов о представлении документов и сведений,
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необходимых для предоставления муниципальной услуги, если указанныедокументы и сведения не были представлены заявителем (представителемзаявителя) по собственной инициативе.3.3.2. Специалист Отдела устанавливает наличие или отсутствиеоснований для отказа в приеме заявления о предоставлении земельногоучастка заявителю, указанных в подразделе 2.9 настоящегоАдминистративного регламента.При наличии таких оснований специалист Отдела возвращает вмногофункциональный центр или заявителю в случае обращения в Отделазаявление о предоставлении земельного участка с указанием причин возвратав течение десяти дней со дня регистрации специалистом, ответственным заприем и регистрацию документов, заявления о предоставлениимуниципальной услуги.3.3.3. При отсутствии оснований для отказа в приеме заявлениязаявителю специалист Отдела устанавливает наличие оснований для отказа впредоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.1настоящего Административного регламента.При наличии таких оснований специалист Отдела готовит и направляетзаявителю или в многофункциональный центр (последнее - в случае, еслизаявление о предоставлении муниципальной услуги подано черезмногофункциональный центр) решение об отказе в предоставленииземельного участка.3.3.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления опредоставлении земельного участка заявителю и отказа в предоставленииземельного участка специалист Отдела переходит к подготовке проектовдоговора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договорабезвозмездного пользования земельным участком, решения о предоставленииземельного участка в собственность бесплатно или в постоянное(бессрочное) пользование.3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры являетсяотказ в приеме заявителю заявления о предоставлении муниципальнойуслуги, либо направление заявителю решения об отказе в предоставленииземельного участка, либо переход к подготовке проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездногопользования земельным участком, решения о предоставлении земельногоучастка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное)пользование.3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедурыпри отказе в приеме заявления о предоставлении земельного участказаявителю составляет десять дней со дня регистрации специалистом,ответственным за прием и регистрацию документов, заявления опредоставлении муниципальной услуги.Максимальный срок выполнения административной процедуры в иных
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предусмотренных настоящим подразделом Административного регламентаслучаях составляет двадцать дней со дня регистрации специалистом,ответственным за прием и регистрацию документов, заявления опредоставлении муниципальной услуги.3.4. Подготовка проектов договора купли-продажи, договора арендыземельного участка, договора безвозмездного пользования земельнымучастком, их подписание и направление либо выдача для подписаниязаявителю; принятие решения о предоставлении земельного участка всобственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование инаправление либо выдача принятого решения заявителю.3.4.1. Специалист Отдела обеспечивает подготовку, подписаниеуполномоченным лицом и регистрацию решения о предоставленииземельного участка (в случае предоставления земельного участка всобственность бесплатно либо в постоянное (бессрочное) пользование) илипроекта договора аренды (в случае предоставления земельного участка варенду), проекта договора купли-продажи (в случае предоставленияземельного участка в собственность за плату), проекта договорабезвозмездного пользования (в случае предоставления земельного участка вбезвозмездное пользование).3.4.2. Проект договора купли-продажи, договора аренды земельногоучастка или договора безвозмездного пользования земельным участком,решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатноили в постоянное (бессрочное) пользование выдается заявителю (в случае,если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указан способполучения ее результата «лично») или направляется ему по адресу,содержащемуся в его заявлении о предоставлении земельного участка.3.4.3. В случае если в заявлении о предоставлении муниципальнойуслуги указан способ получения ее результата «лично», специалист Отдела,ответственный за выдачу результатов предоставления муниципальнойуслуги, сообщает заявителю или уполномоченному им представителю оготовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону,указанному в заявлении (в случае указания его заявителем).3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры являетсяинформирование заявителя (в случае, если в заявлении о предоставлениимуниципальной услуги указан способ получения ее результата «лично») оготовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону,указанному в заявлении (в случае указания его заявителем), или направлениезаявителю по электронному адресу, содержащемуся в его заявлении опредоставлении земельного участка, проектов договора купли-продажи,договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользованияземельным участком, соглашения об установлении сервитута, решения опредоставлении земельного участка в собственность бесплатно или впостоянное (бессрочное) пользование.



29

\W:\Регламенты для МФЦ\2. Предоставление в собственность, аренду, ЗУ без проведенияторгов\30.01.2026\Регламент.doc

3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет двадцать дней со дня регистрации специалистом, ответственнымза прием и регистрацию документов, заявления о предоставлениимуниципальной услуги.3.4.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.В случае если в заявлении о предоставлении земельного участка указанспособ получения ее результата «лично», специалист Отдела, ответственныйза выдачу результатов предоставления муниципальной услуги, направляет вмногофункциональный центр для выдачи или выдает:один экземпляр решения о предоставлении земельного участка всобственность бесплатно, либо решения о предоставлении земельногоучастка в постоянное (бессрочное) пользование, либо решения об отказе впредоставлении земельного участка;четыре экземпляра проекта договора аренды, либо проекта договоракупли-продажи, либо проекта договора безвозмездного пользования, либопроекта соглашения об установлении сервитута.Проекты договора купли-продажи, договора аренды земельного участкаили договора безвозмездного пользования земельным участком, соглашенияоб установлении сервитута, направленные или выданные (в случае, если взаявлении о предоставлении муниципальной услуги указан способ полученияее результата «лично») заявителю, должны быть им подписаны и одинэкземпляр представлен в многофункциональный центр или Отдела непозднее чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проектовуказанных договоров.Выдача результата предоставления муниципальной услугиосуществляется при личном обращении заявителя либо его уполномоченногопредставителя в многофункциональный центр или в Отдел.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной формезаявителю обеспечиваются:получение информации о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги;формирование заявления;прием и регистрация Администрацией заявления и иных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги;получение результата предоставления муниципальной услуги;получение сведений о ходе рассмотрения заявления;осуществление оценки качества предоставления муниципальнойуслуги.Сроки выполнения административных процедур, предусмотренныенастоящим Административным регламентом, распространяются в том числена сроки предоставления муниципальных услуг в электронной форме.3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах.
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В случае необходимости внесения изменений в договор купли-продажи,договор аренды земельного участка, договор безвозмездного пользованияземельным участком, в решение о предоставлении земельного участка всобственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование либо врешение об отказе в предоставлении земельного участка в связи сдопущенными опечатками и (или) ошибками в тексте договоров, решенийзаявитель направляет заявление по форме, согласно приложению № 2 кнастоящему Административному регламенту.Заявление может быть подано посредством ЕПГУ, черезмногофункциональный центр, а также непосредственно в Администрацию.В случае внесения изменений в договор купли-продажи, договор арендыземельного участка, договор безвозмездного пользования земельнымучастком, в решение о предоставлении земельного участка в собственностьбесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование либо в решение оботказе в предоставлении земельного участка в части исправлениядопущенных опечаток и ошибок, по инициативе Администрации, в адресзаявителя направляется договор купли-продажи, договор аренды земельногоучастка, договор безвозмездного пользования земельным участком, копиярешения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатноили в постоянное (бессрочное) пользование либо копия решения об отказе впредоставлении земельного участка.Срок внесения изменений в договор купли-продажи, договор арендыземельного участка, договор безвозмездного пользования земельнымучастком, решение о предоставлении земельного участка в собственностьбесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование либо в решение оботказе в предоставлении земельного участка составляет 10 рабочих дней смомента выявления допущенных опечаток и ошибок или регистрациизаявления, поступившего от заявителя (представителя заявителя).
________________
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Приложение № 1к Административному регламенту
Главе Кирово-Чепецкого района___________________________________от ________________________________(Ф.И.О. заявителя, полное наименование юридического лица)
Паспорт:____________________________________________________________________(серия, номер паспорта, кем и когда выдан)
Адрес заявителя: _________________________________________________________________(адрес места жительства для физического лица
_________________________________________местонахождение юридического лица)
_________________________________________телефон, адрес электронной почты)
ИНН ____________________________ОГРН ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕв собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездноепользование земельных участков, расположенных на территории муниципальногообразования без проведения торгов(нужное подчеркнуть)

Прошу предоставить земельный участок, находящийся в государственной илимуниципальной собственности
Кадастровый (условный) номерземельного участка:
Адрес (местоположение):

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов <1>:

Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, еслипредоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав:

Цель использования земельного участка:
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Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных илимуниципальных нужд <2>

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)проекта планировки территории <3>

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)проекта планировки территории <4>

Способ представления заявления и иных необходимых документов:
Лично Почтовымотправлением В форме электронных документов(электронных образов документов)

Способ получения документов (в том числе уведомления о приостановлении рассмотрениязаявления, сообщения об отказе в предварительном согласовании предоставленияземельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности):

Лично
Почтовым отправлением поадресу:
Посредством отправки XML-документа с использованием веб-сервисов
По адресу электронной почты ввиде ссылки на электронныйдокумент:
Также по адресу электроннойпочты (для уведомления оприостановлении, сообщения оботказе):

Заявитель:
Физическое лицо, в интересах которого предварительно согласовываетсяпредоставление земельного участка, находящегося в государственной илимуниципальной собственности
Представитель физического лица, в интересах которого предварительносогласовывается предоставление земельного участка, находящегося в государственнойили муниципальной собственности
физическое лицо:
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фамилия: имя (полностью): отчество(полностью): СНИЛС:

документ,удостоверяющийличность:
вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

Место жительства
телефон для связи: почтовый адрес: адрес электронной почты:

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственныйорган, орган местного самоуправления:
полноенаименование:

ОГРН: ИНН:

страна регистрации (инкорпорации): дата регистрации:

Место нахождения
почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты:

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:
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Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработкуперсональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу),обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия,необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органамирегистрации прав, в соответствии с законодательством Российской Федерациигосударственных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятиерешений на их основе органом регистрации прав, в целях предоставления государственнойуслуги
Настоящим также подтверждаю, что:сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуютустановленным законодательством Российской Федерации требованиям, в том числеуказанные сведения достоверны

«____» _______________20__ г. /__________________/_______________/Дата (Подпись, расшифровка подписи)

--------------------------------<1> Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов изчисла предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.<2> Указываются, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка,изымаемого для государственных или муниципальных нужд.<3> Указываются, если земельный участок предоставляется для размещения объектов,предусмотренных указанными документом и (или) проектом.<4> Заполняется в случае, если земельный участок предоставляется для размещенияобъектов, предусмотренных документом территориального планирования и (или) проектомпланировки территории.

Приложение № 2к Административному регламенту
Главе Кирово-Чепецкого района___________________________________от ________________________________(Ф.И.О. заявителя, полное наименование юридического лица)
Паспорт:______________________________________________________________(серия, номер паспорта, кем и когда выдан)
Адрес заявителя: ____________________(адрес места жительства для физического лица
______________________________________________________________________местонахождение юридического лица)
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___________________________________телефон, адрес электронной почты)
ИНН ____________________________ОГРН ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕо внесении изменений в выданные в результате предоставлениямуниципальной услуги документы, в связи с допущенными опечаткамии (или) ошибками
Прошу внести изменения в выданные в результате предоставлениямуниципальной услуги документы: _________________________________________

___________________________________________________________________________
(наименование документов)

от __________ №_______________ в связи с допущенными опечатками и (или)ошибками. Прошу слова _____________________________________________________
(указываются допущенные опечатки и (или) ошибки)

заменить словами:_____________________________________________________________
(предлагаемая новая редакция текста изменений)

К настоящему заявлению прилагаются:

«____» _______________20__ г. /__________________/_______________/Дата (Подпись, расшифровка подписи)
________________


